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DAGITIM YERLERINE

2021 Mali yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile Genel Miidiirligtimiize bagl mesleki ve teknik

okullar i¢in tahsis edilen 6deneklerin, okullarimiz tarafindan nasil talep edilecegi ve kullanilacagina
yonelik agiklamalar ekte yer almaktadir.

Ekte yer alan agiklamalarin Genel Miidiirliigiimiiz okullarina duyurulmasi ve ddenek talep ve
kullanimlarinin, agiklamalar dogrultusunda yapilmasi hususlarinda bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Kemal Varin NUMANOGLU
Bakan a.
Genel Mudur

Ek: 2021 Y1l Odenek Talebi ve Kullanimina Iliskin Esaslar

Dagitim:
Geregi;
B Plam

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Adres : Atatiirk Blv. 06648 1. Kat A Blok Kizilay/ANKARA Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Bilgi igin: Hakki YUCELOGLU (Sef)

Telefon No : 0 (312) 413 12 46

E-Posta: hakki.yuceloglu@meb.gov.tr

Internet Adresi: mtegm.meb.gov.tr Faks:3124251967
Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 82b9-cab5-3a10-9d4a-29f4 koduile teyit edilebilir.



MESLEKI VE TEKNIK EGIiTiM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI
OKULLARIN
ODENEK TALEBI VE KULLANIMINA iLiSKIN ESASLAR

Merkez Biitce Birimi ile fletisim:

Okullarimiz biitge islemleri ile ilgili taleplerini mtegm-butce@meb.gov.tr adresine e-
posta gondererek ileteceklerdir. 2019/16 Sayih Genelge geregi biitce ile ilgili konularda
iletisim i¢in okulun resmi “k12” e-posta adresi kullanilacaktir. Resmi okul maili disindan
gelen talep ve istekler isleme alinmayacaktir. Telefon {izerinden yapilacak resmi bilgi

paylasimi, talepler veya mali konulardaki islem istekleri (falepte bulunanin okul yonetimi
oldugunun dogrulanabilmesi icin ve MEB BILGI VE SISTEM GUVENLIGI YONERGESI
geregi) karsilanmayacaktir.

Sizlere ulasabilmemiz i¢in Genel Miidiirliiglimiiz internet sayfasinda (mtegm.meb.gov.tr)
“Okul Uygulamalar1” sekmesinde bulunan okul yoneticilerine ait veriler giincel
olmalidir.

. Yazismalarda karigikliga meydan verilmemesi bakimindan kurum kodu ve vergi
numarasinin mutlaka belirtilmesi; vergi numarasi ve kurum kodu degisikliklerinin acilen
bildirilmesi gerekmektedir.

Genel Midirligiimiiz okullarinin donatim ihtiyaclart i¢in Odenek talepleri Egitim
Ortamlarimin ve (")grenme Siireclerinin Gelistirilmesi Daire Baskanhgi tarafindan
karsilanmaktadir. iletisim e-posta adresi mte_egiti ar Ov.ir dir.

Odenek talep modiiliine girilen talepler Genel Miidiirliigiimiiz tarafindan onaylandiginda,

okulun ....... @meb.k12.tr uzantili resmi mailine talebin onaylandigina dair bilgi maili ve
okul miidiiriiniin cep telefonuna da bilgi mesaj1 gelmektedir. Bu nedenle Devlet Kurumlari
Modiiliinde kayitli cep telefonlarinin dogru olmasi ve ........ (@meb.k12.tr mail kutusunun
stirekli kontrol edilerek bos olmasinin saglanmasi gereklidir.

Soru ve sorunlariniza cevap alabilmeniz ve isleminizin hizlica neticelenebilmesi igin altta
bulunan sablondaki kurum tanitici bilgileri, gondereceginiz tim e-postalara ekleyiniz.
Yetersiz bilgilerle gonderilen e-postalariniz isleme alinamayabilir. Mail kutusu kota

sorunu yagamamak i¢in mailinizi Outlook vb. program iizerinden kullanmaniz onerilir.
Outlook kurulumu konusunda gerektiginde bilisim teknolojisi 6gretmenlerimizden destek
aliniz.

E-posta Sablon:

Il-Ilge:

Okul Adr:

Okul Kurum Kodu:
Vergi Kimlik No:

Soru-Sorun-Talep:

isteklerinizi anlasilir bigimde agiklayiniz. Gerekli belgeleri ekleyiniz.


mailto:mtegm-butce@meb.gov.tr
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7.

10.

11.

ODENEK TALEBI VE KULLANIMINA iLiSKIN ESASLAR

Odemelerin siiresi iginde yapilabilmesi i¢in ddenekler zamaninda talep edilecektir.
Ozellikle son 6deme tarihi net olarak belirlenmis faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde
zaman kaybetmeden ddenek talep modiiliine giris yapilacaktir. Genel Miidiirliik tarafindan
inceleme, onay siireci ve Strateji Gelistirme Baskanligi ile Hazine ve Maliye Bakanligi
onay1 gibi islemler en az 7 glin zaman alacagi géz dniinde bulundurulmalidir.

Baz1 harcamalarda erken ve pesin 6demeden dolay1 indirim yapilabilmektedir. Bu durum
g6z Oniinde bulundurularak 6denek talebinde bulunulacaktir.

Okul vergi numarasi1 degisenler, yeni vergi numarasini édenek takip modiiliine girerek
gerekli diizeltme islemini yapacaklardir. MEBBIS de vergi numarasi hatali olanlara
Odenek gonderilememektedir.

Pansiyon Elektrik, Su, Dogalgaz vb. Harcamalar: Bagimsiz aboneligi olan pansiyonlar
Odenek Takip Modiiliinde bina tiiriinii “Pansiyon” olarak sececektir. Pansiyon ve okulun
ortak aboneligi var ise bina tiiriinii “Okul ve Pansiyon” olarak sececek ve pansiyon fatura
giderlerinde tutar mevcut ise pansiyonun elektrik, su, dogalgaz gibi harcamalar1 pansiyon
biit¢esinden yapilacaktir. Fatura giderleri kaleminden yapilacak harcamalar i¢in 6denek
talebi yukarida agiklandigi sekilde odenek takip modiilii araciligi ile yapilacak, fakat
O0denek gelmesi beklenmeyecektir. Mevcut pansiyon biitgesinden 6deme yapilacaktir.
Talebe dayah gonderilen 6denekler 30 giin icinde kullanilacaktir. Kullanilmamasi
halinde tenkis edilebilinir.




MEBBIS ODENEK TAKIiP MODULU

Odenek Takip Modiilii ile;

= Fatura Giris Ekrani

»  QOdenek Islemleri;

»  Tasit Islemleri,

» Ek Ucret ve Huzur Hakki Islemleri
»  Gorev Yollugu Islemleri,
yapilmaktadir.

FATURA GIRIS EKRANI:

12. Okul/kurumun abonelik yolu ile satin aldigr mal ve hizmetler karsiligi, kuruma bedeli
O0denmek tizere diizenlenmis faturalarin 6denekleri bu boliim iizerinden talep edilecektir.
Abonelikler oncelikli olarak modiile kayit edilecek, modiile kayit edilmeyen aboneliklere
ait faturalar icin odenek talep edilemeyecektir. (Abonelige dayali olarak talep edilen
Odeneklerle ilgili eklenen belgeler cogu zaman okunamamaktadir. Eklenen faturalarin
okunur olduguna dikkat edilmelidir.)

13. Abonelige bagh olarak diizenlenen faturalar i¢in yani elektrik alimlari, su alimlari (6n
O0demeli kartlt su hari¢), dogalgaz alimlar1 (6n 6demeli kartli dogalgaz alimi harig),
jeotermal enerji alimlari, telefon kullanim giderleri, bilgiye abonelik giderleri ayr1 ayri
kendi meniisiine girilecek, kendi meniisiine girilmeyen talepler reddedilecektir.

Bunlar;

X/
L X4

Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri
Dogalgaz alimlar1 - Sayag Okumali
Elektrik alimlari,

% Fatih projesi TTVPN 6demesi (2019 yili ve sonraki yillara ait faturalar Yenilik
ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigii tarafindan ddeneceginden MEBBIS’e fatura
girisi yapilmayacaktir),

s Jeotermal kaynak kullanimlari,

*  Pansiyon dogalgaz alimlar1 - Saya¢ Okumali,

X/
L X4

X/
L X4

X/

¢ Pansiyon elektrik alimlari - Saya¢ Okumali,

% Pansiyon jeotermal alimlar1 - Saya¢ Okumali,

% Pansiyon su alimlar - Saya¢ Okumali,

% Su alimlar1 - Saya¢ Okumali

% Telefon abonelik ve kullanim iicretleri
ODENEK ISLEMLERI:

14. Asagida siralanan harcama kalemleri igin (15, 16, 17 ve 18 inci maddeler hari¢) 6denek
talep edilirken, dncelikli olarak alinacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasi yapilacak, kag
liraya alinabilecegi, alinacak proforma fatura, teklif mektubu gibi belgelerle tespit
edilecek ve bu belgelerle 6denek talebinde bulunulacaktir. Su ve dogalgaz tiiketim
bedelleri 6n 6demeli olarak yapiliyor ise maksimum 2 aylik ihtiya¢ boliime girilerek
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talepte bulunulacaktir. On 6demeli su ve dogalgaz, fuel oil, akaryakit ve yag alimlari
disinda kullanilan diger enerji alimlar1 “Diger Enerji Alimlar1” meniisiine girilecektir. Bu
boliimde siralanan harcamalar ic¢in Odenekler biitge imkanlar1 dogrultusunda
karsilanacaktir.

Bu_bolime “FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI” bashg altinda siralanan
harcamalara ait 6denek talebi girilmeyecektir.

Temrinlik Alim Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanabilecegi ddenek miktari;

okulunuzda egitim Ogretim yapilan alanlar ve alanlarda 6grenim goéren Ggrenci sayilari
dikkate alinarak MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir. Hesaplanan tutardan fazla 6denek
talebine sistem miisaade etmeyecektir. Talep edilecek 6denek miktar1 donemler itibari ile
1. Donem hesaplanan tutarin %401 2. Dénem %60°1 oraninda (Temmuz-Aralik 1. Dénem
/ Ocak-Haziran 2. dénem olmak iizere yilda 2 defa talep gereklidir) MEBBIS tarafindan
hesaplanacaktir. I¢inde bulunulan dénem icin hesaplanan tutar kadar 6denek talebi
MEBBIS iizerinden “03.02.60.01 Laboratuvar Malzemesi ile Kimyevi ve Temrinlik
Malzeme Alimlari“ biitge tertibinden yapilabilecektir. Baska tertiplerden yapilan talepler
degerlendirmeye  alinmayacaktir. Bu  0denek  talepte = bulunmayan  kuruma
gonderilmeyecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanabilecegi 6denek
miktar1 6grenci sayis1 dikkate alinarak MEBBIS tarafindan hesaplanmaktadir.
Hesaplanan 6denek miktarinin % 40°1 1 inci donem (Temmuz- Agustos), %601 ise 2 inci
dénem (Ocak-Haziran) igin talep iizerine gonderilecektir. Odenek talepleri MEBBIS
tizerinden  “03.02.20.02-Temizlik = Malzemesi =~ Almlar1’”  biitce tertibinden
yapilabilecektir. Baska tertiplerden yapilan talepler degerlendirmeye alinmayacaktir.
Hesaplanan tutardan fazla 6denck talebine sistem miisaade etmeyecektir.

Kirtasiye Alim Giderleri: Okul/kurumun yil icinde kullanabilecegi 6denek miktari
ogrenci sayist dikkate alinarak MEBBIS tarafindan hesaplanmaktadir. Hesaplanan
O0denek miktarinin % 40’1t 1 inci donem (Temmuz- Agustos), %60’1 ise 2 inci donem
(Ocak-Haziran) icin talep iizerine génderilecektir. Odenek talepleri MEBBIS iizerinden
“03.02.10.01-Kurtasiye Alimlar1” biit¢e tertibinden yapilabilecektir. Bagka tertiplerden
yapilan talepler degerlendirmeye alinmayacaktir. Hesaplanan tutardan fazla 6denek
talebine sistem miisaade etmeyecektir.

Yarim Yatiihk (Ogle Yemegi) Harcamalari: Okul/kurumun yil i¢inde kullanabilecegi
0denek miktari; 6grenci sayist dikkate alinarak okulun talep edecegi 6denek miktari tavani
donemler itibari ile 1. Donem hesaplanan tutarin %40’1, 2. Doénem %60°1 oraninda
(Temmuz-Aralik 1. Donem / Ocak-Haziran 2. donem olmak tizere yilda 2 defa talep
gereklidir) MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir. i¢inde bulunulan dénem igin hesaplanan
tutar kadar 6denek talebi MEBBIS iizerinden “03.02.40.01-Yiyecek Alimlar1” biitge
tertibinden yapilabilecektir. Baska tertiplerden yapilan talepler degerlendirmeye
alinmayacaktir. Hesaplanan tutardan fazla 6denek talebine sistem miisaade etmeyecektir.
Bu 6denek talepte bulunmayan kuruma gonderilmeyecektir. Yarim yatililik kapsaminda
(imkanlar1 uygun olan okullarda) Ogrencilere verilecek o6gle yemegi i¢in 03.2.4.01
ekonomik kodundan, (pansiyonda kalan parasiz yatili 6grenciler harig, 68renci sayisinin
% 20'si igin 150 giin {izerinden) 6denek MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir. Mesleki
Egitim Merkezlerinde ise Ogrencilerin % 50 si bu hizmetten yararlanacaklardir.
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Gonderilen bu 6denek kesinlikle diger ihtiyaglarin karsilanmasinda kullanilmayacaktir.
2019 yilinda yarim yatililik icin 6denek talebinde bulunan ve bu 6denegi bu amagla
kullanmayan okullara 2020 yilinda yarim yatililik 6denegi gonderilmeyecektir.

Tasimir Tamir Bakim Giderleri: Tasinirlarinda kayitli olan cihazlarin tamir ve bakimi
icin O6denek talebi bu baghk altindan yapilacaktir. Tamiri yapilacak tasinir igin
piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak &denek talebi sisteme girilecektir. Talepler
biitge imkanlar1 ¢er¢evesinde karsilanabilecektir.

Yol Katihm Ucretleri, Arac Muayene Giderleri: Ilgili kurumdan alinan belgeler ek
yapilarak talep edilecektir.

flan Giderleri: ilana iliskin ilgili fatura okulunuza ibrazi sonucu 6denck talebinde
bulunulacaktir.

Kira / Ecrimisil Giderleri: Kira sozlesmesinde belirlenen 6deme tarihlerine uygun
ddenek talebinde bulunulacaktir. Odenek talebi yapilirken kira kontratit MEBBIS 6denek
takibine eklenecektir. Ecrimisil 6demelerinde ise ddeme emrini takiben 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Bando / Toren Malzemesi Alimlari: Biitce 6denegi imkanlart dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir.

Spor Malzemesi Almlari: Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir.

Kamera Sistemi Almlari: Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya
caligilacaktir.

Yangindan Korunma Malzemeleri Alimi (yangin tiiplerinin dolumu dahil): Yangin
tiipli dolumu 03.02.60.01 ekonomik kodundan, yangin sondiirme tiipii, yangin sondiirme
cihazi alimlari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve miistemilat: alimu,
yanginla miicadele sistemi alimi vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal ve malzeme
alimlar1 ve her tiirli giderleri 03.07 ekonomik kodundan, biitce imkani cergevesinde
karsilanabilecektir.

Odun, Kémiir (Kati Yakit) Alimlari: Okullarin ve pansiyonlari fuel-oil, kémiir ve odun
yakit ihtiyaglar1 07.01.2019 tarihli ve 425530 sayili Strateji Gelistirme Baskanliginin
yazisi geregi ilge/il yonetimleri tarafindan karsilanacaktir.

On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Ahmlar:: Biitce 6denegi imkanlar1 dogrusunda
karsilanmaya calisilacaktir. Talepler en fazla 2 aylik ihtiyaclar1 i¢in yapilacaktir.

Ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: Ilgili belegeler eklenerek Odenek talebinde
bulunulacaktir.

Odenek islemleri, (03.02 > Tenkis Edilmesi Gereken Miktar Odenegi (03.2))
basligindan ihtiya¢ fazlasi bulunan odenekler tenkis edilmek amaciyla sisteme
islenecektir. Bu bagliktan o6denek talebi yapilmayacaktir. Sadece 03.02 ekonomik
kodundan ihtiya¢ fazlas1 ddenekler bu basliktan girilecektir. Odenek tenkisi igin bunun
disinda herhangi bir isleme ihtiya¢ bulunmamaktadir.

TASIT ODENEK TALEP iISLEMLERI
Tasitla ilgili her tiirlii talep, (yakiti ve yag degisimi dahil) tiimii islemler bu meniiye
girilecektir. Sigorta Giderleri, Ara¢ Tamir Bakim Giderleri, Ruhsat ve vergi giderleri gibi.
Arag Yakit Alimlari; Biitce Odenegi imkanlar1 dogrultusunda karsilanmaya calisilacaktir.
Sisteme akaryakit faturasi girilmesi karsilanacagi anlammi tasimaz. Odenek
onaylanmadan bor¢lanmayiniz.
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EK UCRET VE HUZUR HAKKI ISLEMLERI

Ek ticret ve huzur hakki talepleri zaman sinirlamasi olmaksizin girilebilecektir. Talepler
0denek durumuna gore karsilanacaktir.

Ek {iicret ve huzur hakki talepleri girildikten sonra, talebe ait bir hata/eksiklik tespit
edilmesi halinde, Bakanlik tarafindan onay verilmedigi siirece diizeltme yapabilir veya
talep silinebilir.

Ek {icret ve huzur hakki ve MEBBIS iizerinden nasil talep edilecegi konusunda
22.11.2017 tarih ve 19815199 sayili yazi génderilmistir. S6z konusu yazi geregi MEBBIS
iizerinden talep yapilamayan Kkisiler i¢in talep formu doldurularak yazi ile talepte
bulunulacaktir. ilgili form {izerinde agiklama yapilmaksizin veya form alanlar1 eksik-
tamamlanmadan génderilen talepler isleme almamayacaktir. Ornegin; Tarim alan1 bulunan
liselerde 6gretmen olarak caligmakta olan miihendis-veteriner unvanlari igin sisteme talep
girilemediginden bu kisiler i¢in form diizenlenecektir.

Isletme temsilcilerine verilecek huzur hakki, kimya teknolojisi alani &gretmenleri ve
emekliye ayrilmis olan G6gretmenler icin siklikla form gonderilmektedir. Bu sayilan
durumlar i¢in form gonderilmeyecek ve bu gibi talepler sisteme girilecektir. Kadrosu il-
ilge milli egitim miidirliiklerinde olup mesleki okullarimizda gérevlendirme yoluyla
calisan 6gretmenler i¢inde ek licret ve huzur hakki 6denecektir. Bu husus digindaki detayli
aciklamalar 22.11.2017 tarih ve 19815199 sayili yazimiz ile a¢iklanmustir.

GECICi GOREV YOLLUGU TALEP iSLEMLERI

Gegici gorev yolluk talepleri bu boliimden yapilacaktir. Gorev ifa edilmeden tahmini
olarak yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Goreve ait onay ve gegici gorev yollugu
bildirimi  belgesi gibi belgeler talep esnasinda sisteme girilecektir. Gegici
gorevlendirmelerin tasarruf anlayist icinde yapilmasina 6zen gosterilecektir.

-Gecici gorev volluk 6denek tertibi: E.03.03.10.01-Yurtici Gegici Gorev Yolluklari

-Siirekli gorev yollugu tertibi : E.03.03.20.01-Yurtici Siirekli Gorev Yolluklari

Siirekli gorev vollugu icin 6denek talebinde bulunulmavacaktir.

TALEP OLMAKSIZIN GONDERILECEK ODENEKLER

Sosyal Yardimlar1 (Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrenciler I¢cin): Bu harcamalar
icin 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 21.inci maddesinin 1 inci fikrasina gore pansiyonlu okullara;
yilda bir defa egitim 6gretim yil1 basinda, pansiyonda kalan parasiz yatili 6grenci sayisi
dikkate alinarak Bakanlik tarafindan yapilacak hesaplama sonras1 37.98.418.0-0013.0070-
01-05.04 ekonomik kodundan 6denek gonderilecektir.

Ogrencilerin Harchiklar1 (Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrenciler Icin): Bu
harcamalar i¢in Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar1 Y6netmeliginin 21 inci maddesinin 2.inci fikrasina gore
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37.98.419.0-0013.0070-01-05.04 tertibinden, e okulda kayith parasiz yatili dgrencilere
aylik 6denmek tizere 6denek gonderilecektir.

Parasiz Yatih Ogrencilere Pansiyon Hizmetleri Odenekleri: 2021 Mali yili Pansiyon
Gelir Gider cetvelinde gosterilen ve pansiyonda barinan parasiz yatili 6grencilerinin; iase,
ibate ve biitgedeki diger giderlerini kargilamak iizere 37.98.420.0-0013.0070-01-05.04
tertibinden e okuldaki parasiz yatili Ogrenci sayisi dikkate alinarak aylik 6denek
gonderilecektir. Spor Liseleri ve Giizel Sanatlar Liseleri i¢in (4.020/255 x ogrenci sayist x
gtin) 255 giin, 3308 sayili Kanun kapsaminda olan okullar (Mesleki ve Teknik Anadolu
Liseleri, Cok Programli Anadolu Liseleri ve Mesleki Egitim Merkezleri 4.520/280 x
ogrenci sayist x giin) i¢in 280 giinliik hesaplanacaktir.

%12 odenek talepleri gonderilen Odeneklerin %12 si Ankara Merkez Saymanlik
Midiirliigi hesaplarina aktarilmasindan sonda pansiyondaki hangi gider icin ve tutari
belirtilerek DYS iizerinden Resmi yazi ile talep edilecektir.

Burslu Ogrenci Ucretleri: Ogrencilerin herhangi bir magduriyet yasamamas1 icin
ogrencilerin giincel bilgilerinin e- okul yonetim bilgi sisteminde bulunan e-burs modiiliine
islenmesi gerekmektedir. E- burs modiiliinde giincel bilgisi bulunan burslu 6grencilere
burs tutarlar1 Genel Miidiirliik tarafindan 6grencilerin banka hesabina gonderilecektir.
Hizmet Alim (Yardimci Hizmetli Personeli): 24 Aralik 2017 tarihli ve 30280 sayili
Resmi Gazetede ve 375 sayili Kanun Hikkmiinde Kararnameye eklenmek {izere
yaymlanan 696 Sayili KHK’nin 127. Maddesinin Gegici 23.iincli ve 24.iincli maddesi
geregi, hizmet alim yolu ile istthdam edilen personel gegici veya stirekli is¢i kadrosuna
geemislerdir. Bu nedenle okullara Genel Miidiirlik tarafindan hizmet alimi destegi
verilememektedir.

DiGER HUSUSLAR

SGK Idari Para Cezalar: Idari para cezalar icin Bakanhgimiz Strateji Gelistirme
Bagkanliginin 23.11.2011 tarihli ve 7679 sayili yazist geregi gerekli islem yapilacaktir.
Ilgili kurumdan resmi olarak yapilan idari para cezasi tebligatlar: i¢in ddenek talepleri,
MEBBIS Odenck Talep Modiilii iizerinden (02.04.20.01 > SGK Idari Para
Cezalar1” bashigi altindan) ilgili belgeler eklenerek istenecektir. Talep olustururken
aciklama kisminda cezai islemin nedeni agiklanacaktir. Sisteme eklenecek belgeler, pdf
formatinda taranip eklenecektir.

Mahkeme Kararina istinaden Odenecek Yiikiimliiliikler:

Yargilama sonucu O6denmesi gereken her tiirli parasal ylikiimliliikler (ilama bagh
borglar) icin MEBBIS Odenek Takip Modiilii iizerinden (“03.04.70.01-Mahkeme Harg
ve Giderleri” bashig altindan) ilgili belgeler eklenerek o6denek istenecektir. Bu
harcamalar i¢in resmi yazi ile 6denek talep edilmesine ihtiyag bulunmamaktadir. Talep
olustururken; sisteme eklenecek belgeler pdf formatinda olacak, agiklama kismina
mahkeme/icra dairesi adi, dosya esas numarasi, karar numarasi, davact — davali taraf
bilgileri girilecektir.

MEBBIS iizerinden yapilacak 6denek talebini takiben, 2021 yili Merkezi Yonetim Biitge
Kanunu E cetvelinin 44. Maddesi “Genel biitge kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel
biitgeli idarelerin biitgelerinin “03.4.2.01 - Beyiye Aidatlar1” ile “03.4.2.04-Mahkeme
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Harg¢ ve Giderleri” ekonomik kodlarindan yapilmasi gereken giderler, 6denek géonderme
belgesi aranmaksizin muhasebe yetkilileri tarafindan 6denir ve gerekli 6denek ilgili
kurum tarafindan Maliye Bakanlhig biitcesinin “12.01.31.00-01.1.2.66-1-09.9 - Ozellikli
Giderleri Karsilama Odenegi” tertibinden talep edilir.” hiikmii ve Hukuk Hizmetleri
Genel Midiirliigiiniin 07.01.2021 tarihli ve 18904384 sayili yazis1 geregince islem tesis
edilecektir.

Odenen parasal yiikiimliiliikler (ilama baglh borglar) nedeniyle ilgi Kamu Zararlariimn
Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve ilgi Milli Egitim Bakanlig1
(Strateji Gelistirme Baskanligi)'nin 01/08/2019 tarihli ve 14381535 sayili 2019/13 sayil
Genelgesi hiikiimlerine gore gerekli islem yapilacaktir.

Giyecek Yardimlar:: Odenek talebinde bulunulmayacak, dénemler itibari ile
gonderilecektir. Nakdi olarak yapilacak giyecek yardimlar1 “01.01.40.01-Sosyal Haklar”
ekonomik koduna gider kaydedilmek suretiyle 6denecektir.

Personel Giderlerinden; 01.03, 01.04-, 02.03, 02.04, 03.03, 03.04 baslayan ekonomik
kodlar il/ilce milli egitim mudiirlikleri kesinlikle kullanmayacak, bu ekonomik kodlari
okullar kullanacaktir. 01.01, 01.02, 02.01,02.02 baslayan ekonomik kodlar1 ise okullar
kullanmayacak sadece il/ilce milli egitim miidiirliikleri kullanacaktir.

F.06-Ozel Odeneklerden ilce/il milli egitim miidiirliikleri kesinlikle harcama
yapmayacaklardir. Bu tertipteki &denekler sadece okullara gonderilecek ve okullar
tarafindan kullanilacaktir.

Parasiz Yatih Ogrencilerin Tedavi Giderleri; Strateji Gelistirme Baskanliginin
28.02.2012 tarih ve 1352 yazisi, (2684 sayili Kanun hiikiimleri cergevesinde egitim ve
ogrenim goren ogrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saghk Sigortasi Kanununun gegici 12. maddesinin 2. fikrasi geregi kamu idareleri
tarafindan saglanan saglik hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal Giivenlik
Kurumu Bagskanlhiginca karsilanacagi belirtilmektedir.) geregi Sosyal Giivenlik Kurumu
Baskanliginca karsilanacaktir.

Bina onarimlari (binalarin boyasi, kapi ve pencere, ¢ati, 1slak zemin onarimlari, Thata
duvari yapim ve onarimlari, asansor, 1sitma sistemi, elektrik tesisati, su tesisati, zil ve
ses sistemleri vb. tesisatlarin tamir ve bakim) icin dncelikle iliniz Insaat Emlak Subesi
ile goriigiiliip bu birimden ¢oziim beklenilmelidir. Genel Miidiirliigiimiizden sadece
binalarin kii¢iilk onarmmlari icin (Komple cati aktarimi, tim 1slak zemin yapimi, tim
dogramalarin degisimi, ihata duvari yapimi, okulun tamamen boyasinin yapilmasi, 1sitma
sistemin degistirilmesi, elektrik tesisatinin yenilenmesi, vb. biitiinliikk arz eden imalatlar

kiiciik onarim kapsamina girmemektedir. Bu ve benzeri ihtiyaglar i¢in Bakanligimiz Ingaat
Emlak Daire Baskanliginin 2019/4 nolu Genelgesine gore islem tesisi edilmelidir.) 6denek
talebinde bulunulmalidir. Kiiciik onarmmlar icin MEBBIS Odenek Talep Modiilii
tizerinden ilgili baslikta talep olusturup proforma eklenmelidir.

Is Saghgi ve Giivenligi konusunda yapilan tiim c¢aligmalar Bakanhigimiz Destek
Hizmetleri Genel Midirligi tarafindan 2014/16 sayili Genelge cercevesinde
yiiriitiilmektedir. Is Saghg ve Giivenligi konusunda tiim soru ve talepler s6z konusu
birime iletilecektir.

Odenek temin edilmeden taahhiitlere girisilmeyecek, 01. personel giderleri ile 02 sosyal
giivenlik kurumlara devlet primi giderleri ekonomik kodlarindan yapilacak harcamalar
ile ilgili mevzuati geregince ddenek gonderme belgesi aranmaksizin 6deme yapilabilecek
haller disinda 6denek gonderme belgesi aranmaksizin kesinlikle harcama yapilmayacaktir.
Odeneklerin zamaninda kullanilmasina 6zen gosterilecektir.



54,

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

Okul yonetimlerinden dogrudan Bakanligimiza (Genel Midiirliiglimiize) hitaben
dogrudan yazilar yazilmakta, s6z konusu yazilar ile goriis, 6denek talepleri iletilmektedir.
Bu gibi talepleri igeren yazilar Valilik kanaliyla gonderilmesi gerekmektedir. Dogrudan
gonderilen yazilar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Ogrenci Sigortalar: Ogrenci sigortalar1 02.04.10.02-Saghk Primi Odemeleri ekonomik
kodundan 6denecektir. SGK’ya verilecek bildirimler ve prim ddemeleri herhangi bir
cezaya maruz kalinmadan zamaninda yapilacak, s6z konusu harcama kaleminde 6denegin
var olup olmadig1 aranmaksizin iglemler sonuglanacaktir.

5510 sayil1 Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendine tabi sigortalilarin prim orani, prime
esas kazanclarmin % 6's1 olup bu oraninin % I'i kisa vadeli sigorta kollari, % 5'i genel
saglik sigortast primidir. 9/12/2016 tarihinden itibaren tamamlayict egitim ya da alan
egitimi goren 0grenciler iginde ayni1 oran iizerinden prim ddenecektir.

DEVLET DESTEGI ODEMELERI

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu'nun 18 inci ve Gegici 12 nci maddeleri hiikiimleri
uyarinca aday cirak ve ¢iraklar ile isletmelerde mesleki egitim goren, staj ve tamamlayici
egitime devam eden ogrencilere, aynt Kanunun 25 inci maddesi geregince staj ve
tamamlayict egitim yapilan igletme tarafindan iicret 6demesi yapilmaktadir. Yapilan
odemelerin bir kisminin 25/8/1999 tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortast Kanunun 53
{incii maddesinin iigiincii fikrasinin (B) bendinin (h) alt bendi kapsaminda Issizlik
Sigortas1 Fonundan Devlet katkisi olarak 6denmesi kararlastirildigi ve bu amagla
10.02.2017 tarihli Usul ve Esaslar hazirlanarak uygulamaya gecildigi malumunuzdur.
Devlet destegi 6demeleri soz konusu Usul ve Esaslarda belirtildigi iizere sadece 6zel
sektor isletmelerine yapilacaktir. Kamuya ait hicbir kurum/kurulusa Devlet destegi
odemesi yapilmayacaktir.

Maliye Bakanhg: Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin 13.02.2018 tarihli ve 90192509-
730.06.02-2917 sayih yazis1 geregi; muhasebe birimleri, mesleki egitim 6zel hesap
bakiyelerini, her ayin 10'unda (bu tarih tatile gelmesi durumunda takip eden isgiinii)
Bakanh@imiz Merkez Saymanhk Miidiirliigii tarafindan bu amacla actirllan hesaba
aktaracag, 19.02.2018 tarihli ve 20880154-841.99-E.3512648 sayih yazimiz ile
bildirilmistir.

Muhasebe birimlerine ait Devlet katkis1 6demesinde kullanilan 6zel hesaplarin bakiyelerin
incelenmesinde, 6zel hesap bakiyelerin ve yapilan iadelerin oldukca yiiksek tutarlarda
oldugu tespit edilmistir.

Bu nedenle;

1. Okullarimiz tarafindan talep edilen Devlet katkisi miktarinin sistem tarafindan
zamaninda ve dogru hesaplanabilmesi i¢in; e-Okul YoOnetim Bilisim Sistemleri
"[sletmelerde Mesleki Egitim Uygulamalar1" modiiliinde yer alan “Devlet Katkist
Odemeleri Onay” ekranindan onay islemleri yapilmadan énce “Isletme Ogrenci Kontrol
ve Diizeltme Ekrani”ndan kontrol igleminin yapilarak hatali goziikken 6grenci bilgilerinin
diizeltilmesi,

2. “Ogrencinin Isyeri/Sigorta/Sézlesme Bilgileri” ekranindan yeni ise baslatilan, isten
ayrilan, isletme degistiren ve mezun olan 6grencilerin ise giris ve isten ¢ikis tarihlerinin
dogru bir sekilde yapilmasi,

3. Devlet katkisina s6z konusu ay i¢inde ihtiya¢ duyulmuyor ise “Devlet Katkisi
Odemeleri Onay” ekraninda “Odenek Istemiyor” seceneginin isaretlenerek kayit edilmesi,



4. Okullar nezdinde agilan hesaplar tizerinden Devlet destegi 6demeleri takip ediliyor ise
bu hesap bakiyelerinin de her aymn 10'undan 6nce muhasebe birimine ait ilgili hesaba
iadesinin yapilmasi,
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DONATIM ODENEGI TALEBI VE KULLANIMINA iLiSKiN HUSUSLAR

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Midiirliigiine 2021 Y1il1 Merkezi Y 6netim Biitge Kanunu
ile 06.01 mamul mal alimi i¢in tahsis edilen 6denekler; MEBBIS Uzerinden okullar
tarafindan talep edilecektir. Talepler biitce imkanlari, tasarruf tedbirleri ve belirlenen
kriterler dogrultusunda degerlendirilerek mahallinde kullanilmak iizere Egitim
Ortamlarmimn ve Ogrenme Siireclerinin  Gelistirilmesi Daire Baskanlig1 tarafindan
karsilanacaktir.

Genel Miudiirligimiiz web sayfasinda yaymlanan standart donatim listeleri dogrultusunda
alimlar gergeklestirilecektir.

Insaati tamamlanan binalarm (okul/pansiyon/ek bina/atdlye/uygulama oteli/uygulama
smifi ile diger eklentileri) gecici kabiil tutanagi ile yapim kullanim izin belgesi 6denek
talebi ile MEBBIS’ e yiiklenecektir.

. Valiliklerce acilan uygulama siifi donatim ddenegi talebinde “Valilik Oluru” MEBBIS’e

yiiklenecektir.

Gegici veya kiralik binalarinda faaliyet gostermekte iken, yeni bina/baska binaya gececek
okullar (6gretim binasi, pansiyon, atdlye vb.) mevcut taginirlarini yeni bina/baska binaya
tastyacaklar, ek takviye donatim ihtiyact olmasi halinde MEBBIS iizerinden &denek
talebinde bulunacaklardir.

Déniistiiriilecek mesleki ve teknik okul/kurumlar1 (Anadolu Lisesi, iImam Hatip Orta
Okulu vb.) icin donatim ddenegi talebinde bulunulmayacaktir.

Merkez ve tasrada proje ve protokol kapsaminda donatimi gerceklesen/gergeklesecek olan
okul/kurumlar donatim 6denegi talebinde bulunmayacaklardir.

Yeni acilan alan/dallar i¢in e-okul Yonetim Bilgi Sisteminde 6grenci yerlestigi tespit
edildiginde MEBBIS iizerinden 6denek talebinde bulunulacaktir. Ancak yeni agilan alan
ve dallara 6grenci yerlestirilmediginde 6denek talebinde bulunulmayacaktir.

Herhangi bir nedenle kullanilmayacak/kalan 6denekler Genel Miidiirliiglimiize acilen
bildirilecek, ihtiya¢ olmasi halinde resmi yazi ile nerede kullanilacagi belirtilerek uygun
goriis alinacaktir.

06.1 mamul mal alim tertibinden gonderilen 6denekler MEBBIS Odenek Takip Modiilii
ile Genel Midirliiglimiz Web sayfasindaki okul uygulamalari modiiliinden takip
edilecektir. Okul Uygulamalari modiildeki “Donatim Odenegi Bilgisinde” édenek miktar1
ve kullanilacagi yer belirtildiginden amaci disinda kullanilmayacaktir.

Odenek gonderilmeden higbir sekilde harcama gergeklestirilmeyecektir.

Gonderilen 6denek miktarinin listiinde harcama kesinlikle yapilmayacaktir.

Gonderilen 6deneklerin kullanilmasindan sonra diizenlenen tasinir islem fisleri en geg 5
(bes) is giinii icerisinde MEBBIS’ e yiiklenecektir.

DEVIR iLE ILGILI iS VE iISLEMLER

Genel Miidiirliigiimiiziin 27.11.2018 tarihli ve 22699001 sayili yazi ile “Dikkat Edilecek
Hususlar” konulu yazisinda belirtildigi lizere mesleki ve teknik egitim kurumlarindaki
ihtiyag fazlast tasinirlar, Oncelikle ihtiyac1t olan baska mesleki ve teknik egitim
kurumlarina devredilecektir.

Devir is ve islemleri MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 08.03.2016 tarih ve 2701354
sayili yazisinda belirtilen “Tasinir Islemler Parasal Limitler” dogrultusunda
gerceklestirilecektir.
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