MILLI EGITIM BAKANLIGI
DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayil
Makam Oluru) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve o6zel orgiin
egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli Ogrenciler ile oOrgiin ve acgik ortadgretim
kurumlarindan mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslar ile ilgili usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayil
Makam Oluru) Bu Yonerge, Milli Egitim Bakanlhigina bagli resmi ve ozel orglin egitim
kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan
mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim Temel
Kanunu, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 1
sayllt Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 301 inci
maddesi, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanlhig
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi, 26/07/2014 tarihli ve 29072 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar1 Yonetmeligi,
11/4/2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Hayat
Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligi ile 7/7/2018 tarihli ve 30471 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Y&netmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanmmlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

c¢) Ders yili: Derslerin bagladig tarihten kesildigi tarihe kadar gecen siireyi,

¢) Donem: Ders yilinin basladig: tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden ders
kesimine kadar gegen siireyi,

d) e-Kurs Modiilii: Destekleme ve yetistirme kurslart kapsaminda yiiriitiillen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

e) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Genel Miudiirliik: Ortaggretim Genel Miidiirliigiinii,

f) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Komisyon: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri belirlemek amaciyla il/ilge
milli egitim midiirliiklerinde olusturulan komisyonu,

g) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurs: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren
istekli Ogrenciler ile Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara verilecek
destekleme ve yetistirme kurslarini,

g) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kursiyer: Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun kisileri,

h) Kurs merkezi: Biinyesinde destekleme ve yetistirme kursu acgilan kurumlari, 1) Kurs
merkezi miidiirii: Blinyesinde kurs acilan kurumun miidiiriinii,

1) Kurs merkezi miidiir yardimcisi: Biinyesinde kurs acilan kurumun kurs merkezi
miidiirii tarafindan gorevlendirilen miidiir yardimcilarina,

j) Ogrenci: Resmi ve 6zel orgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda &grenim



gorenleri,

k) Ogretim yili: Ders yilinin basladig1 tarihten, sonraki ders yilmin basladigi tarihe
kadar gecen siireyi,

1) Veli: Ogrencilerin/kursiyerlerin anne veya babasini veya yasal olarak sorumlulugunu
istlenen kisiyi,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurs A¢ma, Kapatma, Kurs Siireleri ve Ogrenci/Kursiyer Sayilari

Kurs merkezi ve kurs acma yetKkisi

MADDE S - (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve Ogrenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan
resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile halk egitimi merkezi miidiirliikklerine bagli olarak agilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik kurslarin halk egitimi
merkezlerince agilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin bulunmadigi veya bu merkezlerde
kursun agilamadigi hallerde, milli egitim miudiirliiklerince yapilacak planlama dahilinde diger
egitim kurumlart ile kamu kurum ve kuruluslarina ait binalarin derslik olarak kullanilabilecek
boliimlerinden yararlanilir. Bu durumda kurs yonetimi halk egitimi merkezi miidiirliigiince, halk
egitim merkezinin bulunmadig: yerlerde il/ilge milll egitim mudiirliigiince saglanir.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurslar yillik ve yaz donemi olarak planlanir. Yillik planlanan kurslarin eyliil aymin son
haftasinda, yaz donemi kurslarinin ise temmuz ayinin ilk haftasinda baslatilmasi esastir. Yillik
acilan kurslar ders yili sonuna kadar devam eder. Ancak yariyil tatili hari¢ ara tatillerde kurs
yapilmaz. Ilge, il veya iilke genelinde genel hayat1 etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz
hava kosullar1 ve benzeri durumlarda bu siireler Bakanlik veya miilki idare amirliklerince
degistirilebilir.”

(4) Kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek &gretmenler, yillik planlanan
kurslarda eyliil ay1, yaz donemi kurslarinda ise haziran ay1 sonuna kadar belirlenir.

(5) Kurslar, milli egitim midirliikklerince belirlenen kurs merkezi miidiiriiniin teklifi ve
milli egitim midiiriiniin onayi ile agilir.

(6) Agilan bir kursa, kurs acildiktan bir ay sonrasina kadar ogrenci/kursiyer kaydi
yapilabilir. Nakil, yurt disindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin
talepleri kurs merkezi miidiirliigiince degerlendirilir.

(7) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayihi Makam Oluru) Yillik
diizenlenecek kurslar; (Degisik: 14/06/2021 tarihli ve E-83203306-10.04-26389976 sayil
Makam Oluru) 7 nci ve 11 inci siniflarda 6grenim goren 6grenciler igin eyliil, 8 inci ve 12 nci
smiflarda 6grenim goren Ogrenciler ile orgiin ve agik ortadgretimden mezun olanlar igin ise
temmuz ayida baglayacak sekilde planlanir.

(8) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
[lkdgretim kurumlarinda her ortaokul kurs merkezidir. Ortadgretim kurumlarinda ise kurslari;
egitim kurumlarinin tiirleri, donanimi, birbirine yakinligi, derslik ve 6grenci sayilari, ulagim
kolaylig1 ve giivenligi, cografi biitiinliikk gibi hususlar dikkate alinarak egitim bdlgesi veya
ortadgretim kayit alani i¢inde il/ilge milli egitim miidiirliiklerince belirlenen kurumlarda ortak
olarak acilmasi esastir. Ancak ilge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik,
dogal afet, elverigsiz hava kosullar1 ve benzeri durumlar ile egitim kurumunun tagima merkezi
olmasi, egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alaninda birden fazla kurs merkezi ve 6grencilerin
taginma imkaninin olmamasi gibi durumlarda kurs merkezleri, ayr1 ayr1 belirlenip acilabilir.

(9) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Bakanligimiza bagli resmi ortadgretim kurumlarinda O6grenim gormek iizere kurs basvuru
siiresinin sona ermesinden sonra iilkemize gelen yabanci uyruklu 6grenciler icin il/ilge milli
egitim midiirliiklerince talep edilen tarihlerde yeni kurs merkezi agilir veya bu 6grencilerin
acilan kurs merkezlerine katilim1 saglanir.



Kurslara katilacaklar

MADDE 6 - (1) Kurslara;

a) Resmi ve Ozel orglin egitim kurumlar1 kapsamindaki Milli Egitim Bakanligi Okul
Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeliginin 32 nci maddesinin  dérdiincii
fikrasinda belirtilen 6grenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim kurumlarinda
kayith olan Ogrenciler; genel ilkogretim programi uygulanan 06zel egitim ortaokulu/6zel
egitim sinifi, genel ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar1 ile mesleki ve teknik
ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar1 6grencileri,

b) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinin 7 nci, 8 inci, 11 inci ve 12 nci siniflarinda 6grenim
goren Ogrenciler ile 6rgiin ve agik ortadgretimden mezun olanlar,

katilabilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurs merkezlerine; kendi 6grencileri dncelikli olmak iizere, sirasiyla ortadgretim kayit alani,
komsu kayit alan1 ve diger kayit alani igerisinde bulunan okullardan 6grenci kabul edilir.

Kurs siireleri

MADDE 7 - (1) Yaz doneminde acgilan kurslarin stiresi; 4 haftadan az 8 haftadan fazla,
yillik acilan kursun siiresi ise 16 haftadan az 36 haftadan fazla olamaz.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurslarin; ilkdgretim kurumlarinda hafta ici ders saatleri diginda, ortadgretim kurumlarinda ise
yaz donemi hari¢ cumartesi ve pazar glinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiya¢ duyulmasi halinde
kurslar, ilkogretim kurumlarinda cumartesi ve pazar giinlerinde, ortadgretim kurumlarinda ise
hafta i¢i ders saatleri disinda saat 22:00’a kadar, ayrica yariyil tatilinde de devam edebilir.
Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40 dakikadir.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlari 6l¢iisiinde her bir
kurs giinii 2 saatten az, 8 saatten cok olmamak tizere planlanir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayri
ayr1 islenmesi esastir. Ancak ulagim, giivenlik, hava kosullar1 gibi durumlarda yasanabilecek
olumsuzluklar nedeniyle kurs merkezi midiirliigliniin planlamasi1 dahilinde dersler blok seklinde
de yapilabilir. Tlkogretim kurumlarinda bu dersler; bir giinde hafta i¢i 3, hafta sonu 8 saatten
fazla olmamak iizere planlanir.

(4) Kurslarin  hangi glin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi miidiirliiklerince ilan edilir.

Ogrenci/kursiyer sayisi

MADDE 8 - (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) (1) Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10’dan az;
bir kursun smif mevcudunun ise 24’den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayismin
24’den fazla olmasi durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami sayisi dolmadan
yeni grup olusturulamaz. Ayrica bir kurs programi igin olusturulan smiflarin/gruplarin
ogrenci/kursiyer sayilarinin 10’un altina diismedigi, bununla birlikte ayn1 kurstaki iki
sinifin/grubun toplaminin da 24’ asmadig1 durumlarda siniflarin/gruplarin birlestirilmesi yoluna
gidilir. Ancak ilge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet,
elverigsiz hava kosullar1 ve benzeri durumlarda Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissihha kurulunun
kararlarina istinaden miilki idare amirliklerince her bir kurs programina devam edecek bir sinifta
bulunmasi gereken en az ve en fazla 6grenci/kursiyer sayist yeniden belirlenir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Egitim bolgesi veya ilkdgretim ve ortadgretim kayit alani i¢inde birden fazla kurs merkezinin
bulunmamasi, 6grencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi sebeplerle sinif mevcudunun 10’a
ulasamamasi durumunda, il/ilge milli egitim miidiirliigliniin onay1 ile 5 6grenciden az olmamak
kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi ve ortadgretim
programi uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine kayitl 6grenciler ile bu



okullardan mezunlar ic¢in agilacak kurslara katilacak oOgrenci/kursiyer sayisi, Ozel egitim
okul/kurumlarindaki azami smif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami smif mevcudu
sayisindan fazla olamaz. Ancak 6grenci sayisinin yetersiz olmasit durumunda 7 nci ile 8§ inci
siniflar ve 11 inci ile 12 nci siniflar birlestirilebilir.

Kurslarin kapatilmasi

MADDE 9 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili
Makam Oluru) Agilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit silme
ve benzeri nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda, kurs merkezi miidiirliigli tarafindan e-
Kurs Modiilii iizerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair iglem baglatilir ve bu islem, il/ilge
milli egitim miidiirliigiiniin onayina sunulur. Kurs merkezi miidiirliigiince kursun kapatilmasina
iliskin baglatilan islem, il/ilge milli egitim miidiirliiglince 3 is giinii i¢inde e-Kurs Modiilii
tizerinden onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun Ogrencileri ayni alandaki bir baska kursa
kaydedilir. Bu onay islemlerinden sonra kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiiliinden kurs
onay ciktilar alinarak il/ilge milli egitim miidiirliigiine onaylatilir.

- UCUNCU BOLUM
Kurslarda Ogretim, Yonetim, Denetim ve Sorumluluk

Kurs acilacak dersler

MADDE 10- (1) (Degisik: 6/9/2019 tarihli ve 83203306-10.04-E.16186768 sayil
Makam Oluru) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam
Oluru) Acilacak kurslar; 7, 8, 11 ve 12 nci siniflar ile 6rgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan
mezun olanlara yonelik bu Yonerge kapsaminda Bakanlik¢a hazirlanan Kilavuzda belirlenen
derslerle sinirhidir. Bu fikra kapsaminda yer almayan sinif seviyeleri ve Kilavuzda belirlenmeyen
derslerden kurs agilmaz. Ancak Mesleki ve Teknik Egitim genel Miidiirliigline baglh ortadgretim
kurumlarindan "Mesleki Egitimde 1000 Okul Projesi" kapsaminda olan egitim kurumlarina
yonelik Bakanlikca ayrica dersler belirlenebilir.

(2) Ogrenci/kursiyer ve veliler ders secimiyle birlikte Ogretmen segiminde de
bulunabilirler.

(3) Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte
olmasina dikkat edilir.

(4) Kurslarin; orgiin egitime devam edenler ile mezun olanlar i¢in ayri gruplar
olusturularak diizenlenmesi esastir.

Komisyon, 6gretmenlerin se¢imi ve gorevlendirilmesi

MADDE 11 — (1) Komisyon; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek, kurslarin onaymi vermek, koordinasyon ve yiiriitiilmesini saglamak amaciyla,
milli egitim miidiiriince gorevlendirilen milli egitim midir yardimcisi/sube mudiiri
baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu miidiirii, iki ortadgretim kurumu miidiirii, bir
halk egitimi merkezi miidiirii ve bir e-Kurs Modiilii kullanicisindan olusur. ilkogretim ve
ortadgretim kurumu miidiir sayisinin yeterli olmadigi durumlarda komisyon mevcut miidiirlerin
katilimiyla olusur. Biiyiiksehir statlisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilce
komisyonu, hem merkez ilgenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini ylriitiir.
Biiyiiksehir statiisiinde ayn1 usulle olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini
yiiriitir.

(2) Kurslarda gorev almak isteyen Ogretmenler, Bakanlik¢a yayimlanan kilavuzda
belirlenen takvime gore e-Kurs Modiilii {izerinden veya milll egitim miidiirliiklerine sahsen
basvuruda bulunur. Kurslarda gorev alacak oOgretmenler, basvuruda bulunan o6gretmenler
arasindan veli ve Ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak gorevlendirilir. Kurslarda,
belirtilen nitelikleri tagimalar1 kaydiyla diger okullarda gorevli 6gretmenlerden gorevlendirme
yapilabilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu/sézlesmeli 6gretmen sayisinin yetersiz olmasi
halinde milli egitim miidiirliiklerince aday Ogretmen olarak atanabilme sartlarini tasiyanlar
arasindan ve/veya liniversite 0gretim elemanlarindan ek ders iicreti karsilifinda ders okutmak
iizere gorevlendirme yapilabilir.



(3) Kursta  gorevlendirilen  Ogretmenler mazeretleri  sebebiyle  gorevlendirme
onaylarinin iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylar iptal edilmeden goérevlerini
birakamazlar. Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu
halde gorev verilemeyen diger Ogretmenler veya ilk defa miiracaat edecek Ogretmenler
arasindan gorevlendirme yapilir.

(4) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nobetg¢i 6gretmen gorevlendirilir.

Kurslarda yararlanmilacak kaynaklar

MADDE 12 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim Bilisim Ag1
(EBA), EBA Akademik Destek Platformu, OGM Materyal, EBA TV (Ortaokul - Lise) ile
Bakanlik¢a belirlenen diger egitim icerigi ve materyalidir.

Ogrenci/kursiyerlerle ilgili islemler

MADDE 13 - (1) Kurslara kayit yaptiran Ogrencilerin/kursiyerlerin - devamlari
zorunludur. Kurslarda okutulmasi gereken toplam ders saatinin Oziirsiiz olarak 1/5’ine devam
etmeyen Ogrencilerin devamsizlik sinirini astigr dersten kurs kaydi silinir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklar1 kurs merkezi miidiirliigiince dgrenci/kursiyer
yoklama defteri ve e-Kurs Modiiliine islenir. Saglik raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler,
anne, baba ve kardeslerden birinin 6liimii gibi Oziirler sebebiyle olusan devamsizliklarin 1/5°1,
devamsizlik siiresinden sayilmaz.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Birinci fikrada belirtilen devamsizlik siiresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin durumu;
posta, e-posta veya diger iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa 6zlir belgesini kurs merkezi
yonetimine teslim etmesi velisinden istenir.

(4) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Ogrenci/kursiyerin devamsizlik yaptig1 siireye iliskin 6ziir belgesi veya yazili veli beyani, dziir
glinlinii takip eden en gec 5 is giinii i¢inde kurs merkezi yonetimine velisi tarafindan verilir ve
kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiiliine islenir. Zorunlu hallerde oziir belgesinin teslim
siiresi kurs merkezi miidiirliigiince 10 is gliniinii agmamak {izere uzatilabilir.

(5) Kurslara devamlari stiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
gorilen  Ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayitli  olduklari  okullarin/kurumlarin  ilgili
mevzuatina gore islem yapilir. Gerektiginde kursla iligikleri kesilir.

Kurslarin yonetimi

MADDE 14 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) Kurslar, kurs merkezi miidiirliigiince yonetilir. Kurslarla ilgili is ve islemleri
yiiriitmek amaciyla 10 smifa/gruba kadar bir miidiir yardimcisi, olusturulan siniflarin/gruplarin
10’u ge¢mesi durumunda ikinci bir miidiir yardimcist daha gorevlendirilir.

Kurs merkezi miidiirii ve gorevleri

MADDE 15 - (1) Biinyesinde kurs acilan okulun veya kurumun miidiirii kurs merkezi
midiiridiir.

(2) Kurs merkezi miidiiriiniin gorevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayic1 gerekli tedbirleri almak,

b) Kurs ¢aligmalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

¢) Kurs dgretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylamak,

¢) Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla ilgili her tiirlii is ve islemlerin
yiiriitiilmesini saglamak,

d) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Ogrenci/kursiyer devamsizliklarmin giinliik olarak e-Kurs Modiiliine girilmesini saglamak,

e) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle 6grenci/kursiyer sayisinin 10’un altina



diismesi durumunda ivedilikle e-Kurs Modiilii lizerinden kursun kapatilmasina dair islemi
baslatarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onayina sunmak,

f) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kapatilan kursun o6grencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki bir baska kursa kaydedilmesini
saglamak,

g) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurs onay islemlerinden sonra e-Kurs Modiiliinden kurs onay ciktilarinin il/ilge milli egitim
midiirliigiine onaylatmak.

&) Bu Yonerge hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Kurs merkezi miidiir yardimeisinin gorevleri

MADDE 16 - (1) Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gérevleri sunlardir:

a) Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemleri ylriitmek.

b) Kurs calismalarinda ydnetici, 6gretmen ve personele yapilacak licret 6ddemelerine
iliskin iglemleri yiirtitmek.

¢) Kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen nobet gorevini yerine getirmek ve
kursla ilgili verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

Kurs calismalar: ile 68renci/kursiyer basarisinin izlenmesi ve degerlendirilmesi
(Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)

MADDE 17 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili
Makam Oluru) il milli egitim miidiirliiklerindeki 6lgme ve degerlendirme merkezleri
koordinesinde kurslarda yapilacak hazir bulunusluk smavlarina goére smiflar/gruplar
olusturulabilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurslara katilan dgrencilerin kazandiklari bilgi ve becerileri 6l¢mek amaciyla kurs merkezinde
kurs saatleri i¢inde kurs acilan derslerden her ay il milli egitim miidiirliiklerindeki 6lgme ve
degerlendirme merkezleri koordinesinde kazanim kavrama ve degerlendirme sinavlari ile izleme
ve degerlendirme simavlari ayrica kurs saatleri disinda EBA Akademik Destek Platformu
izerinden interaktif veya kurs saatleri icinde basili materyal ile deneme sinavlar1 yapilir. Ancak
deneme sinavlari ihtiya¢ duyulmasi halinde Ol¢me, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel
Miidiirliigii koordinesinde merkezi olarak da yapilabilir. Izleme ve degerlendirme sinavi
sonuglart analiz edilerek eksikligi goriilen konu ve kazanimlar tamamlanir. Ayrica her donem
sonunda kurs acilan tiim derslerden Olgme Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel
Miidiirliigiince izleme ve degerlendirme ortak sinavi yapilir.

Kurslarin denetimi

MADDE 18 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili
Makam Oluru) Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin
yilda en az iki kez denetimi il/ilge milli egitim midiirliiklerince Destekleme ve Yetistirme
Kurslar1 Denetim Formu EK-1’e gore yapilir. Denetimler; il/ilge milli egitim miidiirliiklerince
gorevlendirilecek milli egitim miidiir yardimcilari/sube miidiirleri/maarif miifettisleri tarafindan
yapilabilecegi gibi bir maarif miifettisi/milli egitim midiir yardimcisi/sube miidiiri
baskanliginda okul miidiirlerinden olusturulacak ikiser kisilik denetim ekiplerince de
gerceklestirilebilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim miidiirliiklerine geregi i¢in sunulur.
Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi miidiirliiklerince ilge
milli egitim midurliiklerine, ilge milli egitim raporlar1 il milli egitim miidiirlikklerine, il milli
egitim midirliigl raporlar1 kurs merkezi olarak belirlenen egitim kurumunun bagli oldugu Genel
Miidiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii igerisinde gonderilir.

Sorumluluk
MADDE 19 - (1) Bu Yonerge hiikiimleri g¢ercevesinde kurslarda gorev alan her



kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kurs giderleri

MADDE 20 -(1) Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu
kapsamdaki giderleri Bakanlik¢a karsilanir.

(2) Bu Yonerge kapsaminda agilan kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerlerden
kurs ticreti alinmaz.

Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 21 - (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve
dosyalar sunlardir:

a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders defteri,

¢) Gelen ve giden yazi dosyasi,

¢) Kurs ders planlar1 dosyast,

d) Denetim defteri

(2) Bu Yonerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiirtitiilebilir.

Koordinasyon

MADDE 22 -(1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) Bu Yonerge ve uygulamaya yonelik Kilavuz, Ortadgretim Genel Miudiirligiiniin
koordinesinde Bakanlikc¢a hazirlanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat

MADDE 23 - (1) 23.09.2014 tarihli ve 4145909 sayili Makam Onayi ile yiriirliige
konulan Milli Egitim Bakanhg Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari
Yonergesi ytriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik
MADDE 24 - (1) Bu Yonerge onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.



(EK-1)

MILL{ EGiTiM BAKANLIGI DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI

DENETIM FORMU
KONTROL EGITIM VE OGRETIM DENETIM
NO GORUSU

1 Smiflarin/gruplarin olusturulmas: amaciyla kurslarin baslangicinda
hazir bulunusluk sinavi yapilip yapilmadigi

2 Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklari bilgi ve becerilerini 6lgmek
amaciyla kurs acilan derslerden her ay izleme ve degerlendirme
siavi yapilip yapilmadigi

3 Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklari bilgi ve becerilerini 6l¢mek
amaciyla kurs acilan derslerden her ay deneme sinavlarinin yapilip
yapilmadigi

4 Ogretmenlerin kurslara 6n hazirlik yaparak girip girmedikleri

5 Kurs konusunun kurs ders defterine yazilip yazilmadig:

6 Kursa gelmeyen Ogrencilerin dgrenci/kursiyer yoklama defterine
yazilip yazilmadigi

7 Kurs defterindeki konular ve fiilen islenen dersler ile kurs
programinin uyumlu olup olmadigi

8 Yiiriitilen kurs faaliyetlerinin YoOnerge amacglar1 ve hedefleri
cercevesinde ilgili dersin 6gretim programlar ve igeriklerine uygun
olarak yiirtittiliip yiirtitiilmedigi

9 Kurslarda olusturulan her bir sinifin/grubun Yonergede belirtilen
(10°dan az 24’den c¢ok olamaz) kurala uygun olusturulup
olusturulmadigi

10 Bir  kurs  programi  i¢in  olusturulan  smiflarin/gruplarin
ogrenci/kursiyer sayilarinin 10’un altina diismedigi, bununla birlikte
aynt kurstaki iki smifin/grubun toplaminin da 24’4 asmadig
durumlarda  smiflarin/gruplarin  birlestirilmesi ~ yoluna  gidilip
gidilmedigi

11 Ogrenci devamsizliklarinin e-Kurs Modiiline ayni giin islenip
islenmedigi

12 Oziirlii devamsizliklarin geciktirilmeden e-Kurs Modiiliine islenip
islenmedigi

13 Devamsizlik siiresinin  yarisini  dolduran  dgrenci/kursiyerlerin
durumunun posta, e-posta veya diger iletisim araclariyla velisine
bildirilip bildirilmedigi

14 Her hangi bir dersten devamsizlik sinirin1 asan dgrencilerin ayni giin
kurs kayitlariin silinip silinmedigi

15 Acilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil,
kayit silme ve benzeri nedenlerle 10’un altina diigmesi durumunda,
ivedilikle e-Kurs Modiilii iizerinden kursun kapatilmasina dair
islemin baglatilarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onayina
sunulup sunulmadigi

16 Kapatilan kurs 6grencilerinin/kursiyerlerinin ayni1 alandaki bir baska
kursa kayitlarinin yapilip yapilmadigi

17 Smif/gruplarda 10’un altinda O6grencisi olan kurslarla ilgili il/ilce




onaylarinin olup olmadigi

KURS YONETIMI

18

Ogretmene {icret ddenen kurs giinleri/saatlerinin oldugu tarihlerde,
ogretmenlerin siif defterlerine dersin islenigine yonelik olarak imza
atip atmadiklari, o tarihlerde izinli, raporlu veya baska bir yerde
gorevli olup olmadiklari

19

Kurs miidiirliiglince donemsel raporlarin zamaninda hazirlanip il/ilge
milli egitim miidiirliikklerine gonderilip gonderilmedigi

20

e-Kurs modiiliinde yer alan kurs yoneticisi, 6gretmen, 6grenci, kurs
giinleri ve kurs saatleriyle ilgili bilgilerin fiili durumla uyumlu olup
olmadig1

21

[lVilge veya egitim bolgesi ya da ortadgretim kayit alaninda acilan
kurslarin ihtiyaclarla uyumlu olarak dengeli bir dagilim gosterip
gostermedigi

22

Destekleme ve yetistirme kurslari i¢in kullanilan kaynaklarin etkili ve
verimli kullanilmasi i¢in gerekli diger tedbirlerin alimip alinmadig:




