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T.C.
MILLI EGIiTiM BAKANLIGI

ADAYLIK KALDIRMA SINAVI (AKS)
*DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR*

Smav Adi: Adaylik Kaldirma Sinavi (AKS)
Smav Merkezi: 81 Il Merkezi
Sinav Tarihi ve Saati: 05 Eyliil 2021 Pazar giinii, saat:10.00

Simava Giris: Adaylar sinava, simav girig belgesi ve gecerli kimlik belgelerinden birisi (T.C.
kimlik numarasi yer alan niifus ciizdani/T.C. kimlik karti, siiriicti belgesi veya gegerlilik siiresi
devam eden pasaport) ile gireceklerdir. Bu belgeleri yaninda olmayan adaylar sinava
alinmayacaktir.

Adaylar, niifus miidiirliikleri tarafindan verilen fotografli, imzali-miihiirlii/barkodlu
karekodlu gecici kimlik belgesi/T.C. kimlik karti talep belgesi ile sinava alinabilecektir.

Sinav giris belgeleri toplanmayacaktir.
Siavda soru kitapciklari toplanarak diger smav evraki ile birlikte smav kutusuna
konulacaktir.

Engelli Adaylar I¢in:

» Okuyucu kodlayict hizmeti alan aday/adaylar tek kisilik salona yerlestirilmis olup 15
dakika ek siire verilecektir.

» Engelli adaylar, engelleri ile ilgili siirekli kullandiklari arag—gere¢ ve cihazlari
kendilerinin getirmesi kaydiyla sinavda kullanabilecektir.

» Adaym saglik raporu dogrultusunda; Tip 1 diyabet (seker hastasi) hastaligi olan
adaylarin yanlarinda kutu meyve suyu veya paket icindeki karbonhidrat igeren gidalari
bulundurmalarina ve hipoglisemi (ani kan sekeri diismesi) durumunda bunlari tiiketmelerine ve
kan sekeri 6l¢iim cihazi ile kan sekerini 6lgmelerine izin verilecektir. Ayrica bu adaylarin
hiperglisemi (ani kan sekeri yiikselmesi) durumunda olusabilecek tuvalet ihtiyacinin salon
g6zetmeninin esliginde giderilebilmesi i¢in izin verilecektir.

SINAV BILGILERI

Soru Cevap
Soru Sinav Sinav Saati ve
Sinav Adi ) Kitapcik Secenek
Sayis1 | Merkezi Siiresi
Tiirt Sayis1
Adaylik 811l Saat: 10.00
Kaldirma 100 Merkezi Siire: 120 dk. AB > (Bes)
Sinavi




SINAV GOREVLILERININ DIKKATINE

09/12/2016 Tarih 29913 Resmi Gazete’ de yayimlanan 02/12/2016 tarih ve 6764 sayili Milli
Egitim Bakanlhigmin Teskilat Ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname Ile Bazi
Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 12.

Maddesi 2. Fikras1 geregince sinav uygulamalar1 kapsamindaki fiilleri isleyen gorevli ya da
adaylara, isledigi fiilin tlirline gore cezai miieyyideler getirilmistir.

Adaylar, niifus miidiirliikleri tarafindan verilen fotografl, imzali-miihiirlii/barkodlu-
karekodlu gecici kimlik belgesi/T.C. kimlik karti talep belgesi ile sinava alinabilecektir.

Sinav binasina cep telefonu ya da diger iletisim araclari ile girilmesi yasaktir.
Sinav paketlerinin agilmasi ve sinav evraki doniis zarflarinin kapatilmasi 8. ve 9. sayfada
yer alan talimatlara gore yapilacaktir !!!

GENEL HUSUSLAR
I. Bina Sinav Komisyonunun Yapacag: ve Dikkat Edecegi Islemler

1. Bina Smav Komisyonu baskani, Bolge Sinav Yiriitme Komisyonunun sinavla ilgili
yapacagi toplantiya katilir.

2. Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan kararlara gore sinav planlamasini yapar.

3. Salon gorevlilerinin sinav salonlarma cep telefonu ve benzeri iletisim araglari ile
girmemesini saglar. Sinav dncesinde yapilacak toplantilarda bu hususu 6zellikle belirtir.

4. Smava girecek adaylarin salon yoklama listelerini Bolge Sinav Yiirlitme
Komisyonundan alarak, sinavdan en az 2 (iki) giin 6nce adaylarin gorebilecekleri uygun
bir yerde ilan eder.

5. Smav salonlarimi (*) ve salondaki siralari, sinav oturma plan1 (**) dogrultusunda
numaralandirarak sinavdan 1 (bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini saglar ve sinav
siiresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baslamak suretiyle iist katlara dogru artarak devam eder.

**] nolu sira ogretmen masasinin ontinden baslayacaktir. “S” kurali geregince kapiya
dogru artarak devam eder.

6. Salon gorevlileri ile sinav baglamadan en az 1 (bir) saat dnce toplant1 yapar, gorev ve
sorumluluklarini agiklar. Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek
gozetmenlerden gorevlendirme yapar.

7. Toplantiya katilmayan ya da sinav kurallarina uymayan personele sinav gérevi vermez.
Smav kurallarina uymayan personeli gerekli durumlarda tutanakla belirleyerek Bolge
Siav Yiiriitme Komisyonuna bildirir.

8. Sinav gorevlilerine ait ad, soyad ve gorevlerini gosterir yaka kartinin sinav siiresince
gorevlilerin iizerinde bulunmasini saglar.

9. Sinav giinii, sinav kutularini/¢antalarini il/ilge sinav evraki nakil koruma gorevlilerinden
tutanakla teslim alir. Sinavin baslamasina yarim saat kala sinav kutularini acip i¢indeki
smav paketlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa Bolge Sinav Yiiriitme
Komisyonunun talimatina gore iglem yapar.
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Soru kitapgigi, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu simav paketlerini
salon bagkanlarina imza karsiliginda teslim eder.

Adaylarin, giivenlik gorevlileri ile is birligi igerisinde sinav binasina alinmasini saglar.
Gegerli kimlik belgesi ve sinav giris belgesi yaninda olmayan adaylarin sinava
alinmamasi i¢in gerekli 6nlemi alir.

Adaylar, yanlarinda kullanim1 doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait
cihazlar hari¢, sinava; ganta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve
benzeri iletisim araglar1 ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim
saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile
her tiirlii elektronik ve/veya mekanik cihazlar, databank s6zliik, hesap makinesi, kagit,
kitap, defter, not vb. dokiimanlar, pergel, agi6lcer, cetvel vb. araglar, ruhsatli veya resmi
amagli olsa bile silah ve silah yerine gecgebilecek nesneler ile giremez. Bu sekilde sinava
giren adaylarin siavlar gegersiz sayilir.

Sinavin baglamasindan itibaren ilk 15 dakika igerisinde sinav binasina gelen adaylarin
sinava katilmalarini saglar. Bu adaylara ek siire verilmez. 15 dakikadan sonra gelen
adaylar1 sinav binasina almaz.

Sinav binasina gorevliler haricinde herhangi birinin girmemesini saglar.

Biitiin sinav salonlarinda sinavin ayni saatte baslamasini ve bitmesini saglar.

Sinav sirasinda gerekmedik¢e yedek sinav paketini kesinlikle agmaz ve yedek siav
kutusunu/paketini Bina Sinav Komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina
Sinav Komisyonu tarafindan zaruri durumlarda agilacak yedek kutu/paket igin tutanak
diizenler. Diizenlenecek tutanakta; bina  bilgileri, ac¢ilan yedek smnav
kutusunun/paketinin agilis saati, kutu/paketin agilma nedeni ve ka¢ adet sinav evraki
kullanildig1 acgikca belirtilir. Bina Sinav Komisyonu tarafindan imza altina alinan
tutanak, kullanilan ve kullanilmayan sinav evraki ile birlikte yedek sinav evraki doniis
zarfina konulur.

Tek kisilik salonlarda aday sinava gelmedi ise sinav evraklarinin bulundugu sinav

paketi a¢ilmaz, o salonun sinav gorevlileri tarafindan tutanak tutulur ve bu
tutanak Bina Simav Komisyonu tarafindan da imzalanir.

Sinav sirasinda, smavin akisini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder,
gerektiginde uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini saglar.

Sinav bittikten sonra, salon baskanlar1 tarafindan getirilen ve i¢inde cevap kagitlari,
salon aday yoklama listeleri ve varsa diger evrakin (tutanak vb.) bulundugu sinav evraki
doniis zarfim1 kapali olarak ve soru kitapgiklari ile birlikte imza karsilig1 teslim alir.
(Soru kitapgiklart sinav evraki doniis zarfina konulmayacak olup sinav kutusuna
yerlestirilecektir.)

Sinav evraki doniis zarflarini, ait olduklari sinav kutularina/g¢antalarina koyarak seri
numaral giivenlik kilidi ile kilitleyip sehir i¢i sinav evraki nakil gorevlilerine tutanakla
teslim eder.

Bolge Sinav Yiiriitme Komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

EK-1 Covid-19 Onlemleri kapsaminda ilgilileri bilgilendirir ve gerekli tedbirleri alir.

EK-2 Salon Gorevlileri Sinav Uygulama Formu’nu salon sayis1 kadar ¢ogaltarak
salon gorevlilerine teslim eder.




II. Salon Gérevlilerinin Yapacag ve Dikkat Edecegi Islemler
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a. Sinav Baslamadan Once;

Sinav baglamadan en ge¢ 1 (bir) saat once siav yerinde hazir bulunur ve siav oncesi
Bina Sinav Komisyonu bagkani tarafindan yapilacak toplantiya katilir.

Salon bagkani, gorevli oldugu salona ait sinav paketini tutanakla teslim alir.

Gozetmen gorevli oldugu salona giderek adaylar1 karsilar.

Adaylari; sinav giris belgesi ve gecerli kimlik belgesini kontrol ederek salona alir.
Adaylar, sinav giris belgesinde belirtilen sirada sinava girer. Gerektiginde adayin yerini
degistirme yetkisi salon bagkanina aittir.

Tek kisilik salonlarda aday sinava gelmedi ise sinav evraklarinin bulundugu sinav
paketi acilmaz, tutanak tutulur ve bu tutanak Bina Sinav Komisyonu tarafindan
da imzalanir.

Sinav paketini adaylarin gézii 6niinde ve sinavin baslamasina yaklasik 15 dakika kala
acar.

Sinav paketinden ¢ikan soru kitapgiklarinin ve cevap kagitlariin kontroliinii yapar,
eksik veya fazla olmasi halinde bunu tutanakla belgeler.

Asagidaki ifadeyi yliksek sesle okur:

“Aday, cevap kagidinin ve soru kitap¢iginin kendisine ait olup olmadigini kontrol
eder. Kendisine ait olmayan sinav evrakini kesinlikle kullanmaz ve durumu salon
gorevlisine bildirir. Kendisine ait olmayan sinav evrakini kullanan adayin sinawvi
gecersiz olacagindan dogabilecek her tiirlii yasal sorumlulugu da kabul etmis
sayilir.”

Kitap¢igin 6n veya arka sayfasinda bulunan agiklamalar yiiksek sesle okur, adaylarin
sorularini cevaplar ve adaylarla sinav siiresince gerekmedik¢e konusmaz.

Salon aday yoklama listesinde yazili siraya gore yerlestirilen adaylara, kendi isimlerine
ve aday numaralarima gore basilmis olan cevap kagitlarini dagitir ve cevap kagidinda
yer alan bilgilerin adaya ait olup olmadigini kontrol etmesini ister.

Adayin cevap kagidinda yazili olan bilgilerinde hata varsa, cevap kagidi
kullanilamayacak durumdaysa, cevap kagidinda baski hatasi varsa ya da adaymn adina
diizenlenmis cevap kagidi bulunmuyorsa, smnav baglamadan once salon gorevlileri
tarafindan tutanak hazirlanir. Adaya verilen yedek cevap kagidina, aday kimlik bilgileri
salon bagkaninin agiklamalarina gore yazilir.

Adaylara, soru kitapgigi ve cevap kagidi iizerinde yapacaklart yazi
yazma/isaretleme/silme islemleri i¢in koyu siyah ve yumusak uglu kursun kalem ile leke
birakmayan yumusak silgi kullanmalarini hatirlatir.

Kullanilan kalemlerden dogacak hatalar ile cevap kagidi iizerinde aday tarafindan
yapilan silinti ve kazintilardan dogacak hatalardaki sorumlulugun adaya ait oldugunu
sOyler.

Adaylara, cevaplarini cevap kagidinda belirtilen 6rnekte oldugu gibi, yuvarlagin disina
tasirmadan cevap kagidinda ilgili secenegi bularak isaretlemelerini hatirlatir.

Adaylar cevap kagidi lizerinde cevap alani disinda bulunan yerlerde kesinlikle
isaretleme yapmaz. Bu alanlarda yapilan isaretlemelerden dolay1 cevap kagidinin optik
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okuyucular tarafindan okunamamasi durumunda tiim sorumlulugun adaya ait oldugunu
sOyler.

Her sorunun 5 (bes) secenegi vardir. Bu segencklerden sadece 1 (bir) tanesi dogru
cevaptir. Cift isaretlenmis veya iyi silinmemis cevaplarin optik okuyucular tarafindan
yanlis cevap olarak degerlendirilecegini belirtir.

Adaya ait sinav giris belgesi ve gegerli kimlik belgesi ile cevap kagidindaki basili aday
bilgilerini kontrol eder.

Cevap kagidinda yer alan imza boliimiinii adaya kursun kalem ile imzalatir.

Soru kitapgiklarini adaylara dagitir.

Aday tarafindan hizlica kontrol edilen soru kitap¢iginda, eksik sayfa veya baski hatasi
varsa bu kitapg¢ig1 yedegi ile degistirir.

Adaylara sinav baglamadan 6nce soru kitapgiklarinin agilamayacagini duyurur.
Adaylara soru kitap¢iginin 6n yiiziine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasini yazmalarini
sOyler.

Adaylara, soru kitapgigindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, sinav
sonunda soru kitapg¢iklarinda eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde sinavlarmin
gegersiz sayilacagini bildirir.

Soru kitapgik tiiriiniin, cevap kagidindaki kitapeik tiirii boliimiine isaretlenmesi
gerektigini soyler.

Sinavin baglama ve bitis saatlerini adaylarin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar. Sinavin
ilk 30 dakikas1 tamamlanmadan ve sinav bitimine 15 dakika kala adaylarin sinav
salonundan ¢ikamayacaklarini duyurur.

Adaylarin, sorulara verdigi cevaplar1 almalar1 yasaktir. Bu kurala uymayanlarin
smavinin gegersiz sayilacagini duyurur.

Sinav sirasinda kopya g¢ekmeye tesebbiis eden, kopya ¢eken, kopya veren, kopya
cekilmesine yardim eden adaylarin sinavlarinin gegersiz sayilacagini soyler.

b. Sinav Siiresince;

Sinav basladig1 andan itibaren ilk 15 dakika icerisinde sinav binasina gelen ve sinava
girmesi Bina Smav Komisyonunca uygun goriilen adaylar1 sinava alir ve bu adaylara ek
slire vermez. Smav giivenliginin saglanmasi i¢in smmavin ilk 30 dakikasi
tamamlanmadan ve sinav bitimine 15 dakika kala hicbir aday1 sinav salonundan
disar1 ¢ikarmaz.

Sinava girmeyen adaylarin, salon aday yoklama listesinde isimlerinin karsisina
silinmeyen kalemle “GIRMEDI” yazar ve cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDIi”
kutucugunu kursun kalemle kodlar.

Cevap kagidinda adaym imzasmin olup olmadigini ve cevaplarini kodladigini kontrol
eder.

Sinav sirasinda adaylarin saglik sebebi disinda disar1 ¢ikmasina izin vermez, zorunlu
durumlarda adaya gorevli yedek gdzetmenin eslik etmesini saglar. Bu durumda adaya
ek siire tanimaz. Yaninda yedek gozetmen olmadan salondan ¢ikan adaylari tekrar
siava almaz, soru kitapg¢ig1 ve cevap kagidini beraberinde gotiirmesine izin vermez.




. Kopya cekmeye tesebbiis eden adayr uyarir, kopya cektigi belirlenen adayla ilgili
tutanak diizenler. Bu tutanagi diger sinav evraki ile birlikte sinav evraki doniis zarfina
koyar.

Sinav bitimine 15 dakika kala adaylar1 "15 dakikamiz kaldi, cevaplarimzin cevap
kagidina kodlanmis olmasina dikkat ediniz " seklinde uyarir.

Sinav bitimine 5 dakika kala adaylar1 "S dakikaniz kald1 " seklinde uyarir.

. Adaya ait cevap kagidindaki salon bagkani ve gozetmenin kontrol ettigine dair boliimi
silinmeyen kalemle imzalar.

c. Sinav Bitiminde;

Sinav siiresi bitiminde smavi durdurur. Cevap kagitlarin1 ve soru kitapgiklarin
adaylardan teslim alir, salon aday yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup
olmadigin1 kontrol eder.

Sinav evrakini teslim eden adaya, salon aday yoklama listesini kursun kalem ile
imzalatir. (Bu islemi sinav baglamadan once ya da smav sirasinda yapmaz.)

. Cevap kagitlarini, salon aday yoklama listesini ve varsa diger sinav evrakini (sinav
sirasinda tutulan tutanak veya tutanaklar) sinav evraki doniis zarfina yerlestirir. Sinav
evraki donilis zarfini kapali olarak ve soru kitapgiklariyla birlikte Bina Sinav
Komisyonuna imza karsiliginda teslim eder. (Sinav giris belgeleri toplanmayacaktir.)

» Sinav evraki doniis zarfina konulmayan cevap kagitlar1 isleme alinmayacak ve yasal
sorumluluk salon baskan1 ve gbzetmene ait olacaktir.

» Yukarida belirtilen kurallara uymadigi herhangi bir yolla tespit edilen adaylarin siavi
iptal edilecek ve devam etmelerine izin verilmeyecektir. Ancak, salon gorevlileri diger
adaylarm dikkatini dagitmamak, zaman kaybetmelerine yol agmamak icin gerekli
gorirse  kural  dist  davramglarda  bulunanlara  smav  sirasinda  uyarida
bulunmayabilecektir. Bu adaylarin smav iptal nedenleri ve Kimlik bilgileri salon
yoklama listesinde yer alan ‘“TUTANAKTIR” boliimiine yazilacak ve Simavi gegersiz
sayilacaktir.

Ayrica, salon gorevlileri;

e Adaya ait sinav giris belgesi ve gegerli Kimlik belgesinin sinav siiresince kendi sirasinin
iizerinde bulundurmasini saglar.

e Salonda soru kitapgig1, gazete, kitap vs. dokiimanlar1 okumaz.

e Yiiksek sesle konusmaz ve giiriiltii ¢ikaran ayakkabilarla salonda dikkat dagitacak
sekilde dolasmaz.

e Sinav siiresince salonu terk etmez.

¢ Cay, kahve vs. icmez.

¢ Adayin basinda uzun siire beklemez.

¢ Adaylarla sinav basladiktan sonra ve sinav siiresince konusmaz.

¢ Adaylara ait sinav evrakini dikkat ¢ekici bir sekilde incelemez.

e Diizenlenen tutanaklar, 6zel belge niteliginde oldugundan, resmi evrak formatinda ve
anlasilir olmasina dikkat eder.




e Tutanaklarda, siav adi, tarihi, saati, oturum bilgisi, adaya ait kimlik, salon ve sira
bilgileri ile yasanan sorunu ve yapilan islemi eksiksiz olarak belirtir. (Hazirlanan
tutanakta salon gorevlilerine ait kimlik ve iletisim bilgileri yer alarak imzalanacaktir.)

Yedek gozetmenin gorevleri sunlardir:

1. Sinav salonundaki gorevliler ile Bina Sinav Komisyonu arasindaki irtibat1 saglar.

2. Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan adaylara refakat eder. (Saglik kurulu raporu
ibraz edilecektir.)

3. Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini
saglar.

4. Bina Sinav Komisyonunun verdigi diger gorevleri yapar.

Calismalarimiza verdiginiz destek igin tesekkiir eder, basarilar dileriz.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Tletisim Numaralari:
0312413 3280 -413 3283 - 413 3247- 413 3248 — 413 4616

Stnav Koordinasyon Merkezi:
0 (312) 413 3280-413 3299-413 3077-413 4669-413 4723




SINAV PAKETININ ACILMASI VE SINAV EVRAKI DONUS ZARFININ
KAPATILMASI

Sinav paketi Bina Sinav Komisyonundan teslim alinacaktir.

Resim-1
Bina Sinav Komisyonundan siav paketini Resim-1’deki gibi kapali olarak teslim aliniz.

Resim-2 Resim-3
Sinav paketleri lizerindeki posetler tek kullanimliktir. Smav paketi posetlerini Resim-2 ve
Resim-3’teki gibi herhangi bir bolgesinden igerisindeki sinav evrakina zarar vermeden
yirtarak aginiz.

Resim-4 Resim-5
Acilan sinav paketlerinde Resim-4 ve Resim-5’teki gibi sirasiyla, sinav evraki doniis zarfi,
salon aday yoklama listesi, sirali aday cevap kagitlar1 ve soru kitapgiklar1 yer almaktadir.




Resim-6 Resim-7
Sinav tamamlandiktan sonra, salon aday yoklama listesi listte olacak sekilde aday cevap
kagitlarini tam ve sirali olarak Resim-6 ve Resim-7’deki gibi sinav evraki doniis zarfina koyunuz.

Resim-8 Resim-9
Sinav evraki doniis zarfin1 Resim-8 ve Resim-9°daki gibi, zarf kapaginin iizerinde bulunan beyaz
koruyucu bandi kapagin sag tarafindan kaldirarak kapatiniz.




DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR
* EK-1 COVID-19 ONLEMLERI*

GENEL ACIKLAMALAR

Sinav gorevlileri ve adaylar sinav doncesinde tibbi maske takilt olarak sinav salonlarina gidecek, stnav
gorevlileri sitnav boyunca maske takmaya devam edeceklerdir. Adaylar ise yerlerine oturduklarinda
aralarinda 2 metre olacak sekilde mesafe saglanarak istemeleri hdlinde sinav basladiktan sonra
maskelerini ¢cikararak sinava devam edebileceklerdir.

Stnav gorevlileri; sinav kutu/paketlerinin teslimi, sinav giris belgelerinin diizenlenmesi/siralarda hazir
bulundurulmas: ve kontrolii, soru kitapciklari ve cevap kdgitlarimin dagitilmasv/toplanmasi, gerekli
durumlarda detayll olarak yapilacak kimlik ve sinav giris belgesi kontrolii gibi temas gerektiren tiim
stnay islemleri éncesi ve sonrasinda el hijyenini saglamalidyr.

Kimlik kontrollerinin kimliklere dokunulmadan yapilmas: gerekmektedir.

Adaylardan, kesin COVID-19 tanist olanlar ile kesin COVID-19 tamst ile tedavisi tamamlanip
sonrasinda 14 giinliik karantina siiresinde olan adaylar icin alinacak sinav tedbir hizmetleri, Saglk
Bakanlhgimin onerileri dogrultusunda Boélge Sinav Yiiriitme Komisyonlari tarafindan belirlenecek ve
gerekli tiim onlemler alinarak uygun sinav tedbir hizmeti saglanacaktir. Bu adaylar i¢cin Bélge Sinay
Yiiriitme Komisyonlar: tarafindan tespit edilecek ve saglanacak sinav tedbir hizmetleri ile ilgili Bina
Sinav Komisyonlar: bilgilendirilecektir.

BINA SINAV KOMIiSYONLARI

1. Sinav giiniinden bir giin Once sinav binasinin genel temizligi yapilmalidir. Genel temizligin
yapilmasinda;

a) Smav yerlerinin temizliginde ozellikle sik dokunulan yiizeylerin (masa ylizeyleri, sandalye
kolgaklari, siralar, kap1 kollart gibi) temizligine dikkat edilmesi,

b) Tuvalet ve lavabolarda sivi el sabunu, kagit havlu bulundurulmali ve bu béliimlerin temizliginin
periyodik olarak yapilmasi saglanmalidir. Tuvaletlerde kullanilan bataryalar, sabunluklar ve kagit
havluluklar miimkiinse fotoselli olmalidir. Hepafilitreli hava akimi ile ¢alisan el kurutma cihazlari
disinda el kurutma cihazlarinin kullanilmamast,

c) Temizlik yapan personelin maske ve eldiven kullanmasi saglanmalidir. Temizlik sonrasinda
personelin maske ve eldivenlerini ¢ikartip merkezindeki ¢Gpe atmasi ve ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikamasi, sabun ve suyun olmadigi durumlarda alkol bazli el antiseptigi
kullanmasinin saglanmasi
hususlarina dikkat edilmelidir.

2. Smav yerleri pencereler acilarak diizenli bir sekilde sik sik havalandirilmalidir.

3. Sinav dncesinde/sonrasinda tiim binanin genel temizliginin yapilmasinda Saglik Bakanlhigi COVID-19
Pandemi Doneminde Halka A¢ik Alanlarin Temizlik ve Dezenfeksiyonu Ilkelerine uyulmalidir.
4. Bina smav komisyonu sinavdan 1 giin dnce sinav gorevlileri ile yapacagi toplantida, biitiin sinav

gorevlilerinin sosyal mesafe kuralina (kisiler arasinda 2 metre mesafe olacak sekilde) uyarak
oturmalarimi ve tibbi maske takmalarim saglamalidir. Smav gorevlilerine sinav kurallara ek olarak
COVID-19 ile ilgili alinacak onlemler konusunda bilgi vermelidir. Toplanti sirasinda sadece su
igilebilir. Su igmek isteyen kisiler maskelerini kenarlarinda bulunan lastiklerinden tutarak ¢ikarmali,
maskelerin agiz ve burnu kapatan on yiiziine asla dokunmamalidir. Maskeler yine kenarlarda bulunan
lastiklerinden tutularak takilmali ve sonrasinda el antiseptigi kullanilmalidir.
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Ates, Oksiiriik, burun akintis1 ve solunum sikintisi sikayeti olan, COVID-19 olan veya son 14 giin
icerisinde COVID-19 vakasi ile temasi olan kisiler sinav gérevlisi olmamalidir.

Adaylar sinav yerine alinmadan 6nce sinav saatini beklerken, COVID-19 ac¢isindan sinav siirecinde
dikkat etmeleri gereken noktalar bina sinav komisyonu veya sinav gorevlileri tarafindan agiklanmalidir.
Ates, Oksiiriik, burun akintis1 ve solunum sikintist olan, COVID-19 olan veya son 14 giin icerisinde
COVID-19 vakasi ile temasi olan adaylar sinav girisinde gorevlilere bilgi vermelidir. Telafisi olmayan
sinavlarda bu belirtileri olan grup i¢in ayri salon olusturularak sinava alinmalidir. Bu adaylar ayri bir
salonda tibbi maske takilarak smava alimmalidir. Bu adaylar tibbi maskelerini sinav siiresince
cikarmamalidir. Salon gorevlileri eger aday ile 2 metreden daha yakin mesafede olacaklar ise maskeye
ek olarak yiiz koruyucu da kullanmalidir.

Siava girecek adaylarin yakinlari sinav binasina ve bah¢esine alinmamalidir.

Adaylarin sinavin yapilacagi sinav binasina ve salona girisleri sirasinda sosyal mesafenin (2 metre)
korunmasini saglayacak, kalabalik olmasini engelleyecek dnlemler alinmalidir.

Sinava girislerde kimlik kontrolii kimliklere dokunulmadan yapilmalidir. Ust aramasi yapilmasi
durumunda gorevlilerin eldiven, maske ve yiiz koruyucusu kullanmasi saglanmalidir. Kontroller
sirasinda adaylar arasindaki sosyal mesafe korunmali ve koridorlarda kalabalik olusturmadan adaylarin
salonlara ulagsmas1 saglanmalidir.

Sinav yeri ve salonlarinin giriglerinde el antiseptigi bulundurulmalidir.

Adaylar smavin yapilacagi yere giristen itibaren maske takmalidir. Maskeler agiz ve burnu tamamen
kapatmali, yilize uyumlu olmalidir. Maskeler nemlendikge ya da kirlendikge yenisiyle degistirilmelidir.
Maske degistirme sirasinda el antiseptigi kullanilmalidir. Tek kullanimlik maskeler kullanildiktan sonra
kapakli ¢6p kutusuna atilmalidir.

Siav salonunda toplam kisi sayisi kadar yedek maske bulundurulmalidir.

Adaylarin smav sonunda salon ve binadan ¢ikislar1 sirasinda sosyal mesafenin (2 metre) korunmasini
saglayacak, kalabalik olusmasini engelleyecek dnlemler alinmalidir.

Swnava giren adaylardan, kesin COVID-19 tanisi olanlar ile kesin COVID-19 tams ile tedavisi
tamamlanip sonrasindaki 14 giinlitk karantina siiresinde olan adaylar icin Saghk Bakanlhiginin
onerileri dogrultusunda Bélge Sinav Yiiriitme Komisyonlart tarafindan belirlenecek ve Bina Sinav
Komisyonlarina bildirilecek sinav tedbir hizmetlerini, gerekli tiim onlemleri alarak uygular.

Sinav salonlarinin pencereler agilarak havalandirilmasini ve kullanilmis maskelerin agz1 kapakli ¢op
kutusuna/¢op torbasina atilmasini saglar.

SALON GOREVLILERI

Sinav Baslamadan Once:

1.

N

o &

Smav gorevlileri; smav kutu ve paketlerinin teslimi, sinav giris belgelerinin diizenlenmesi/siralarda
hazir bulundurulmasi ve kontrolii, soru kitapgiklart ve cevap kagitlarinin dagitilmasi/toplanmasi, gerekli
durumlarda detayli olarak yapilacak kimlik ve sinav girig belgesi kontrolii gibi temas gerektiren tiim
siav islemleri 6ncesi ve sonrasinda el hijyenini saglamalidir.

Sinav salon girisinde adaylarin salona alinmadan 6nce el antiseptigi kullanmasi saglanmalidir.

Adaylar sinavin yapilacagi salona sosyal mesafenin (2 metre) korunmasini saglayacak ve kapi oniinde
kalabalik olmasini engelleyecek sekilde alinmalidir.

Siav salonunda adaylar sosyal mesafe kuralina uyularak (2 metre) oturtulmalidir.

Sinav salonlarinda sinav evraki dagitimi dncesinde salon bagkani tarafindan adaylara sinav konusunda
yapilacak agiklamalara ek olarak COVID-19 ile ilgili sinav sirasinda alinacak 6nlemler konusunda
aciklama yapilmalidir. COVID-19 ile ilgili alinacak 6nlemler konusunda agiklama metni “Degerli
adaylar, COVID-19 nedeniyle sinav siirecinde almaniz gereken onlemler hakkinda sizi bilgilendirmek
istiyoruz. Ates, oksiiriik, burun akintist ve solunum sikintisi olanlar, liitfen salon baskanina bildiriniz.
Sikayeti olanlarin bilgi vermesi sinav siirecinde sizin, sinav gorevlilerimizin sagligi ve uyulmasi gereken
tedbirlerin belirlenmesi agisindan biiyiik onem tagimaktadir. Bina iginde sosyal mesafe (2 metre)
kuralina dikkat ediniz. Sinav siiresince maskenizi c¢ikarmamaniz COVID-19’dan korunmak icin
onemlidir. Ancak maske kullanmada sikintisi olanlar sinav basladiktan sonra maskelerini ¢ikarabilirler.
Maskeniz nemlenir/degistirmeniz gerekir ise litfen salon goreviilerini elinizi kaldirarak yamniza
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cagiriniz. Salon gorevlilerimizce size yeni maske verilecektir. Maskenizi ¢ikarirken maskenin lastiklerini
kullaniniz, maskenin dis yiizeyine dokunmayiniz, tekrar maskenizi lastiklerinden tutarak takiniz ve el
antiseptigi kullaniniz. Elinizi yiiziintize dokundurmayiniz. Saghginizi 6nemsiyoruz. Liitfen bu onlemlere
uyunuz. Bagarilar diliyoruz.”
Adaylar ve smav gorevlileri sinav oncesinde maske takili olarak sinav salonuna girmelidir. Salon
gorevlileri sinav boyunca maske takmaya devam etmelidir. Sinava girenler smav basladiktan sonra
maskelerini ¢ikararak sinava devam edebilirler. COVID-19 i¢in risk olusturan hastaliklari olanlar sinav
stirecince tibbi maske takmalidir. Miimkiin olan yerlerde pencere acilarak igerinin havalandirilmasi
saglanmalidir.
Siav gorevlileri sosyal mesafeye (2 metre) dikkat etmelidir.
Adaylar sinav yeri ve sinav salonunda sosyal mesafeye (2 metre) dikkat etmelidir.
Sinav tedbir hizmeti alan adaylara yardimci olacak gorevliler eger aday ile 2 metreden daha yakin
mesafede olacaklar ise maskeye ek olarak yiiz koruyucu kullanilmalidir.
. Kimlik kontrolleri kimliklere dokunmadan yapilmahdar.
. Adaymm Kkendine ait cevap kaAgidinda yer alan imza béliimiinii adaya kursun kalem ile
imzalatilmahdir.

Sinav Siiresince;

1.

2.

3.

Sinav evrakini imzalamak i¢in gorevliler kendilerine ait kalemi kullanmalidir. Gorevliler arasinda kalem
aligverisi yapilmamalidir.

Sinav tedbir hizmeti alan adaylara yardimci olacak gorevliler eger aday ile 2 metreden daha yakin
mesafede olacaklar ise maskeye ek olarak yiiz koruyucu da kullanmalidir.

COVID-19 temasla bulasabileceginden adaylar kendilerine ait kursun ve tiikenmez kalem, silgi,
kalemtrag vb. kullanmalidir. Sinav sirasinda adaylar ve salon gorevlileri arasinda kalem, silgi vb.
aligverisi yapilmamalidir. Sinav evrakini imzalamak i¢in kisiler kendilerine ait kalemi kullanmalidir.

Sinayv Siiresi Sonunda;

1.

2.

Y

1.
2.

Adaylarin smav bitiminde salondan cikislari sirasinda sosyal mesafenin (2 metre) korunmasini
saglayacak, kalabalik olugsmasini engelleyecek dnlemler alinmalidir.
Sinav salonlar1 pencereler agilarak sinav sirasinda ve sonrasinda havalandirilmalidir.

edek Gozetmenler;

Sinav salon girisinde adaylarin salona alinmadan once el antiseptigi kullanmasi saglar.

Adaylari, sinavin yapilacagi salona sosyal mesafenin (2 metre) korunmasini saglayacak ve kapi 6niinde
yigilma olmasini engelleyecek sekilde alir.

Adaylarin smav bitiminde salon, sinav binasi ve bahge cikislart sirasinda sosyal mesafenin (2 metre)
korunmasini saglar, yigilma olugmasini engeller.



T.C. EK-2
MILLi EGIiTIM BAKANLIGI
OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

SALON GOREVLILERI SINAV UYGULAMA FORMU
(ADAYLIK KALDIRMA SINAVI 2021)

ILT
ILCEST i
OKULU oot
SALON NO oo,
YAPILACAK IS VE iISLEMLER V]
S.NO A) SINAV BASLAMADAN ONCE YAPILACAK i$ VE ISLEMLER

GOREVLENDIRILDIGINIZ SALONA AiT SINAV PAKETINI BINA SINAV KOMISYONUNDAN IMZA KARSILIGI
TESLIM ALDINIZ MI?

SINAV PAKETINI KONTROL ETTINIZ Mi? (ACIK, YIRTIK VB)

SINAV PAKETINI ADAYLARIN GOZU ONUNDE ACTINIZ MI?

SINAV PAKETININ iCINDEN CIKAN ADAY YOKLAMA LiSTESI, CEVAP KAGITLARI VE SORU KiTAPCIKLARINI
SAYARAK KONTROL ETTINiZ Mi?

ADAYLARIN ADAY YOKLAMA LISTESINDEKI SIRAYA GORE OTURDUKLARINI KONTROL ETTINIZ Mi?

B) SINAVIN UYGULAMA SIRASINDA YAPILACAK iS VE ISLEMLER

ADAYLARA AIT CEVAP KAGITLARINI KONTROL EDEREK DAGITTINIZ MI?

"S" OTURMA KURALINA GORE; SORU KITAPCIKLARINI ARKA ARKAYA VE YAN YANA GELMEYECEK
SEKILDE DAGITTINIZ MI?

ADAYLARIN KiTAPCIK TURLERINI CEVAP KAGITLARINA KODLAMALARINI KONTROL ETTINiZ Mi?

KITAPCIK TURLERINI ADAY YOKLAMA LISTESINE KODLADINIZ MI?

SINAVA GIRMEYEN ADAYLARLA {LGILI iISLEMLER{ YAPTINIZ MI?

C) SINAV BIiTIMINDE YAPILACAK IS VE iSLEMLER

CEVAP KAGITLARINI SINAVA GIRMEYEN ADAYLARIN CEVAP KAGITLARI DA DAHIL SIRA NUMARASINA
GORE SIRALADINIZ MI?

ADAY YOKLAMA LISTESI VE CEVAP KAGITLARINDAKI SALON GOREVLILERINE AiT IMZA YERLERINI
IMZALADINIZ MI? (BU iSLEMIi SINAV ESNASINDA YAPMAYINIZ)

SALON YOKLAMA LISTESI, CEVAP KAGITLARI VE VARSA TUTULAN TUTANAKLARI SINAV EVRAKI DONUS
ZARFINA KOYDUNUZ MU?
(SORU KiTAPCIKLARI SINAV EVRAKI DONUS ZARFINA KONULMAYACAKTIR.)

SALONDA SINAVLA ILGILI HICBIR EVRAKIN KALMADIGINI KONTROL ETTINiZ Mi?

SINAV EVRAKI DONUS ZARFINI SALONDA USULUNE UYGUN OLARAK KAPATTINIZ MI?

SINAV EVRAKI DONUS ZARFI VE SORU KiTAPCIKLARINI BINA SINAV KOMISYONUNA IMZA KARSILIGI
TESLIM ETTINIZ Mi?

SALON BASKANI GOZETMEN
ADI SOYADI - IMZA ADI SOYADI- IMZA

* Bu Form sinav siiresi sonunda Bina Sinav Komisyonuna teslim edilecektir. (Sinav evraki doniis zarfina konulmayacaktir)

* Bu Form Bina Sinav Komisyonu tarafindan muhafaza edilecektir.




T.C.

MILLI EGITIiM BAKANLIGI
ADAYLIK KALDIRMA SINAVI 2021
SINAV ONCESIi / SONRASI TUTANAGI

SINAV BILGILERI
ILi e, SINAV TARTHI i,
ILCESI ettt ettt ettt et ettt e et SINAV SAATI  fooeceeeeeeeeeee e
OKUL ADI e OTURUM NO oo,
KURUM KODU & .ot SALON NO e

* Tutanagin konusunu isaretledikten sonra, konuyla ilgili aciklama metnini “TUTANAKTIR” bdliimiine yaziniz.

TUTANAGIN KONUSU

[J Sinav kutusu/cantasindan Paket Teslim Tutanagi
clkmamasi

[] Sinav kutusu/gantasinin kirik kilitle gelmesi [] Yedek Sinav Paketinin agilmasi
U sinav kutusu/cantasindan donus kilidinin cikmamasi [] Yedek Salon Kullaniimasi
[J Sinav kutusu/gantasindan Sinav Paketinin yirtik gikmasi ] Diger eiirtiniz)

TUTANAKTIR

Yetkili 1
T.C. Kimlik NO: ..o,

Yetkili 2
T.C. Kimlik NO: ..o




T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
ADAYLIK KALDIRMA SINAVI 2021
SINAV SALONU TUTANAGI

TUTANAGIN KONUSU SINAV BILGILERI
[J Aday, baska bir adayin sinav evrakini kullandz. LT
[ Aday, gecerli kimlik belgelerinden birini ibraz edemedi. ILCEST oo
[ Adaymn yerine bir baskast sinava girdi. OKUL ADL oo,
[ Aday, smav kurallarini ihlal etti. KURUM KODU: ..o
[ Aday, smav salonunda iletisim aracint (Cep tel, telsiz, SINAV TARTHI ..o
bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar vb.) izerinde bulundurdu. | qINAYV SAATI ..o
[ Aday, herhangi bir adaydan ya da belgeden kopya gekti. OTURUM NO 5o
D1 Aday, iletisim aract ile kopya gekti. SALON NO  froooeoooe oo
O Aday, sinav evrakina zarar verdi.
L DIBET (Belirtiniz)-«-eseeeeereerreseermesrsneessinsisessessesseseeiessesssseseeseeeans

* Tutanagin konusunu isaretledikten sonra, tutanakla ilgili Aday
aciklama metnini “TUTANAKTIR” boliimiine yaziniz.

bilgilerini “Aday Bilgileri” béliimiine konuyla ilgili

T.C. Kimlik No:
Ad1 Soyadi:
Sira No:

ADAY BILGILERI
Aday 1 Aday 2
Aday No: Aday No:

T.C. Kimlik No:
Ad1 Soyada:
Sira No:

TUTANAKTIR

Salon Baskani

Salon Gézetmeni

T.C. Kimlik NO: ..o T.C. Kimlik NO: .o,
Adi E PP PUR PR Ad PSPPSR PP
Soyadi 1 Soyadi 1
Imza Imza e
CepTel o Cep Tel 1
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