E-SINAV UYGULAMA VE iZLEME ASAMALARI
Sinav Oncesi;
MEBBIS Sinav islemleri Modiiliinden Sinav giris kartini gikarip okuyunuz.
Sinav oturumundan yarim saat énce sinav merkezinde olunuz (ilk gidiste 45 dk. 6nce gitmenizde fayda var).
Sinav Salonuna girdikten sonra;

ilk oturumda gorevliyseniz, yoénetici bilgisayari ile sinava girecek kisilerin bilgisayarlari agilir ve kullanilacaksa kiosk cihazi
salon girisine (dis kameranin gérecegi uygun bir yere) kurulur. (Uygulama izleme Sorumlusu)

Yonetici bilgisayarinin masatstiindeki e-Sinav baglanti kisa yolu acilip gelen ekrandan sinav kurallarini okudum uyarisinin
basindaki tik tiklanip sisteme MEBBIS kullanici adi ve sifresi ile giris yapilir. (Bina Yoneticisi, Uygulama izleme Sorumlusu,
Salon Bagkani, Gozetmen ve hizmetli de ayni sekilde giris yapacaklar.)

Guvenlik Gorevlisi de IBAN’inI kontrol ederek giris yapacak olup ciktiyi bina yoneticisi ile birlikte imzalar.
Yonetici Bilgisayarina giris yapildiktan sonra yazicidan sinava gireceklerin imza listesi otomatik olarak ¢ikar.

Ayni zamanda sisteme giris yapildiginda 6grenci bilgisayarlarinin ekranina o bilgisayarda sinava girecek olan adaya ait
fotograf ve kimlik bilgileri gelir.(Ogrenci bilgisi gelmeyen bilgisayar olursa o bilgisayari yeniden baslatin biiyiik ihtimalle
sorun ¢Ozilecektir.)

Sinavdan 15-20 dk. 6nce G6zetmen bina/salon disinda gerekli uyarilari yapar ve sinava gireceklerin bilgilerini kontrol
ederek(dis kameranin gorecegi yerde) binaya/salona alir.

Salon baskani ise salon girisinde elinde sinava gireceklerin listesiyle bekler ve gelen adaylarin kimlik bilgilerini bir kez de o
kontrol ettikten sonra elindeki listeden o adayin hangi bilgisayarda sinava girecegine bakar ve adayi yonlendirir.

Sinava girecek kisilerin bilgisayar kamerasindan sinavdan hemen énce c¢ekilen fotografi ile sistemde goriinen fotograflari
uyusmadiginda, Kurstan Getir segenegiyle kursa teslim edilen son 6 aylik fotosu sisteme getirilerek kontrol yapilir. Sinava
girecek olan stipheli kisinin sinava girecek kisi olup olmayacaginin tespitinde salon gorevlilerinin(baskan, gézetmen, giivenlik
gorevlisi) de gorisi alinarak son karari Uygulama ve izleme Sorumlusu verir.

Sinavin baslamasina 5 dk. kala Uygulama ve izleme Sorumlusu sinavda adaylarin uymasi gereken kurallar okur.
Salon Baskani/G6zetmen adaylarin sinav giris belgelerini sinav baglamadan 6nce toplar.

Uygulama izleme Sorumlusu sinav saati geldiginde SINAVI BASLAT butonundan sinavi baslatir.

Uygulama ve izleme Sorumlusu ilk aday salondan c¢ikana kadar sinava gelen kisileri salona alabilir.

Adaylardan birisi ctkmissa sonradan gelen aday salona alinmaz.

Aday sinavini bitirdiginde yazicidan otomatik olarak sorulara vermis oldugu yanitlarin c¢iktisi gelir. Adaya bu cikti imzalatilip
alinir.

Ayrica sinavini bitiren adaya imza listesinden isminin karsina imza attirilip, eger kurulmussa salon disinda bulunan kiosk
cihazindan kimlik numarasiyla sinav sonucunu 6grenebilecegi séylenir.

Sinav Bittikten Sonra;

Sinavda bir aksaklik (kopya, sinav kurallarina uymama, kimlik stiphesi,...vb.) yasanirsa SINAV iSLEMLERI butonuna tiklanarak
Tutanak yazilr.

Tim adaylar sinavi bitirdiginde ya da siire tamamlandiginda iki adet SINAV TUTANAGI ¢iktisi yazicidan otomatik gikar. Cikan
Tutanagl Uygulama ve izleme Sorumlusu ile birlikte Bina Yoneticisi, Salon Baskani, Gdzetmen ve Hizmetli de
imzalar.(Tutanak ¢cikmazsa SINAV iSLEMLERI butonuna tiklanip manuel olarak yazdirihir.)

Aday Yoklama imza Listesi, Sinav Giris Belgeleri, Sinav bitiminde ¢ikan ve Adaya imzalatilan cevap kagitlari ve son olarak
TUTANAK size verilen zarfa koyulur ve Bina Sinav Sorumlusuna teslim edilir.

Son oturumdan sonra Uygulama izleme Sorumlusu ana bilgisayar, 6grenci bilgisayarlari ve kullanilmissa kiosk cihazini
kapatir.

GOREVIiNiZ BITMISTIR...



