
 

 

TEMEL EĞİTİM / ORTAÖĞRETİM MAL ÜRÜN ALIMI  

DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞI 

 

👉 OKUL MÜDÜRÜNÜN HARCAMA YETKİLİSİ, DİĞER MÜDÜR YARDIMCILARININ 

GERÇEKLEŞTİRME VE VERİ GİRİŞİ GÖREVLİSİ OLARAK MYS ye TANIMLANMASI İÇİN 

MALMÜDÜRLÜĞÜ VEYA DEFTARDARLIĞA ( veya İl / İlçe MEM ) OKUL DYS ÜZERİNDEN YAZI 

YAZILIR. 

ÖRNEK ÜST YAZI:    https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item27245 

 

👉 HARCAMA YETKİSİ ÜZERİNDEN OKUL GERÇEKLEŞTİRME VE VERİ GİRİŞİ GÖREVLİSİNİN 

MYS İÇİN TANIMLANMASI 

İLGİLİ VİDEO:  https://www.youtube.com/watch?v=FqeQxOUftU0 

 

👉 SENE BAŞI ÖĞRETMEN KURULU TOPLANTISINDA “SATIN ALMA VE MUAYENE  

KABUL KONTROL KOMİSYONU” nun KURULMASI. SATIN ALMA VARSA MÜDÜR  

BAŞYARDIMCISI YOKSA 1 MÜDÜR YARDIMCISI + 2 ÖĞRETMEN ( 2 DE YEDEK  

ÖĞRETMEN ), MUAYENE KABUL KONTROL KOMİSYONU 1 MÜDÜR YARDIMCISI + 2  

ÖĞRETMEN ( 2 DE YEDEK ÖĞRETMEN ) den oluşur. 

 

👉 EKAP’A HARCAMA YETKİSİ ÜZERİNDEN OKUL KAYDININ YAPILMASI  

                                      https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/Yetki/IdareKaydi.aspx 

 tıklayın 

İLGİLİ VİDEO: https://www.youtube.com/watch?v=QW9FPcR6J2g 

 

👉 MYS, BÜTÇE, RAPORLAR BÖLÜMÜNE ÖDENEĞİN GELMESİ  

İLGİLİ VİDEO: https://www.youtube.com/watch?v=CskqJXc77U0 

Analitik Kod Rehberi: https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item26041 
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👉 İHTİYAC BELGESİNİN HAZIRLANMASI 

ÖRNEK ÜST YAZI:  https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item27500 

 

 

👉 SATIN ALMA ONAY BELGESİ İÇİN DYS’DEN TARİH VE SAYI ALMA 

ÖRNEK: https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item27246  

İLGİLİ VİDEO: https://www.youtube.com/watch?v=0EfuG9zFe_Y 

 

👉 TEKLİF MEKTUBU İÇİN DYS’DEN TARİH VE SAYI ALMA 

ÖRNEK: https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item27246 

 İLGİLİ VİDEO: https://www.youtube.com/watch?v=0EfuG9zFe_Y 

 

👉  BU TARİH VE SAYI İHALE / DOĞRUDAN TEMİNDE KULLANILACAK ŞABLON / FORM/ 

EVRAK / EXCELL PROGRAMLARINDAKİ İLGİLİ YERLERE İŞLENİR.  

DOĞRUDAN TEMİN ŞABLON ÖRNEĞİ: https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item17088 

 

👉 TEKLİF MEKTUBUN HAZIRLANMASI, FİRMALARA VERİLMESİ VEYA EKAP’A DUYURUYA 

ÇIKILMASI( STRATEJİ GELİŞTİRME BAŞKANLIĞI’NIN 22.02.2022 TARİHLİ YAZISINI 

OKUYUNUZ) 

İLGİLİ VİDEO:  https://www.youtube.com/watch?v=eLbdLHYnIXQ 

 

👉 GERİ GELEN TEKLİF MEKTUPLARININ PİYASA ARAŞTIRMA VE DOĞRUDAN TEMİNDE 

KULLANILAN ŞABLONA İŞLENMESİ 

DOĞRUDAN TEMİN ŞABLON ÖRNEĞİ: https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item17088 

 

👉 TEKNİK VE İDARİ ŞARTNAMEYİ SAĞLAYAN EN UYGUN TEKLİF SAHİBİNDEN ÜRÜNLERİN 

ALINMASI 

👉MUAYENE KABUL TUTANAĞININ DOLDURULMASI, İLGİLİ FİRMADAN FATURA VE BORCU 

YOKTUR EVRAKININ İSTENMESİ ( MUAYENE KABUL KOMİSYONU TUTANAĞINDAN ÖNCE 

FATURA KESİLEMEZ ) 
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👉 FATURADAKİ ÜRÜNLERİ TKYS’YE İŞLENMESİ, OLUŞTURULAN TİF’İN, VİF OLARAK 

MYS’YE GÖNDERİLMESİ  

İLGİLİ VİDEO:  https://www.youtube.com/watch?v=FWaZUHMwwnU 

 

👉 VERİ GİRİŞİ GÖREVLİSİ YA DA GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ TARAFINDAN MYS’DE 

HARCAMANIN OLUŞTURULMASI VE SİLSİLE İLE ONAYLANMASI ( EN SON HARCAMA 

YETKİLİSİ TARAFINDAN) 

İLGİLİ VİDEO:  https://www.youtube.com/watch?v=0PHrqk_Wfn8 

 

👉 ÖDEME EMRİNE BAŞLAMADAN ÖNCE VERİ GİRİŞİ YA DA GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ 

TARAFINDAN VİF İLE HARCAMANIN İLİŞKİLENDİRME YAPILMASI  

İLGİLİ VİDEO:  https://www.youtube.com/watch?v=QVGSCDWjXkc 

 

👉 VERİ GİRİŞİ GÖREVLİSİ YA DA GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ TARAFINDAN MYS’DE 

ÖDEME EMRİNİN OLUŞTURULMASI VE SİLSİLE İLE ONAYLANMASI (  HARCAMA YETKİLİSİ 

TARAFINDAN MUHASEBEYE GÖNDER YAPILMASI)  

İLGİLİ VİDEO:  https://www.youtube.com/watch?v=QVGSCDWjXkc 

 

👉 ONAY BELGESİ,PİYASA ARAŞTIRMA,FATURA,BORCU YOKTUR,TİF,MUAYENE KABUL 

TUT.,İSTEĞE BAĞLI YAKLAŞIK MALİYET,HARCAMA TALİMATI VE ÖDEME EMRİNDEN 2’ŞER 

ADET  ÇIKARTILMASI, HAZIRLANMASI 

👉  BİR TAKIMIN 3 ADET TESLİM – TESELLÜM BELGESİ İLE DEFTERDARLIĞA / 

MALMÜDÜRLÜĞÜNE TESLİM EDİLMESİ, DİĞER TAKIMIN TEKLİF MEKTUPLARI VE GERİ 

GELEN 1 NÜSHA TESLİM – TESELLÜM TUTANAĞI İLE GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİNCE 

İLGİLİ SATIN ALMA KLASÖRÜNE KOYULMASI 

ÖRNEK TESLİM TESELLÜM EVRAKI: https://www.webdeogren.com/forum/tpmod/dl=item27244 

 

👉 EKAP’A SONUCUN GİRİLMESİ 

İLGİLİ VİDEO:  https://www.youtube.com/watch?v=QW9FPcR6J2g 
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