
 

 

1) Günün ilk oturumunda görevli iseniz; Bütün bilgisayarları (yedekler dahil) açınız ve hazır hale 
getiriniz. Daha sonra yukarıdaki görselde görüldüğü üzere; ‘’Aşağıdaki belirtilen uyarıları 
okudum’’ sekmesi işaretlenir ve ‘’Sınav İşlemlerine Başla’’ simgesi tıklanarak MEBBİS şifresi 
giriş ekranına geçilir. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
2) MEBBİS şifreniz ile giriş yapınız. Daha sonra Bina Sınav Sorumlusu, Salon Başkanı 

ve Gözetmenin bu ekrandan girişlerinin yapılmasının kontrolünü sağlayınız.  
 

 

 

 

 



 

3)Polis memuru salona davet edilerek TC ve IBAN girişlerini yapılır. Bina sorumlusu ve Polis 
memuruna ilgili evrak imzalatılır.  



 

 

4)Polis memuru salona davet edilerek TC ve IBAN girişi yapılır. Bina sorumlusu ve Polis 
memuruna kayıt yapıldıktan sonra yazıcıdan çıkan ilgili evrak imzalatılır.  

 



 

 

 

      
 
5)Adaylar, sınav saatinden en geç 15 dk önce salonun içinde hazır bulunacağı 
için ilgili adayların kimlik ve sınav giriş belgeleri kontrol edilir ve dışarıdaki 
kamera açısına göre 2-3 saniye baktırılır. Sınav giriş belgesinde çift mühür ve 
çift imzaya dikkat edilmesi önem arz etmektedir.  
 

 

 



 

6) Adaylar salon aday yoklama listesindeki sıra ile salona alınır ve yerlerine oturtulur. Tüm 

adayların kimlik belgeleri ve sınav giriş belgesi toplanır ve sınav süresi boyunca uygulama izlemeci 

masasında durur. 



 
 

7) Sınav başlamadan önce, yüz tanıma sisteminden %60 üzeri sağlanamayan adayın dosyasına 
tıklanır ve yüz tanımayı sıfırla seçeneği ile tekrar kameraya adayın yüzü tanıtılır. Sınav başladıktan 
sonra bu işlemi yapamazsınız. Sınav başlamadan önce adaylara sınav kuralları hakkında gerekli 
olan bilgiler sesli bir şekilde ilgili evraktan okunur. Adaylara, pandemi döneminde sınav 
sonuçlarını esinav.meb.gov.tr adresinden öğrenebilecekleri söylenir.  



 

 
 
8) Sınav saati geldiğinde sınav başlatılır.  



 
 
 

9) Salondan bir aday sınavını bitirip çıktıktan sonra, eğer gelmeyen başka bir aday var ise, salon 
aday yoklama listesine sınava gelmeyen aday gelmedi olarak yazılır ve sistemde adayın dosyasına 
tıklanarak sınava gelmedi şeklinde işaretlenir. Sınava gelmedi olarak işaretlenen adayın ana 
ekranda görüntüsü kırmızı olacaktır.  



   

10) Sınavını bitirip çıkan adaylara salon aday yoklama listesi ve yazıcıdan çıkan kendi cevaplarının 

olduğu evrak imzalatılır ve kimliği adaya teslim edilir. 



 
 

11) Sınavını bitirip çıkan adaylara salon aday yoklama listesi ve yazıcıdan çıkan kendi cevaplarının 

olduğu evrak imzalatılır ve kimliği adaya teslim edilir. 



 

12) Sınav esnasında yüz tanımadan geçemeyen, joker olarak girmeye çalışan bir adaydan şüphelenildiği durumlarda; aday 
sınavını bitirip çıkmak isterse eğer joker aday olduğundan şüphe duyarsanız MERNİS bilgilerindeki soruları adaya vererek 
matbu evrakı doldurmasını isteyiniz. (Unutmayınız, yüz tanımadan geçemeyen her aday joker olmayabilir, bu yüzden 
sorgulama yapmak sizin takdirinizdir.) Daha sonra doğruluğunu kontrol ediniz. Sorun yok ise ilgili evraklar imzalatılıp 
tutanağa mutlaka kısa cümlelerle durumu yazınız. Eğer sorgulamada sorun var ise; joker aday tespit tutanağı doldurularak 
ve ilgili kişilere imzalatılarak ilgili ekrandan doğru seçenek işaretlenir ve adayın sınavı iptal edilir. Adayın başka sebeplerden 
sınavının iptali işlemi yine bu ekrandan yapılır.  



 

 

13) Unutmayınız adayın sınavını iptal etmeniz gereken durumlarda (joker aday işlemi de buna 
dahil) doğru seçenek seçilerek ilgili iptal işlemi gerçekleştirilmelidir. Ve mutlaka sınav tutanağına 
sistemde yazılmalıdır.  
 

 



 

 

14) Adaya teknik veya başka bir sebepten dolayı ek süre vermek istendiğinde yukarıdaki ekranda 

görünen seçenekten ek süre verebilirsiniz. 

 

 



 

 

 

15) Adayı, teknik veya başka bir sebepten dolayı yedek bilgisayara taşımak isterseniz ilgili ekranı 

kullanabilirsiniz. 20 aday bilgisayarı ve 2 yedek bilgisayar olduğundan dolayı mecbur kalmadıkça 

bu işlemi gerçekleştirmeyiniz.  

 



16) Sınav süresi bittikten sonra tüm adaylara ait imzalanan belgeler toparlanır. Sınav sonuç 
raporu yazıcıdan otomatik çıkacaktır, eğer çıkmazsa ilgili ekrandan yazdırabilirsiniz. Sonrasında 
bu evraklar o oturumda görevliler tarafında imzalanır.  
17) Sınav evrakları ve tutulan tutanaklar bir zarfa konarak o oturuma ait bilgiler üzerine yazılır ve 

bina sınav sorumlusuna teslim edilir.  

18) Eğer uygulama izlemeci son oturumda görevli ise bütün bilgisayarlar oturum sonunda 

kapatılır ve salondan bu şekilde ayrılır. 

 

KOLAYLIKLAR DİLERİZ… 

 

 

 

ARDAHAN İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

Ölçme, Değerlendirme ve Sınav Hizmetleri Birimi 


