
 

 

Niğde Milli Eğitim Müdürlüğü 



İŞLEM TARİHLERİ 
 

 Hesap Denklik Tarihi 26/12/2016 tarihine kadar. 

 

 Yıl sonunu Kapatma 31/12/2016 tarihine kadar. 

 

 Maliyede İmza İşlemi, 01/01/2016, Tarihinden 
SONRA 



Yıl Sonu İşlemlerine Başlamadan Önce  
Hesabınızın Tuttuğundan Emin Olun. 
 
Hesap kontrol işlemi : 
Fark Kısmının tamamı 0 olmak 
zorunda, istisnai bir durum varsa giriş 
ve çıkış tiflerinizi kontrol edin.  



Kuruş Farkı Varsa : Alttaki Örneği 
İnceleyin. 

 

Kuruş Farkı olan Satırı bulup 
Kuruş Farkı cetvelini doldurup 
Muhasebe Müdürlüğüne Götür. 
 



1 – Sayım Tutanağı Oluşturma 
 Not : Bu işlemi Her Ambar İçin Ayrı Ayrı Yapınız. 

 Not 2 : Boş Ambarlar  İçin Ayrıca Rapor Alınacak Diğer Slaytlara Bakınız. 

 Not: 4 numaralı adımı yaparken ekrana uyarı verirse bağlı olduğunuz 
müdürlüğünüzden yardım alınız. (ilçeler ilçe memden) 



1 – Sayım Tutanağı Oluşturma 

 

2. Adımdan Sonra Gelecek 
3. Adımdan Sonra Gelecek 



1 – Sayım Tutanağı Oluşturma 
 Not : Bu işlemi Her Ambar İçin Ayrı Ayrı Yapınız. 

 



1 – Sayım Tutanağı Oluşturma 
 Not : Her Ambar İçin Ayrı Ayrı 2. Şer Tane Tutanak Çıkartılacak. 



2 – 13 nolu Hesap Cetveli 
 Not : Açılan Rapordan 2 tane çıkartılacak 



3 – 14 nolu Hesap 
Cetveli(Kütüphane ve Müze Dahil) 
 Not : Açılan Rapordan 2 tane çıkartılacak. 

 Not 2 : Bu Şekilde Alındığında 18 Nolu rapora gerek kalmıyor. 

 



4-14.Nolu Raporu İmzalatma(****ÖNEMLİ****) 
 Not : Okul tarafından imzalanan evrak 26/12/2016 pazartesi 

tarihinden sonra milli eğitime getirilip imzaya bırakılacak. 
İmzalanan evraklar okul gözüne atılacaktır.  

 İlkokul ortaokul ve anaokullarında kontrol yetkilisi 
ve harcama yetkilisi  milli eğitim dir. 
 

 Maliye’ye evrak imzası 1 ocaktan sonra götürülecektir. 

 



5 - Yıl Sonu İtibariyle En Son İşlem 
Nosu 
 Tutanak örneği yazı ekindedir. 



6- Yıl Sonu Kapatma 
 Not : Yıl Sonu Kapatma işini verilen tarihler arasında yapınız. 

 Not : 31 Aralık 2016 tarihinden önce bu işlemleri tamamlayınız. 



Son Hatırlatma Olarak 
 Milli eğitime getirilecek dosyada sadece 14 nolu evrakı 

getiriniz. Diğer tüm evraklar okul tarafından 
saklanacaktır. 

 Her Taşınır Kodu İçin 14 Nolu Raporun Tüm imzalar 
tamamlandıktan sonra Milli Eğitime Göndermeyi 
Unutmayın… 

 Taşınır Kod Örnek  
13.1.31.62…. 
13.1.0.4…. 



ÖZET – EVRAKLAR 
 Yıl Bittiğinde elinizde olacak olan evraklar. 

 2 adet sayım tutanağı () 

 2 adet 13 nolu rapor 

 2 adet 14 nolu rapor (bir tanesi milli eğitime verilecek) 

 1 adet Yıl Sonu İtibariyle En Son İşlem Nosunu 
gösteren tutanak. 

 


