TASINIR KAYIT YONETIM SISTEMINDE
MALZEMENIN BASKA OKUL VE KURUMA DEVRI

1. Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemine TC Kimlik ve Sifre ile giriyoruz.
2. Tasinir mal islemleri menistinden Cikis islemini tikhyoruz.
3. Gelen ekranin Gst kisminda “Devretme” menisii geliyor. Asagidaki sekilde oldugu gibi.
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4. Tif tipini seginiz kismini “Tasinir islem Fisini” segiyoruz.
5. Hemen alt kismindaki “Malzeme Ekle” butonu ile Ambarimizda bulunan malzemeleri gésteren
yeni bir ekran geliyor. Asagida sekilde oldugu gbi.
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6- Hangi malzemeyi verildi ise 0 malzemenin bulundugu satirdaki islem miktari kismini tiklayarak kag
adet oldugunu giriyoruz. Ornegin 5 adet yazip sag tarafdan gelen ekrandan 5 adet sicil segiyoruz.
Asagidaki ekranda oldugu gibi Birden fazla malzeme atilacak ise malzemenin karsisina adetleri yazilarak
ayni sekilde secilecektir. Tliketim malzemelerinde sicil bulunmamaktadir.
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7-Alt kissimdaki malzeme ekle butonu tiklandiktan sonra kiiglik bir ekran geliyor. Gelen ekranda
secilen malzemeler ¢entikleyerek devam butonuna basiyoruz. Asagidaki ekranda oldugu gibi.
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8-Devam butonu tiklandiktan sonra asagidaki ana ekrana secilen tiim malzemeler gelmektedir.
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9- a-Dayanagi belge tarihi yazan yere o giiniin tarihini, dayanagi belge no yazan yere 1
yazabilirsiniz.,

b- Harcama Birimleri Arasi Devir islemi yazisinin 8niindeki kutucuk isaretlendigi anda ekrana
yeni bir kutu gelmektedir. Bu kutuda (st tarafinda malzemenin verildigi okulun bagh
bulundugu saymanlik (muhasebe-mal midiirligi) secilecek. Ornegin Keskin Mal Midurligi

Cumhuriyet Ortaokuluna (DIKKAT! ORNEK OLARAK SECILMISTIR) malzemeye verdigimizi kabul
edersek ekran asagidaki goziktigl gibi olacak. Saymanlik secerken klavyeden bulanan satira kiiglik
harf ile yazilirsa dogrudan ilgenin adi gelmektedir. Malzemenin verildigi okulun mutlaka harcama
Birim kodunun bilinmesi gerekmektedir. Bu kodu verdiginiz okuldan mutlaka teyit ediniz.
Klavyeden bulunan satira dogrudan o kodu yazabilirsiniz.
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10- Okulun ismine tiklandigi anda ekran kapanarak segilen okul ana ekranda nereye verildigi kisma
gelir. Asagidaki ekranda gorindigi gibi.
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11-Kime verildigi kisma okul midiri veya ismi yazilabilir

12-Bundan sonra en alt tarafda bulunan “Kaydet” butonu tiklanir. Gelen kiiglik ekrana tamam
dendikten sonra asagidaki ekran gelir.
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13-Onaysiz TiF olusmus olur. Onaylama islemleri yazan kisma basilarak asagidaki ekran gelir.
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14-Onaysiz yazisinin (izeri tiklanarak “Onayla” butonu aktif durumu gelir. Onayla butonu tiklanarak
Tasinir Kayit Yonetim Sistemindeki islem tamamlanmis olur. Malzemeler karsi okulun onaylama
islemleri ekranina diismis olur.

15-Sayet Saymanlik degisiyor ise drnegin Kirikkale Merkezden Keskinde bir okula gonderiliyor ise
saymanlik degisiyor demektir. Bu durumda hem gonderen okul hem de malzemeyi alan okul
Harcama Yonetim Sistemine gonder butonunu ¢alistirarak Harcama Yénetim sistemini buradan da
TiF'in Muhasebe/Mal Mudirligiine génderilmesi saglanacaktir.

16-Saymanlik degismiyor ise drnegin Merkez Okullar kendi arasinda, ilce okullari kendi arasinda
malzeme devri yapiyorsa sadece malzeme alan okul Harcama YoOnetim Sistemine gdnderebilir.
Malzemeyi devir alan okul Harcama Yonetim sistemi tizerinden Muhasebe/Mal Muddrligiine Devir
alma olarak génderecektir. Malzeme devri alma ilgili yapilacak islemler daha 6nce tarafimdan
hazirlanarak goénderilmistir.



Asagidaki birinci ekranda Harcama Yonetim sistemine gonder butonu aktifdir. Bu butona basilarak
Tif'in Harcama Yonetim sistemine (OEB) gonderilmesi saglanir. ikinci ekranda en (st satirda
gorildiugl Gzere buton pasiflesmis ve bulunan satirin en sonunda Tifin harcama Yonetim sistemine

ey

gonderildigi yazmaktadir.
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TASINIR iSLEM FiSININ HARCAMA YONETIM SISTEMINDEN
MUHABESE/MAL MUDURLUGUNE GONDERME iSLEMI

1-KBS-Harcama Yonetim Sistemine TC Kimlik ve Sifre ile giris yapilacaktir. Asagidaki ana ekran gelir.
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Tahakkuk Eden Mohasbere
Ginderen

a-llgilinin TC/Vergi No yazan kisma Okulun Vergi Numarasi yazilir ve enter tusuna basilir.(Dikkat! Ornek
olarak Milli Egitim MudUrlGginin vergi numarasi girdim. Her okul kendi vergi numarasini girecek.)

b- Tasinir Sorgula kismini tikla gelen ekrandan islem Tipi Devretme secenegini se¢ ve Tif sorgulama
tusuna basiniz. Sag taraftaki kissmdan gelen tifin Gzerini tiklayarak kii¢lik ekran kapanir ve alt tarafa
tifin fiyati gelir. Asagidaki sekillerde gorildiugi gibi.
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3-Aciklama kismina devredilen okulun adi yazilir. Ust tarafda bulunan Kaydet Butonuna basilir. Durum
T olur. Muhasebe Birimine gonder Butonu aktif olur. Bu butona basilarak Muhasebe Birimine
gonderilmis olur. Durum M olur.

4-Islak imzah Tifin bir nishasi Muhasebe/Mal Midirligiini verilerek Muhasebe tarafindan islemin
tamamlanmasi saglanir. Muhasebe/Mal mudurliklerinin islemi tamamlayip tamamlamadiklarini Onayli
Tasinir islem Fisleri meniisiinden takip edebilirsiniz.

DIKKAT ! = MAL MUDURLUKLERI TARAFINDAN KESINLIKLE MANUEL GIRiS VE CIKIS
YAPILMAYACAKTIR. TASINIR iSLEM FiSLERININ SISTEM TARAFINDAN OTOMATIK OLARAK
ANLATILDIGI SEKILDE YAPILACAKTIR. DEVIR ALMADA DAHA ONCE GONDERDIGIM ACIKLAMALAR
DOGRULTUSUNDA SiSTEM UZERINDEN YAPILACAKTIR. MAL MUDURLUKLERi KESINLIKLE MANUEL
GIRiS YAPMAYACAKTIR.



