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HAYAT BOYU ÖĞRENME GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

HALK EĞİTİMİ MERKEZLERİ VE OLGUNLAŞMA ENSTİTÜLERİNDE 

GÖREV YAPAN 

KADROLU ve SÖZLEŞMELİ PERSONELİN MAAŞ, EK DERS ve SİGORTA 

PRİMLERİNİN TALEBİ İLE GEÇİCİ SÜRELİ ÇALIŞAN PERSONELLERİN 

EK DERS ve SİGORTA PRİMLERİNİN  

ÖDENEK TALEP İŞLEMLERİ 
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İşlem Talep Türü 
MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep Aşamaları 
Açıklama 
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Kadrolu 

Personelin 

Maaşları  

(01.01) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

 

 Ödenek İşlemleri 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü:  

01.01-Memurlar 

 

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan kadrolu personellerin maaş 

ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için; 

 

 Kurum müdürlükleri, İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinin 

tahakkuk birimlerinden alınacak brüt tutarı MEBBİS Ödenek 

Takip Modülünden talep edecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü kadrolu personellerin 

maaş ödeneklerinin talep girişleri için her ayın 1-5'i 

arasında açık olacaktır. 
 

 Ödenek talebinde bulunurken, MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, 

yapılacak ödemenin brüt tutarı için talepte bulunulması 

gerekmektedir. 
 

 Kadrolu personellerin maaşlarının ödenek talepleri halk eğitimi 

merkezleri-olgunlaşma enstitüsü müdürlükleri tarafından 

yapılacak, ödenekler ise her ayın 8'ine kadar İl-İlçe Vergi 

Kimlik Numaralarına aktarılacak, ödemeler il-ilçe milli eğitim 

müdürlükleri tarafından yapılacaktır. 
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İşlem Talep Türü 
MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep Aşamaları 
Açıklama 
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Kadrolu 

Personelin 

Ek Ders 

Ödenekleri 

(01.01.50.03) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

 

 Ödenek İşlemler 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü:  

01.01.50.03-Ek Ders 

Ücretleri 

 

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan kadrolu personellerin ek ders 

ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için; 

 

 Kurum müdürlükleri, İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinin 

tahakkuk birimlerinden alınacak brüt tutarı MEBBİS Ödenek 

Takip Modülünden talep edecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü kadrolu personellerin ek 

ders ödeneklerinin talep girişleri için her ayın 22-26'sı 

arasında açık olacaktır. 
 

 Ödenek talebinde bulunurken, MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, 

yapılacak ödemenin brüt tutarı için talepte bulunulması 

gerekmektedir. 
 

 Ödenek talepleri halk eğitimi merkezleri-olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri tarafından yapılacak, ödenekler ise her ayın 2-5'i 

arasında İl-İlçe Vergi Kimlik Numaralarına aktarılacak, 

ödemeler il-ilçe milli eğitim müdürlükleri tarafından 

yapılacaktır. 
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İŞLEM Talep Türü 
MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep Aşamaları 
Açıklama 
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Kadrolu 

Personelin 

Sigorta Prim 

Ödemeleri 

(02.01) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

 

 Ödenek İşlemleri 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü: 

02.01-Sosyal 

Güvenlik 

Kurumlarına Devlet 

Primi Giderleri-

Memurlar 

 

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan kadrolu personellerin sigorta prim 

ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için, 

 

 Kurum Müdürlükleri, İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinin 

tahakkuk birimlerinden alınacak tutarı MEBBİS Ödenek Takip 

Modülünden talep edecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü kadrolu personellerin 

sosyal güvenlik prim ödeneklerinin talep girişleri için her 

ayın 1-5'i arasında açık olacaktır. 

 

 Ödenek talebinde bulunurken,  MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, 

yapılacak ödemenin tutarı kadar talepte bulunulması 

gerekmektedir. 

 

 Ödenek talepleri halk eğitimi merkezleri-olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri tarafından yapılacak, ödenekler ise her ayın 8'ine 

kadar İl-İlçe Vergi Kimlik Numaralarına aktarılacak, ödemeler 

il-ilçe milli eğitim müdürlükleri tarafından yapılacaktır. 
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İşlem Talep Türü 
MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep Aşamaları 
Açıklama 
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Sözleşmeli 

Personellerin 

Maaşları  

(01.02) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

 

 Ödenek İşlemleri 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü: 

01.02.10 Personel 

Giderleri Sözleşmeli 

Personel-Ücretler 

 

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan sözleşmeli personellerin maaş 

ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için, 

 

 Kurum müdürlükleri, İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinin 

tahakkuk birimlerinden alınacak brüt tutarı MEBBİS Ödenek 

Takip Modülünden talep edecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü sözleşmeli personellerin 

maaş ödeneklerinin talep girişleri için her ayın 1-5'i 

arasında açık olacaktır. 
 

 Ödenek talebinde bulunurken, MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, 

yapılacak ödemenin brüt tutarı için talepte bulunulması 

gerekmektedir. 
 

 Ödenek talepleri halk eğitimi merkezleri-olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri tarafından yapılacak, ödenekler ise her ayın 8'ine 

kadar İl-İlçe Vergi Kimlik Numaralarına aktarılacak, ödemeler 

il-ilçe milli eğitim müdürlükleri tarafından yapılacaktır. 
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İşlem Talep Türü 
MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep Aşamaları 
Açıklama 
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Sözleşmeli 

Personelin  

Ek Ders 

Ödenekleri 

(01.02.50) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

 

 Ödenek İşlemleri 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü: 

01.02.50-Ek Çalışma 

Karşılıkları 

 

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan sözleşmeli personellerin ek ders 

ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için, 

 

 Kurum müdürlükleri, İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinin 

tahakkuk birimlerinden alınacak brüt tutarı MEBBİS Ödenek 

Takip Modülünden talep edecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü sözleşmeli personellerin 

ek ders ödeneklerinin talep girişleri için her ayın 22-26'sı 

arasında açık olacaktır.  
 

 Ödenek talebinde bulunurken, MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, 

yapılacak ödemenin brüt tutarı için talepte bulunulması 

gerekmektedir. 
 

 Ödenek talepleri halk eğitimi merkezleri-olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri tarafından yapılacak, ödenekler ise her ayın 2-5'i 

arasında il-ilçe Vergi Kimlik Numaralarına aktarılacak, 

ödemeler il-ilçe milli eğitim müdürlükleri tarafından 

yapılacaktır. 
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İşlem Talep Türü 
MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep Aşamaları 
Açıklama 
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Sözleşmeli 

Personellerin 

Sigorta Prim 

Ödemeleri  

(02.02) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

 

 Ödenek İşlemleri 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü:  

02.02-Sosyal 

Güvenlik 

Kurumlarına Devlet 

Primi Giderleri-

Sözleşmeli Personel 

 

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan sözleşmeli personellerin sigorta 

prim ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için, 

 

 Kurum Müdürlükleri, İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinin 

tahakkuk birimlerinden alınacak tutarı MEBBİS Ödenek Takip 

Modülünden talep edecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü kadrolu personellerin 

sosyal güvenlik prim ödeneklerinin talep girişleri için her 

ayın 1-5'i arasında açık olacaktır. 
 

 Ödenek talebinde bulunurken, MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, 

yapılacak ödemenin tutarı kadar talepte bulunulması 

gerekmektedir. 
 

 Ödenek talepleri halk eğitimi merkezleri-olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri tarafından yapılacak, ödenekler ise her ayın 

8'ine kadar il-ilçe Vergi Kimlik Numaralarına aktarılacak, 

ödemeler il-ilçe milli eğitim müdürlükleri tarafından 

yapılacaktır. 
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İşlem Talep Türü 

MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep 

Aşamaları 

Açıklama 
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Geçici Süreli 

Çalışan 

Personellerin  

Ek Ders 

Ödemeleri 

(01.04) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

  

 Ödenek İşlemleri 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü: 

*01.04.10.02 

Aday Çırak, 

Çırak ve Stajyer 

Öğrencilerin 

Ücretleri 

*01.04.10.03 Usta 

Öğreticilere 

Yapılacak 

Ödemeler  

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan geçici süreli çalışan personellerin ek ders 

ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için, 

 

 Halk eğitimi merkezi müdürlükleri ve olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri ödenekleri brüt tutar üzerinden MEBBİS Ödenek Takip 

Modülünden talep edecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü geçici süreli çalışan 

personellerin ek ders ödeneklerinin talep girişleri için her ayın 

22-26'sı arasında açık olacaktır.  

 

 Ödenek talebinde bulunurken, MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, yapılacak 

ödemenin brüt tutarı kadar talepte bulunulması gerekmektedir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülünden stajyer öğrenci ödemeleri için 

01.04.10.02 tertibinden, diğer ücretli usta öğretici ödemeleri için 

01.04.10.03 tertibinden talepte bulunulması gerekmektedir. 
 

 Ödenek talepleri halk eğitimi merkezleri-olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri tarafından yapılacak, ödenekler her ayın 2-5'i arasında 

halk eğitimi merkezi-olgunlaşma enstitüsü müdürlükleri Vergi Kimlik 

Numaralarına aktarılacak, ödemeler halk eğitimi merkezi-olgunlaşma 

enstitüsü müdürlükleri tarafından yapılacaktır. 
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İşlem Talep Türü 

MEBBİS Ödenek Takip 

Modülü Talep 

Aşamaları 

Açıklama 
G

E
Ç

İC
İ 

S
Ü

R
E

L
İ 

Ç
A

L
IŞ

A
N

 P
E

R
S

O
N

E
L

 

U
S

T
A

 Ö
Ğ

R
E

T
İC

İ 
S

G
K

 Ö
D

E
N

E
Ğ

İ 
T

A
L

E
B

İ 

Geçici Süreli 

Çalışan 

Personellerin 

Sigorta Prim 

Ödemeleri  

(02.04) 

 MEBBİS Ödenek 

Takip Modülü 

  

 Ödenek İşlemleri 

 

 Yeni 

 

 Bina Türü (Hizmet 

Binası) 

 

 Talep Türü: 

02.04-Sosyal 

Güvenlik 

Kurumlarına 

Devlet Primi 

Giderleri-Geçici 

Süreli Çalışanlar 

 

İl-İlçe halk eğitimi merkezleri ile olgunlaşma enstitüsü 

müdürlüklerinde görev yapan geçici süreli çalışan personellerin sosyal 

güvenlik prim ödemelerinin zamanında yapılabilmesi için, 

 

 Ödenekler Halk eğitimi merkezi müdürlükleri ve olgunlaşma 

enstitüsü müdürlükleri tarafından MEBBİS Ödenek Takip 

Modülünden talep edilecektir. 

 

 MEBBİS Ödenek Takip Modülü geçici süreli çalışan 

personellerin sosyal güvenlik prim ödeneklerinin talep girişleri 

için her ayın 22-26'sı arasında açık olacaktır.  

 

 Ödenek talebinde bulunurken, MYS sisteminde ilgili bütçe 

tertibinde kalan ödenek miktarı dikkate alınmadan, yapılacak 

ödemenin tutarı kadar talepte bulunulması gerekmektedir. 

 

 Ödenek talepleri halk eğitimi merkezleri-olgunlaşma enstitüsü 

müdürlükleri tarafından yapılacak, ödenekler her ayın 2-5'i arasında 

halk eğitimi merkezi-olgunlaşma enstitüsü müdürlükleri Vergi 

Kimlik Numaralarına aktarılacak, ödemeler halk eğitimi merkezi-

olgunlaşma enstitüsü müdürlükleri tarafından yapılacaktır. 

 
 

Bilgi: 03124132062, 03124132080 


