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DAGITIM YERLERINE

2024 Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile Genel Midirliigiimiize bagli mesleki ve teknik
egitim okullar1 igin tahsis edilen odeneklerin, okullarimiz tarafindan nasil talep edilecegi ve
kullanilacagina yonelik esaslar ve aciklamalar ekte yer almaktadir.

Ekte yer alan esaslar ve agiklamalarin Genel Miidiirliigiimiiz okullarina duyurulmasi ve ddenek
talep ve kullanmimlarinin, s6z konusu esaslar ve aciklamalar dogrultusunda yapilmasi hususlarinda
bilgilerini ve geregini rica ederim.
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Bu kilavuz Genel Miidiirliigiimiize bagh egitim ve 0gretim faaliyetlerini yiiriitmekte olan okul ve
kurumlarin ihtiyaci olan 02.04, 03.02, 03.03, 03.04, 03.05, 05.04, 06.02, 06.06 kalemlerindeki 6denek
taleplerinin zamaninda yapilmasi, uygulamada birlikteligin saglanabilmesi ve her hangi bir aksakhga
meydan verilmeden yapilabilmesi icin hazirlanmstir.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN ONEMLIi HUSULAR !

e Odenek talepleri MEBBIS “Odenek Talep Modiilii” (Modiil) ile yapilacaktir. Dokiiman Yonetim Sistemi
(DYS). e-posta v.b. yoluyla yapilan 6denek talep basvurular degerlendirilmeye alinmayacaktir. Modiilin
kullanma kilavuzu MEBBIS “Odenek Talep Modiilii” niin giris sayfasinda yer almaktadir.

e Pansiyon %12 talepleri DYS iizerinden yaziyla talep edilecektir.
e (Odenek iistii harcama yapilmayacaktir.

e (Odenekler hangi alt faaliyet kodundan génderildi ise o alt faaliyet kodundan harcama yapilacaktir.

ORNEK 1:
18732 Elektrik, Su ve Yakacak Giderleri alt faaliyetinden kirtasiye, temizlik vb. gider harcamalari
yapilmayacaktir.

ORNEK 2:

24700 Uygulamali Egitime Yo6nelik Faaliyetler (Temrinlik) alt faaliyetinden elektrik, su, temizlik vb. gider
harcamalar1 yapilmayacaktir. 24700 alt faaliyet kodundan sadece “Temrinlik” harcamalar1 yapilacaktir.
Not: Temrinlik, atolye ve laboratuvarda uygulamali egitim esnasinda kullanilan tiiketim malzemesidir.

e Yanlis, hatal alt faaliyet kodundan harcama yapilmayacaktir. Bakanligimiz Strateji Gelistirme Bagkanliginin
14.06.2022 tarihli ve 51837389 sayili yazisinda; s6z konusu hatali alt faaliyetten harcama yapan harcama
birimi yetkilileri ile gergeklestirme gorevlileri hakkinda 5018 sayili Kanunun 70 inci maddesinde yer alan,
"Kamu zarari olusturmamakla birlikte biitcelere, ayrintili harcama programlarina, serbest birakma
oranlarina aykir1 olarak veya édenek gonderme belgelerindeki 6denek miktarini asan harcama
talimati veren harcama yetkililerine, her tiirlii aylik, 6denek, zam ve tazminat dahil yapilan bir ayhk
net ddemeler toplaminin iki kati tutarmma kadar para cezasi verilir." hiikmiiniin uygulanacagini
belirtmistir.

Bu baglamda; S6z konusu, dogru alt faaliyet ve ekonomik tertipler;

Alt Faaliyet Kodu 18732, Ekonomik Kodu 03.02.20.01 Su Alimlari,

Alt Faaliyet Kodu 18732, Ekonomik Kodu 03.02.30.01 Yakacak Alimlari,

Alt Faaliyet Kodu 18732, Ekonomik Kodu 03.02.30.03 Elektrik Alimlari,

Alt Faaliyet Kodu 18732, Ekonomik Kodu 03.02.30.90 Diger Enerji Alimlari,

Alt Faaliyet Kodu 18685, Ekonomik Kodu 03.02.20.02 Temizlik ve Hijyen Malzemesi alimlart,

Alt Faaliyet Kodu 21470 Ekonomik Kodu 03.02.40.01 Ogle Yemegi Alimlari,

Alt Faaliyet Kodu 24700 Ekonomik Kodu 03.02 Uygulamali Egitime Y&nelik Faaliyetler (Temrinlik),

Alt Faaliyet Kodu 24705 Ekonomik Kodu 03.02 Okullarda Sportif Faaliyetlere Yonelik Hizmetler.

Alt faaliyet kodu 8453 Ekonomik kodu 03.02 ile baslayanlar ise, kirtasiye ve tiikketim malzeme alimlaridir.

e Jenerator yakiti talebinin “Odenek Islemleri” meniisiinden “Talep Tiirii” olarak ¢“03.02.30.02-Jenerator
Yakiti Alimlar1” olarak girilmesi gerekmektedir. Baska meniide girilen jeneratdr yakiti talepleri
degerlendirilmeyecektir.

e Milli Egitim Bakanlig1 Strateji Gelistirme Bagkanlhigmin 21.05.2021 tarih ve 25387419 sayil1 yazisinda
belirtildigi lizere “Dogal Gaz Giivence Bedeli”, 15.07.2017 tarih ve 21679099 sayil1 yazisinda belirtildigi
iizere Su i¢cin “abonelik, agma kapama, baglanti, teminat, giivence bedeli, katilma pay1 ve benzeri ad altinda
herhangi bir licret talep edilemeyecegi” ve 30.05.2018 tarihli ve 30436 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Elektrik Piyasasi Tiiketici Hizmetleri Yonetmeliginin 30’ uncu maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendinde yer
alan 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I) sayili cetvelde yer
alan kamu idarelerinden giivence bedeli alinmaz hiikmii geregi GUVENCE BEDELI ILE iLGILIi
OLARAK ODENEK TALEP EDILMEYECEKTIR.



Dogalgaz baglanti bedeli édenek. talepleri; “Odenek Islemleri” meniisiinden “Talep Tiirii” olarak
“03.02.30.01-Dogalgaz Aboneligi (Ilk Defa Abone Olurken)” olarak girilmesi gerekmektedir.

Doner sermaye isletmesinde kullanilan elektrik, su, dogalgaz, vb. giderleri “Milli Egitim Bakanligi
Déner Sermaye Isletmelerinde Uretimi Tesvik Primi Dagitimi, Par¢a Bast Uretim, Atélye Ve Tesislerin Ozel
Sektorle Is Birligi Yapilarak Isletilmesi Hakkinda Yonetmelik” geregince hesaplanarak déner sermaye
isletmesi gelirinden karsilanacaktir.

Odemelerin siiresi icinde yapilabilmesi i¢in ddenekler zamaninda talep edilmelidir. Ozellikle son deme
tarihi net olarak belirtilmis faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde, zaman kaybetmeden Odenek Takip
Modiilii 'ne giris yapilacaktir. Bakanlik tarafindan inceleme ve 6denek gonderme islemlerin belirli siire
alacag1 goz oniinde bulundurulmalidir.

Bazi harcamalarda erken ve pesin 6demeden dolayi indirim yapilabilmektedir. Bu durum g6z oniinde
bulundurularak 6denek talebinde bulunulacaktir.

Tim 6denek taleplerinde eklenen belgelerin igerisindeki bilgiler ile Modiile girilen bilgilerin ayni olmasi
gerekmektedir.

ORNEK 3:

Elektrik faturas; icin 6denek talebinde Modiiliine girilen Fatura Numarast, Tiiketim Miktar1, Fatura Tutari,
Fatura Tarihi, Ilk Okuma Tarihi, Son Okuma Tarihi, Son Odeme Tarihi bilgilerinin talep i¢in eklenen
belgenin (Elektrik Faturasi)igerisinde yer alan bilgilerle ayn1 olmalidir.

Fatura veya diger belgelerdeki toplam, KDV, damga vergisi, faizi, gecikme bedeli vb. bedellerinin dikkate
alinarak toplam istenen tutar talep edilmelidir.

ORNEK 4:

Fatura tutari: 100 TL

KDV:20TL

Toplam Tutar: 120 TL

Talep yapilirken 120 TL olarak yapilmalidir.

Talebe dayali gonderilen o6denekler 30 giin icinde kullanilacaktir. Kullanilmamasi hélinde tenkis
edilebilecektir.

Harcama kalemleri i¢in (Temizlik Malzemesi Alim Giderleri, Temrinlik Alim Giderleri, Kirtasiye Alim
Giderleri ve Yarim Yatihlik (Ogle Yemegi) Harcamalar haric) 6denek talep edilirken 6ncelikli olarak
almacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasi yapilacak, maliyet alinacak proforma fatura, teklif mektubu
gibi belgelerle tespit edilecek ve bu belgelerle 6denek talebinde bulunulacaktir.

Modiile eklenecek her tiirlii belgenin okunur olduguna dikkat edilmelidir
03.07 Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Odenekleri Destek Hizmetleri Genel
Miidiirliigii tarafindan degerlendirilerek gonderilecektir.

03.08 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim &denekleri Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan
degerlendirilerek gonderilecektir.

06.01 Mamul Mal Alimlar1 6denekleri Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan degerlendirilerek
gonderilecektir.



ODENEK TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR
1. EN SIK KULLANILAN ODENEKLER iCiN ISLEMLER
1.1. Abonelige Bagh Faturalar (Elektrik, su, 1sinma, iletisim)
1.1.1.Abonelikler 6ncelikli olarak Modiile kayit (kurum islemleri) edilecektir. Bu islemin her abonelik i¢in
bir kez yapilmasi yeterlidir. Abonelik kayit islemi yapilmadan faturalar i¢in 6denek talebi
yapilamamaktadir. Ancak aboneliklerde olusacak degisikliklerin giincellenmesi gerekmektedir.

1.1.2.0kul/kurumun abonelik yolu ile satin aldig1 (elektrik alimlari, su alimlar: saya¢ okumali, dogalgaz
alimlart saya¢ okumali, jeotermal enerji alimlari, telefon kullanim giderleri, bilgiye abonelik
giderleri vb. gibi) mal ve hizmetlerin karsilig1, kuruma bedeli 6denmek iizere diizenlenmis faturalarin
Odenmesi icin gerekli 6denekler fatura islemleri meniisii iizerinden talep edilecektir. Diger meniiler
iizerinden yapilan talepler reddedilecektir.
(Abonelige dayali olarak talep edilen ddeneklerle ilgili eklenen belgeler ¢ogu zaman
okunamamaktadir. Eklenen faturalarin okunur olduguna dikkat edilmelidir.)

1.1.3.Fatura islemleri Meniisiindeki Yapilacak Talepler:

e Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri,

e Dogalgaz alimlar1 (Saya¢ Okumalr),

e Elektrik alimlari,

e Fatih Projesi TTVPN 6demesi (2019 yili ve sonraki yillara ait faturalar Yenilik ve Egitim
Teknolojileri Genel Miidiirliigii tarafindan o6deneceginden MEBBIS’e fatura girisi
yapilmayacaktir),

e Jeotermal kaynak kullanimlari,

e Pansiyon dogalgaz alimlar1 (Saya¢ Okumali),

e Pansiyon elektrik alimlar1 (Saya¢ Okumali),

e Pansiyon jeotermal alimlari (Saya¢ Okumali),

e Pansiyon su alimlar (Saya¢ Okumali),

e Su alimlari (Saya¢ Okumali),

e Telefon abonelik ve kullanim iicretleri

NOT: Faturali islemleri meniisiindeki taleplerde;

e Elektrik, Su ve Dogalgaz faturalari i¢in sehven eksik girilen tutarlar i¢in fark talepleri ile gecikme zammu,
dogalgaz fiyat farki vb. talepler Odenek Islemleri Meniisiinde 03.02.30.90 Diger Enerji Giderlerinden;

e lletisim ve internet ile ilgili sehven eksik girilen tutarlar igin fark talepleri ile gecikme zamlar1 03.05.20.90
Diger Haberlesme Giderlerinden talep edilecektir.

1.2. Abonelige Bagh On Odemeli (Su, Dogalgaz) Harcamalar

1.2.1.Biitce 6denegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya calisilacaktir. Su ve dogalgaz tiiketim bedelleri 6n
ddemeli olarak yapiliyor ise maksimum 2 aylik ihtiyac “Odenek islemleri” meniisiine girilerek talep
edilecektir. On ddemeli su ve dogalgaz alimi yapildiktan hemen sonra harcama belgesi, Modiilde
“Maliye Asamasinda” kismindaki listeden bulunarak “Harcama Belgesi Yiikle” kisminda “Dosya
Se¢” butonu kullanilarak ilgili 6denek kaydina yliklenecektir. Harcama belgesi ait oldugu kisma
girilmezse (yiiklenmezse), bir sonraki talebe sistem izin vermeyecektir.

1.2.2.0n 6demeli su ve 6n 6demeli dogalgaz, jeneratdr yakiti, akaryakit ve yag alimlari disinda kullamlan
diger enerji alimlar1 “Diger Enerji Alimlar1” meniisiine girilecektir. Bu boliimde siralanan
harcamalar i¢in 6denekler biitge imkénlari dogrultusunda karsilanacaktir. Tasitla ilgili her tiirli
Odenek talepleri (tasit yakiti, tagit sigortasi, tagit muayene gideri, tasit onarimi gibi) “Tagit islemleri”
meniisiinden talep edilecektir. “Tasit Islemleri” meniisii disindaki meniilerden talep edilen tasit
Odenekleri degerlendirilmeyecektir.

1.2.3.“Odenek Islemleri” meniisinden “FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI” bashg altinda
siralanan harcamalara ait 6denek talebi girilmeyecektir.



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Temrinlik Alim Giderleri

Okul/kurumun yil iginde talep edebilecegi tavan 6denek miktari; okulunuzda egitim 6gretim yapilan
alanlar ve alanlarda 6grenim goren 6grenci sayilari dikkate alinarak MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir.
Hesaplanan tutardan fazla 6denek talebine sistem miisaade etmeyecektir. Temrinlik talebi “03.02.60.01
Laboratuvar Malzemesi ile Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Alimlari (tiip dolumlar1 d4hil)*’ biitce
tertibinden talep edilecektir. Talep edilecek 6denek miktar1 donemler itibariyla Mali yilin 1. Dénemi
(Ocak-Haziran) hesaplanan tutarin %601, Mali yilin 2. Donemi (Temmuz-Aralik) hesaplanan tutarin
%40’1; oraninda olmak tizere y1lda 2 defa ya da Mali y1lin 2. Doneminde (Temmuz-Aralik) yilin tamam
oraninda 1 defa “Odenek Islemleri” meniisiinden talep edilecek olup, baska tertiplerden yapilan talepler
degerlendirmeye alinmayacaktir. Bu 6denek, talepte bulunmayan kuruma gonderilmeyecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri

Okul/kurumun yil iginde talep edebilecegi tavan O6denek miktari; Ggrenci sayilar dikkate alinarak
MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir. Hesaplanan tutardan fazla 6denek talebine sistem miisaade
etmeyecektir. Temizlik Malzeme talebi “03.02.20.02 Temizlik ve Hijyen Mesleki ve Teknik Egitim”
biitce tertibinden talep edilecektir. Talep edilecek 6denek miktar1 donemler itibarryla Mali yilin 1.
Donemi (Ocak-Haziran) hesaplanan tutarin %60’1 Mali yilin 2. Dénemi (Temmuz-Aralik) hesaplanan
tutarin %40°1; oraninda olmak {izere yilda 2 defa ya da Mali yilin 2. Déneminde (Temmuz-Aralik) yilin
tamami oraninda 1 defa “Odenek Islemleri” meniisiinden talep edilecek olup, baska tertiplerden yapilan
talepler  degerlendirmeye  alinmayacaktir. Bu  odenek, talepte bulunmayan kuruma
gonderilmeyecektir.

Kirtasiye Alim Giderleri

Okul/kurumun yil iginde talep edebilecegi tavan Odenek miktari; 6grenci sayilar dikkate alinarak
MEBBIS tarafindan ‘hesaplanacaktir. Hesaplanan tutardan fazla odenek talebine sistem miisaade
etmeyecektir. Kirtasiye Alim talebi ©03.02.10.01-Kirtasiye Alimlar1” biitce tertibinden talep edilecektir.
Talep edilecek 6denek miktar: donemler itibartyla Mali yilin 1. Dénemi (Ocak-Haziran) hesaplanan tutarin
%60’1 Mali yilin 2. Dénemi (Temmuz-Aralik) hesaplanan tutarin %40°’1; oraninda olmak tiizere yilda 2
defa ya da Mali yilin 2. Déneminde (Temmuz-Aralik) yilin tamami oraninda 1 defa “Odenek islemleri”
menisiinden talep edilecek olup, baska tertiplerden yapilan talepler degerlendirmeye alinmayacaktir. Bu
odenek, talepte bulunmayan kuruma gonderilmeyecektir.

Yarim Yatihhk (Ogle Yemegi) Harcamalar

Ortadgretim Yonetmeliginin 217. Maddesi kapsaminda sinif rehber &gretmenlerince ekonomik
durumlarinin yetersiz oldugu belirlenen 6grencilere yardimci olmak amaciyla yarim yatili kadrosundan
0gle yemegi verilir. Bu kapsamda belirlenen 6grenciler haricindeki 6grenciler, personel, misafir tabela
iicretinden 0deme yapmak sartiyla 0gle yemeginden faydalanabilirler. Yarim yatililik kapsaminda
(imkanlar1 uygun olan okullarda) 6grencilere verilecek 6gle yemegi icin Okul/kurumun yil i¢inde talep
edebilecegi tavan ddenek miktari; 6grenci sayilart dikkate alinarak (pansiyonda kalan parasiz yatili
dgrenciler harig) 6grenci sayisinin %20'si icin 150 giin iizerinden MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir.
Hesaplanan tutardan fazla 6denek talebine sistem miisaade etmeyecektir. Yarim Yatililik (Ogle Yemegi)
Harcamalar talebi “03.02.40.01 Yiyecek Alimlar1” biitge tertibinden talep edilecektir. Talep edilecek
Odenek miktar1 donemler itibariyla Mali yilin 1. Dénemi (Ocak-Haziran) hesaplanan tutarin %60’1 Mali
yilin 2. Dénemi (Temmuz-Aralik) hesaplanan tutarin %40°1; oraninda olmak iizere yilda 2 defa ya da Mali
yilin 2. Déneminde (Temmuz-Aralik) yilin tamanu oraminda 1 defa “Odenek islemleri” meniisiinden
talep edilecek olup, baska tertiplerden yapilan talepler degerlendirmeye alimmayacaktir. Bu 6denek,
talepte bulunmayan kuruma gonderilmeyecektir. Gonderilen bu ddenek kesinlikle diger ihtiyaglarin
kargilanmasinda kullanilmayacaktir. 2023 yilinda yarim yatililik i¢in 6denek talebinde bulunan ve bu
odenegi bu amacla kullanmayan okullara 2024 yilinda yarim yatiilik 6denegi gonderilmeyecektir.
NOT: Yarmm Yatililk (Ogle Yemegi) Harcamalar1 okulun kendi imkanlar1 kapsaminda yemek yapimu igin
malzeme aliminda kullanilacaktir. Hizmet alimi ile (Déner Sermaye Isletmesi, firma v.b.) yemek hizmeti
alimi yapilmayacaktir.



1.7.

Diger Cesitli Giderler I¢in Odenek Talepleri

1.7.1.Bu boliimdeki talepler “Odenek Islemleri” meniisiinden yapilacaktir.

1.7.2.Yol Katiim Ucretleri, Ara¢ Muayene Giderleri: {lgili kurumdan alinan belgeler ek yapilarak talep
edilecektir.

1.7.3.11an Giderleri: ilana iliskin ilgili fatura okulunuza ibrazi sonucu ddenek talebinde bulunulacaktir.

1.7.4.Kira/Ecrimisil Giderleri: Bina kiralamalari, 2018/5 Sayili Bakanligimiz Tasarrufundaki
Tasinmazlarda Miilkiyete ve Kullamm Tiiriine Konu Islemler Hakkinda Genelgesi hiikiimleri
dogrultusunda il Milli Egitim Miidiirliiklerince gergeklestirilecektir. Kira sozlesmesinde belirlenen
ddeme tarihlerine uygun ddenek talebinde bulunulacaktir. Odenek talebi yapilirken kira kontrat: ve
kiralamaya iliskin Bakanlik Oluru MEBBIS &denek talebine eklenecektir. Ecrimisil demelerinde
ise 6deme emrini takiben ddenek talebinde bulunulacaktir.

1.7.5.Bando / Toren Malzemesi Ahmlari: Biitce 6denegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir.

1.7.6.Spor Malzemesi Ahmlar: Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya calisilacaktir.

1.7.7.Yangn Tiipii Dolumu: 03.02.60.01 ekonomik kodundan talep yapilacaktir.

1.7.8.0dun, Kémiir (Kati1 Yakit) Alimlari: _Okullarin ve pansiyonlar1 fuel-oil, komiir ve odun yakit
ihtiyaglar1 07.01.2019 tarihli ve 425530 sayili Strateji Gelistirme Baskanliginin yazis1 geregi ilge/il
yonetimleri tarafindan karsilanacaktir.

1.7.9.11k Abonelik ve Baglanti Bedeli: ilgili belgeler eklenerek ddenek talebinde bulunulacaktir.

2. TASIT ODENEK TALEP iSLEMLERI

2.1.
2.2

2.3.
2.4.
2.5.

3. EK
3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

Tasitla ilgili her tiirlii talep (yakiti ve yag degisimi dahil) tiim islemler bu mentiye girilecek/yiiklenecektir.
Arac Yakit Alimlari: Biitce odeneg§i imkanlar1 dogrultusunda karsilanmaya calisilacaktir. (Sisteme
akaryakit faturasi girilmesi, bunun karsilanacagi anlamina gelmez. Odenek onaylanmadan borglanmamaya
0zen gosteriniz.)

Zorunlu Trafik Mali Sigorta Giderleri,

Arag¢ Tamir Bakim Giderleri,

Ruhsat ve Vergi Giderleri.

UCRET VE HUZUR HAKKI iISLEMLERI

Ek {icret ve huzur hakki talepleri zaman sinirlamasi olmaksizin girilebilecek, talepler 6denek durumuna
gore karsilanacaktir.

Ek iicret ve huzur hakki talepleri girildikten sonra talebe ait bir hata/eksiklik tespit edilmesi halinde,
Bakanlik tarafindan onay verilmedigi siirece diizeltme yapabilir veya talep silinebilir.

Ek iicret ve huzur hakki ve MEBBIS iizerinden nasil talep edilecegi konusunda 22.11.2017 tarih ve
19815199 sayil yazi gonderilmistir. S6z konusu yazi geregi MEBBIS iizerinden talep yapilamayan kisiler
igin talep formu doldurularak yaz ile talepte bulunulacaktir. ilgili form {izerinde agiklama yapilmaksizin
veya form alanlarindaki eksiler tamamlanmadan gonderilen talepler isleme almamayacaktir. Ornegin;
tarim alani bulunan liselerde 6gretmen olarak ¢aligmakta olan miihendis-veteriner unvanlari igin sisteme
talep girilemediginden bu kisiler i¢in form diizenlenecektir.

Isletme temsilcilerine verilecek huzur hakki, kimya teknolojisi alan1 6gretmenleri ve emekliye ayrilmus
olan 6gretmenler i¢in siklikla form gonderilmektedir. Bu sayilan durumlar i¢in form goénderilmeyecek, bu
gibi talepler sisteme girilecektir. Kadrosu il/ilge milli egitim miidiirliiklerinde olup mesleki okullarimizda
gorevlendirme yoluyla ¢alisan 6gretmenler i¢inde ek ticret ve huzur hakki 6denecektir. Bu husus disindaki
detayli agiklamalar 22.11.2017 tarih ve 19815199 sayili yazimiz ile agiklanmuistir.

Ek ticret huzur hakki 6demeleri yapilirken ait oldugu yilin Ocak ay1 memur maas katsayis1 esas alinarak
odenecektir.

4. GOREV YOLLUK iSLEMLERI

4.1.

Yurt ici Siirekli Gorev Yolluklar

Yurt I¢i Siirekli Gérev Yolluklar1 (Emekli olan personel ve atama ya da tayin olan personel)

Siirekli gorev yollugu tertibi: 03.03.20 Yurt i¢i Siirekli Gorev Yolluklarindan talep edilecektir.
Yolluk Bildirim Belgesi gibi belgeler talep esnasinda miikerrer 6demelerin olmamasi i¢in okul miidiirligii
tarafindan kontrol edilmelidir.




4.2.

Yurt i¢i Gegici Gorev Yolluk talepleri

Yurt I¢i Gegici Gérev Yolluk talepleri bu béliimden yapilacaktir. Gérev ifa edilmeden tahmini olarak
yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Géreve ait onay ve gegici gorev yollugu bildirimi belgesi gibi belgeler
talep esnasinda miikerrer 6demelerin olmamasi i¢in okul miidiirliigii tarafindan kontrol edilerek sisteme
girilecek, gecici gorevlendirmelerin tasarruf anlayisi icinde yapilmasina 6zen gosterilecektir. Gegici gorev
yolluk 6denek tertibi: 03.03.10 Yurt I¢ci Gecici Gorev Yolluklarindan talep edilecektir.

Birden fazla kaynaktan yapilan gegici yolluk ddemelerinde miikerrer ddemelerin olmamasi i¢in okul
miidiirliigii tarafindan onay ve gegici gérev yollugu bildirimi belgesi mutlaka kontrol edilecektir.

TALEP OLMAKSIZIN GONDERILECEK ODENEKLER

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Sosyal Yardimlar (Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrenciler i¢in)

Bu harcamalar i¢in 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 21. maddesinin 1. fikrasina gore pansiyonlu okullara; yilda bir defa egitim
ogretim y1l1 baginda, pansiyonda kalan parasiz yatili 6grenci sayist dikkate aliarak Bakanlik tarafindan
yapilacak hesaplama sonrast 37.98.419.288-0013.0070-01-05.04 ekonomik kodundan 6denek
gonderilecektir.

Ogrencilerin Har¢liklar1 (Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrenciler icin)
Bu harcamalar i¢in 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul

Pansiyonlart Yonetmeligi'nin 21. maddesinin 2. fikrasmma gore 37.98.418.287-0013.0070-01-05.04
tertibinden, e-okulda kayitl parasiz yatili 6grencilere aylik 6denmek tizere 6denek gonderilecektir

2022 Ocak ayindan itibaren gecerli olmak iizere parasiz yatil 6grencilere 6denecek harchiklar PTT
kanaliyla 6deneceginden, 6denek gonderildikten sonra o6grencilere bilgi verilmesi ve “PTT Kart”
cikartilmasi gerekmektedir.

Burslu Ogrenci Ucretleri: Ogrencilerin herhangi bir magduriyet yasamamasi icin dgrencilerin giincel
bilgilerinin e-okul yonetim bilgi sisteminde bulunan e-Burs Modiilii’ne islenmesi gerekmektedir. E-
Burs Modiiliinde giincel bilgisi bulunan burslu 6grencilere burs tutarlar1 Genel Midiirliik tarafindan
ogrencilerin “PTT hesabina” gonderilecektir.

Yatili 68renci har¢hk, giyim kirtasiyesi 0demesi ile 6g@renci burslar ile ilgili is ve islemler Genel
Miidiirliigiimiiz Ogrenci Isleri ve Sosyal Etkinlikler Daire Bagkanhg tarafindan yiiriitiilmektedir.

Parasiz Yatilh Ogrencilere Pansiyon Hizmetleri Odenekleri
2024 Mali Yili Pansiyon Gelir Gider Cetvelinde gosterilen ve pansiyonda barinan parasiz yatil

Ogrencilerinin; iase, ibate ve biitcedeki diger giderlerini karsilamak tizere 37.98.420.289-0013.0070-01-
05.04 tertibinden e-okuldaki parasiz yatili 6grenci sayis1 dikkate alinarak aylik ddenek gonderilecektir.
3308 sayili Kanun kapsaminda olan okullar; mesleki ve teknik Anadolu liseleri, cok programli Anadolu
liseleri ve mesleki egitim merkezleri (37.300 TL/280 x d&grenci sayist x giin) igin 280 giinlik
hesaplanacaktir.

Pansiyon %12 ddenek talepleri
Gonderilen oOdeneklerin  pansiyon %12’si  Ankara Merkez Saymanlik Mudirliigli hesaplarina
aktarilmasindan sonra pansiyondaki hangi gider oldugu ve bu giderin tutar1 belirtilerek DY'S {izerinden
resmi yazi ile talep edilecektir.
2024 mali yili biitcesine “Ogrenci Pansiyon ve Yurtlarimin Iyilestirilmesi” icin yeni tertipler
eklenmistir.
Pansiyonlarin donatim ve onarimu ile ilgili 6denek talepleri dncelikle asagida belirtilen tertiplerden Odenek
Islemleri Meniisii {izerinden talep edilecektir.

e Ogrenci Pansiyon ve Yurtlarinmn lyilestirilmesi  (37.266.410.22110-0013-01-06.01)

(Degerlendirme Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii)
e Ogrenci Pansiyon ve Yurtlarinin Iyilestirilmesi (37.266.410.22110-0013-01-06.02)

Hizmet Alim (Yardimci Hizmetli Personeli)

24 Aralik 2017 tarihli ve 30280 sayili Resmi Gazetede ve 375 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnameye
eklenmek {izere yayimlanan 696 sayili KHK nin 127. maddesinin, 23 ve 24. gecici maddesi geregi, hizmet
alim yolu ile istihdam edilen personel gegici veya siirekli is¢i kadrosuna ge¢mislerdir. Bu nedenle okullara

Genel Miidiirliik tarafindan hizmet alimi destegi verilememektedir.
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5.6. Okul Taginma Odenek Talepleri
Odenek talepleri i¢in, 03.03.2023 tarih ve 71480862 sayili Genel Miidiirliigiimiiz yazis1 geregi Bakanlik
oluru ve proforma fatura Odenek Talep Modiiliine girilerek talepte bulunulacaktir.

6. DIGER HUSUSLAR
6.1. SGK idari Para Cezalan
Idarf para cezalar1 i¢in Bakanhigimiz Strateji Gelistirme Baskanligmin 23.11.2011 tarihli ve 7679 sayili
yazisi geregi gerekli islem yapilacaktir. ilgili kurumdan resmi olarak yapilan idarf para cezasi tebligatlar
icin 6denek talepleri, Modiil iizerinden (02.04.20.01 SGK idari Para Cezalar) bashg altinda ilgili
belgeler eklenerek istenecektir. Talep olustururken agiklama kisminda cezai islemin nedeni agiklanacaktir.
Sisteme eklenecek belgeler, “pdf formatinda” taranip eklenecektir.

https://www.alomaliye.com/wp-content/uploads/2020/07/sgk-genelgesi-2020-8-.pdf

SGK iDARiI PARA CEZALARI KiTAPCIGI’na yukaridaki linkten ulasilabilinir. idari para
cezasina maruz kahnmasi durumunda SGK IDARI PARA CEZALARI KIiTAPCIGI ve
Bakanh@imiz duyurulari incelenerek islem yapilacaktir.

Ogrenci/Cirak ISG islemlerine asagidaki linkten ulasilabilir.
http://merkezisgb.meb.gov.tr/meb_iys dosyalar/2019 01/18155644 ogrenci _isg_islemleri.pdf

6.2. Mahkeme Kararina istinaden Odenecek Yiikiimliiliikler

6.1.1.11ama Bagh Bor¢; Mahkeme karar; icra ve Iflas Kanunu’na gore ilamli icralar, uzlasmaya gidilmesi
durumunda uzlastiricinin verdigi karar, arabulucuya gidilmesi durumunda arabulucunun verdigi
kararlar ilam niteliginde olup bu belgelerde yer alan avukatlik vekalet ticretleri, tazminat, faiz vb.
yargilama giderlerini tamami ilama bagli bor¢ olarak nitelendirilmektedir. Ayrica yukarida belirtilen
uzlagma ve arabuluculuk miiesseselerine iliskin arabulucu ve uzlastirici giderlerinin idaremiz kismina
diisen pay1 ilgisine gore “03.05.70.04-Uzlasma Giderleri ve 03.05.70.05 Arabuluculuk Ucreti
Giderleri” ekonomik kodundan ddenecektir. S6z konusu ddemelere iliskin birimin “03.05 Hizmet
Alim Giderleri” ekonomik kodunda yeterli 6denegi yoksa 6denek talebinde bulunulacaktir.

6.1.2.Bakanligimz tarafindan dava acilmast durumunda mahkeme karar verinceye kadar
Bakanligimizca 6denmesi gereken mahkeme harglar1 “03.04.70 Mahkeme Har¢ ve Giderleri”
ekonomik kodundan 6denmektedir. S6z konusu islemlerin takibi il milli egitim miidiirliikleri
tarafindan yapildigi i¢in okul/kurumlar tarafindan bu kodda odenek talep edilmeyecek ve hicbir
sekilde ilamlarda yer alan avukatlik vekalet ticretleri, faiz vb. yargilama giderleri 6denmeyecektir
(Gerekceeli karar dogrultusunda yapilacak 6demeler 03.04.70 kodundan yapilamamaktadir.)

Yukarida ver alan aciklamalar dogrultusunda ilama bagh borclarda 6denek talebi ve 6deme
islemleri asagidaki esaslara gore viiriitiilecektir.

6.1.1. maddesine gore ilamda yer alan 6denmesi gereken tutarlar dava konusu olan borcun
kaynagi olan tertipten 6denecektir.

Ornek 1 Davali A sahsinin tayin edilmesi sonucunda 6denmeyen siirekli gérev yollugu ile ilgili agilan
davada mahkeme, idare aleyhine karar verdiginde ve avukatlik vekalet ticretleri dahil yargilama
giderlerinin tamaminin idare olarak 6denmesi sonucu ortaya c¢ikmasi hélinde, bu giderler dava
konusunun siirekli gorev yollugu olmasi nedeniyle ilgili hizmet tertibinin “03.03.20 Siirekli Gérev
Yollugu” 6denek kodundan yapilacaktir. Odenek iistii gider yapilamayacagidan séz konusu
ekonomik koddan davaya iliskin belgelerle birlikte 6denek talebinde bulunulacaktir.

Ornek 2 Gegici gorevle memuriyet mahalli disina gorevlendirilen kisinin, giindeliginin eksik
O0denmesi sonucunda bir yargilama giderinin ortaya ¢ikmasi halinde bu durumda dava konusunun
gecici gorevle ilgili olmasi nedeniyle s6z konusu 6demeler ilgili hizmet tertibinin “03.03.10 Gegici
Gorev Yollugu” 6denek kodundan yapilacaktir. Bu durumda gegici gorev yolluklarinda 6denek tistii
gider yapilamayacagindan s6z konusu ekonomik koddan davaya iliskin belgelerle birlikte 6denek
talebinde bulunulacaktir.


https://www.alomaliye.com/wp-content/uploads/2020/07/sgk-genelgesi-2020-8-.pdf
http://merkezisgb.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2019_01/18155644_ogrenci_isg_islemleri.pdf

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Ornek 3 Kamulastirma veya kamulastirmasiz el atmalar sonucunda bir dava séz konusu ise bu
o6demeler “06.4 Ekonomik Kodundan” yapilacaktir. S6z konusu ekonomik kodda yeterli 6denek
bulunmamasi hélinde kamulastirmasiz el atmanin fiili el atma tarihleri belirtilmek suretiyle gerekli
kamitlayic belgelerle yazili olarak (DYS) Insaat ve Emlak Genel Miidiirliigiinden 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Yukarida yer alan 6rneklerde yer aldigi iizere ilama bagl borglarda oncelik dava konusunun hangi
O0deme kalemini ilgilendirdigidir. Burada 6deme kalemine karar verildikten sonra s6z konusu 6deme
kaleminden kanitlayici belgelerle birlikte 6denek talebinde bulunulacaktir.

Dava incelenmis ve 6deme kalemi herhangi bir ekonomik kod ile iligkilendirilememis ise bu durumda
ilama bagl bor¢ “03.04.80 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama Bagh
Borc¢lar” ekonomik kodundan 6denecektir. Bu ekonomik koddan 6denek iistii gider yapilmasi
mimkiin bulunmadigindan 6denek talebinde bulunulacaktir. Kesinlesen yargi veya arabuluculuk
karar1 geregi 6denmesi gereken tiim kalemler (tazminat, alacak, harg, posta gideri, vekalet iicreti vb.)
uyusmazlikla ilgili ekonomik koddan 6denecektir.

6.1.3.Herhangi bir ekonomik kodla iliskisi bulunmayan 6demelerde 6denek istenirken ise Modiil {izerinde;
03.04.80.01 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama Bagli Borclar, 03.04.80.01
Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen Arabuluculuk Kararina Bagli Borglar talep
tiirleri kullanilacaktir. Modiilde “Talep Tiirii” secildiginde ortaya ¢ikan “Mhk. Bil. Gir” butonu ile
ekrana gelen “Mahkeme Bilgileri Giris Ekrani” formundaki bilgiler eksiksiz ve dogru olarak
doldurulmalidir. Bilgileri-eksik olan talepler dikkate alinmayacaktir. “Talep Tutar1” kismina ilgili
belgeden kaynakli 6denmesi gereken toplam tutarin yazilmasi gerekmektedir.

Not: Mahkeme karar1 sonucunda 6denecek miktar faiz igeriyor ise faiz miktar1 “Mahkeme Bilgileri
Giris Ekran1” na girilecek olup, “Talep Tutar1” kismina yazilan miktara dahil edilmeyecektir. Ayrica
s0z konusu formda yer alan faiz tutar1 hesaplanirken 6denek gonderme siiresinin de dikkate alinmasi
gerekmektedir.

6.1.4.0denen para ile ilgili yiikiimliiliikler (ilama bagl: bor¢lar) nedeniyle ilgi Kamu Zararlarmin Tahsiline
fliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve ilgi Milli Egitim Bakanligi'nin (Strateji Gelistirme
Bagkanlig1) 01.08.2019 tarihli ve 14381535 say1l1 2019/13 say1l1 Genelgesi hiikiimlerine gore gerekli
islem yapilacaktir.

Giyecek Yardimlari
[l/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan Modiil iizerinden talep edilecektir.

Personel Giderleri

Bakanligimiz Strateji Gelistirme Baskanligi tarafindan 01.02.2024 tarihli ve 95651033 sayili yazisina gore
il/ilge milli egitim midirlikleri tarafindan yapilacagindan okullar tarafindan 6denek talebi
yapilmayacaktir.

Genel Mudurliigimiize bagh okullarda isletmelerde mesleki egitim/staj géren 6grencilere 14.09.2021 tarih
ve 31822748 sayili yazimiz geregi iicret 6demesi yapilmayacaktir.

Parasiz Yatih Ogrencilerin Tedavi Giderleri

Strateji Gelistirme Baskanligimin 28.02.2012 tarih ve 1352 yazisi, (2684 sayili Kanun hiikiimleri
cergevesinde egitim ve 0grenim goren ogrencilere ait tedavi giderleri, 5510 sayu Sosyal Sigortalar ve
Genel Saghk Sigortast Kanunu'nun gegici 12. maddesinin 2. fikrasi geregi kamu idareleri tarafindan
saglanan saglk hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanliginca
karsilanacag belirtilmektedir.) geregi Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanliginca karsilanacaktir.

Is Saghg ve Giivenligi

Is Sagh@g ve Giivenligi konusunda yapilan tiim g¢aligmalar 2014/16 sayili Genelge gergevesinde
Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan ayrica; 2024/36 sayili Mesleki Egitimde Is
Saghg ve Giivenligi konulu Genelge ¢ergevesinde Genel Miidiirliigiimiizce yiiriitiilmektedir. Is Saglig1 ve
Giivenligi konusunda tiim soru ve talepler Genelgeleri hazirlayan Genel Midiirliiklere ilgisine gore
iletilecektir.



6.7.

6.8.

6.9.

Ogrenci Sigortalar

Okullar tarafindan Modiil iizerinden 6denek talebi yapilacaktir. Ogrenci sigortalar1 “37.266.410.8453-
0013.0070-01-02.04.10.02 Saghk Primi Odemeleri” ekonomik kodundan 8denecektir. SGK ye verilecek
bildirimler ve prim o6demeleri herhangi bir cezaya maruz kalinmadan zamaninda 6denek talebi
yapilacaktir.

5510 sayili Kanun’un 5. maddesinin (b) bendine tabi sigortalilarin prim orani, prime esas kazanglarinin
%06's1 olup bu oranmin %l'i kisa vadeli sigorta kollari, %5'n genel saglik sigortasi primidir. 9.12.2016
tarihinden itibaren tamamlayict egitim ya da alan egitimi goren 6grenciler i¢in de ayni oran iizerinden
prim 6denecektir.

Resmi Yazismalar

Okul yonetimlerinden Bakanligimiza (Genel Miidiirliiglimiize) hitaben dogrudan yazilar yazilmakta, s6z
konusu yazilar ile goriis ve 0denek talepleri iletilmektedir. Bu gibi talepleri iceren yazilarin Valilik
kanaliyla gonderilmesi gerekmektedir. Dogrudan gonderilen yazilar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Menkul Mallarin Biiyiik Onarim Giderleri

2024 Biitce Kanununa gore tek bir makine veya teghizatin bakim/onarimi i¢in 95.000 TL’den fazla 6denek
talepleri 06.06 ekonomik kodundan talep edilecektir. Bu ekonomik koddan birka¢ makine ve techizatin
toplam bakim onarim giderinin toplaminin 95.000 TL’den fazla olmasi halinde O6denek talebi
yapilmayacaktir.

Ornek 4 Makine ve Tasarim Teknolojisi alanina ait atdlyede bulunan bir cnc tezgahmin onarimu igin
250.000 TL ihtiyag var ise-bu ekonomik koddan 6denek talebi yapilacaktir.

Ornek 5 Okulda bulunan birden ¢ok yazic1, fotokopi makinelerinin onarimi igin toplamda 250.000 TL
ihtiya¢ bu ekonomik koddan talep edilmeyecektir.

7. DEVLET DESTEGi ODEMELERI

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Genel Biitce kapsaminda devlet destegi 06demesi kesinlikle yapilmayacaktir.

3308 sayilt Mesleki Egitim Kanunu'nun 18. maddesi ile gegici 12. maddesi uyarinca; aday ¢irak ve ¢iraklar
ile isletmelerde mesleki egitim goren, staj ve tamamlayici egitime devam eden 6grencilere, ayn1 Kanun’un
25. maddesi geregince yapilacak ddemelerin bir kisminin 25.8.1999 tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortas
Kanunu’nun 53. maddesinin iigiincii fikrasinin (b) bendinin (h) alt bendi kapsaminda Issizlik Sigortast
Fonu’ndan devlet katkisi olarak 6denmesi kararlastirildigi ve bu amagla 10.02.2017 tarihli usul ve esaslar
hazirlanarak uygulamaya gegcilmistir. Devlet destegi uygulamasmin 2021-2022 egitim ve 6gretim yili
bagindan gegerli olmak tizere bes egitim ve ogretim yii uzatilmasina iliskin 5063 sayili
Cumhurbagkanligi Karar1 05.01.2022 tarih ve 31710 sayili Resmi Gazetede yayimlanmigtir. S6z konusu
devlet destegi uygulamasi son olarak yayimlanan; 24.07.2023 tarihli ve 3308 Sayili Mesleki Egitim
Kanununa Gore Aday Cirak ve Ciraklar ile Isletmelerde Mesleki Egitim Goren, Staj veya Tamamlayici
Egitime Devam Eden Ogrencilere Odenecek Ucretlere Yonelik Devlet Katkisi Uygulamasi Hakkinda Usul
ve Esaslar cergevesinde yiiriitiilmektedir.

Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Midiirliigiiniin 13.02.2018 tarihli ve 90192509-730.06.02-2917 sayili
yazis1 geregi muhasebe birimleri tarafindan, mesleki egitim 6zel hesap bakiyelerinin, her ayin 10'unda (bu
tarih tatile gelmesi durumunda takip eden is giinii) Bakanligimiz Merkez Saymanlik Miidiirliigii tarafindan
bu amagla agtirilan hesaba aktarilacagi 19.02.2018 tarihli ve 20880154-841.99-E.3512648 say1l1 yazimiz
ile bildirilmistir.

fadeler icin Merkez Saymanlik Miidiirliigii Hesap Bilgileri
Banka Hesap no : TR490001001745426568675004
Meb Merkez Saymanlik Vkn: 6210312482

Okullar tarafindan e-okul ve e-mesem sistemlerinden yapilmasi gereken devlet katkisi talep islemleri
her ayin 8. giinii bitimine kadar tamamlanacaktir. Ayin 8. giinii sonuna kadar yapilmayan talepler bir
sonraki aya (eksik tutar olarak girilecek) birakilacaktir.
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7.5. 18.09.2017 tarih ve 14132014 sayil1 yazimiz geregince; isletmeler, biinyelerinde mesleki egitim goren,
staj yapan ve tamamlayici egitime devam eden 6grencilere, yapacaklari iicret ddemelerini oncelikli olarak
banka hesaplar araciligi ile yapmalari, banka hesaplar aracilifi ile (zaruri nedenlerle) yapamayanlarin ise
diizenlenen {icret bordrosunun dgrenciye imzalatilmasi, bu da miimkiin olamiyor ise iicretin hangi aya ait
oldugunu, 6denen miktar1 ve 6deme tarihini igeren bir belgenin isveren ve 6grenci (eger 6grenci resit degil
ise velisi) tarafindan imzalanmasi suretiyle 6demenin belgelenmesi gerekmektedir. Banka dis1 6demeler
yalnizca zorunlu haller (6grenci adina hesap agilamamasi vb.) igin bir segenek olup, isletmenin tercihine
birakilamaz.

7.6. Muhasebe birimlerine ait devlet katkis1 Odemesinde kullanilan 6zel hesaplarin bakiyelerinin
incelenmesinde, 6zel hesap bakiyelerinin ve yapilan iadelerin oldukca yiiksek tutarlarda oldugu tespit
edilmistir.

Bu nedenle:

e Okullarimiz tarafindan talep edilen devlet katkis1 miktarinin sistem tarafindan zamaninda ve dogru
hesaplanabilmesi icin; e-Okul Yonetim Bilisim Sistemleri "Isletmelerde Mesleki Egitim
Uygulamalar1 Modiiliinde yer alan Deviet Katkist Odemeleri Onay” ekranindan onay islemleri
yapilmadan once “Isletme Ogrenci Kontrol ve Diizeltme” ckranindan kontrol isleminin yapilarak
hatali goriinen 6grenci bilgilerinin diizeltilmesi,

e Ogrencinin Is yeri/Sigorta/Sozlesme Bilgileri” ekranindan yeni ise baslatilan, isten ayrilan,
isletme degistiren ve mezun olan 6grencilerin ise girig ve isten ¢ikis tarihlerinin dogru bir sekilde
yapilmast,

e Isletmelerin, dgrenciye yaptiklar1 6demeleri gosterir dekontlar1 aylik olarak en geg aym 8. Giinii
bitimine kadar okul yonetimine ibraz etmesi ve okul yonetiminin de yalmzca dekont ibraz eden
isletmeler icin devlet katkis1 talep etmesi,

e Devlet katkisina séz konusu ay iginde ihtiyag duyulmuyor ise “Devlet Katkist Odemeleri Onay”’
ekraninda “QOdenek Istemiyor” seceneginin isaretlenerek kaydedilmesi,

DEVIR ILE ILGILI iS VE ISLEMLER

8.1. Genel Midirliigiimiiziin 27.11.2018 tarihli ve 22699001 sayili yazi ile “Dikkat Edilecek Hususlar”
konulu yazisinda belirtildigi iizere mesleki ve teknik egitim kurumlarindaki ihtiya¢ fazlasi taginirlar,
oncelikle ihtiyac1 olan baska mesleki ve teknik egitim kurumlarina devredilecektir.

8.2. Devir is ve islemlert MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 08.03.2016 tarih ve 2701354 sayih yazisinda
belirtilen “Tasimir Islemler Parasal Limitler ” dogrultusunda gergeklestirilecektir.

GENEL MUDURLUK BUTCE BiRIiMI iLE ILETiSiM NASIL GERCEKLESTIRILECEK?

4.1. Okullarimiz biitge islemleri ile ilgili konular1t mtegm-butce@meb.gov.tr adresine e-posta gondererek
ileteceklerdir. 2019/16 Sayili Genelge geregi biitce ile ilgili konularda iletisim i¢in okulun resmi “k12”
e-posta adresi kullanilacak, resmi okul e-postasi disinda gelen talep ve istekler isleme alinmayacaktir.
Telefon iizerinden yapilacak resmi bilgi paylagimi, talepler veya mali konulardaki islem istekleri
(“MEB Bilgi ve Sistem Giivenligi Yonergesi” geregi) karsilanmayacaktir.

4.2.0kul yoneticileri ile iletisim kurabilmemiz i¢in Genel Midirliiglimiiz internet sayfasinda
(http://mtegm.meb.gov.tr/kts/) “Kurum Takip Sistemi”nde bulunan okul yoneticilerine ait veriler
giincel olmalidir.

4.3.Yazigmalarda, e-posta olarak gonderilen taleplerde, karisikliga meydan verilmemesi bakimindan
kurum kodu ve vergi numarasinin mutlaka belirtilmesi ayrica kurum kodu degisikliklerinin zaman
kaybedilmeksizin bildirilmesi gerekmektedir.

4.4.Odenek Takip Modiiliine girilen talepler, Genel Miidiirliigiimiiz tarafindan onaylandiginda okulun
«.@meb.k12.tr uzantilh resmi e-posta adresine talebin onaylandigina dair bilgi e-postas1 ve okul
midiiriiniin cep telefonuna bilgi mesaji (SMS) gonderilmektedir. Bu nedenle Devlet Kurumlari
Modiiliinde kayitli cep telefonlarinin dogru olmasi ve ...@meb.k12.tr e-posta kutusunun siirekli kontrol
edilerek bos olmasinin saglanmasi gerekmektedir.
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4.5.Soru ve sorunlariniza cevap alabilmeniz, isleminizin hizlica sonuglanabilmesi i¢in altta bulunan
sablondaki kurum tanitici bilgileri, gondereceginiz tiim e-postalara eklemeniz gerekmektedir. Yetersiz
bilgilerle gonderilen e-postalariniz isleme alinamayabilir. E-posta kutusu kota sorunu yagamamak i¢in
e-posta adresini Outlook vb. istemci program iizerinden kullanmaniz Onerilir. Outlook kurulumu
konusunda gerektiginde bilisim teknolojisi 6gretmenlerimizden destek alabilirsiniz. Kurumsal e-
postanin devamli takibi 6nem arz etmektedir.

E-posta Sablon:

Il-Ilge:

Okul Adi:

Okul Kurum Kodu:
Vergi Kimlik No:

Soru-Sorun-Tale{):
isteklerinizi anlasilir bigimde acgiklaymiz. Gerekli belgeleri ekleyiniz.
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