BELGENET'TE Sablonlar;
1- Kisisel islemler — Kullanici igerik Sablonu

Kisisel islemler altinda bulunan Kullanici igerik Sablonlari, kullanicilarin evrak islemlerinde
kullanmak {izere kendilerine ait sablon yazi kaydedebilmesi icin kullanilir. Kullanicilar standart
yazismalarini evrak olusturma isleminde tekrar tekrar yazmak yerine bu yazilari sablon olarak
kaydederek evrak olusturma islemi esnasinda bu sablonlari kullanabilirler. Kullanici icerik
sablonlari kullaniciya ait olup baska bir kullanici tarafindan goriintiilenemez.
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Burada olusturulan sablonlarda dagitim yeri, ek ve benzeri bilgiler evrak olusturma siirecinde
sablona dabhil edilir.
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Olusturulan igerik sablonlari yeni evrak bilgileri doldurulduktan sonra editér ekranindayken
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Bilgilerinize arz ederim.
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(igerigi sablondan doldurulmus bir evrak)

2- Evrak islemleri - Birim Sablonlar

Kisisel islemler altinda bulunan Kullanici icerik Sablonlariyla ayni islem olup burada olusturulan

sablonlar yetki dahilinde alt birimlerce de kullanilir.

3- Kullanici $ablonu

Kisisel islemler altinda bulunan Kullanici icerik Sablonlarina ek olarak bu sablon tiiriinde evrak
dagitim, konu kodu, onay akisi gibi evrak bilgileri ve igeriginin sablon olarak kaydedebilmesi igin
kullanilir. Kullanicilar standart yazismalarini, dagitim yerlerini, onay akisini evrak olusturma
isleminde tekrar tekrar yazmak yerine daha once kaydettiklerini sablon olarak kaydederek evrak
olusturma islemi esnasinda bu sablonlari kullanabilirler.

Bu islem icin 6nce evrak bilgileri olusturulup Ust bilgileri ve igerigi hazirlandiktan sonra kaydet
butonuna tiklanir. Daha sonra Sablon islemleri Sekmesinden $ablon Tiirii, Sablon Adi bilgisi (Eger
bu alanlari gérmuyorsaniz evraki kaydetmemissinizdir) doldurularak Evraki Yeni $ablon Olarak

Kaydet butonu ile sablonun kaydedilmesi saglanir.

Bu sekilde kaydedilen evrak yeni evrak olusturuldugunda sablondan ¢agrilarak kullanilabilir.
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