2025 MART AYI EK DERS MODULU VE KBS EK DERS ODEMELERiI HAKKINDA AGIKLAMALAR

. Ek ders modiilinde Ek Ders Hesaplama Islemleri meniisiinde mart aymnin ilk 3 haftasi igin her
ogretmenin ek dersinin dogru yansidigina emin olalim. Bunu yaparken raporlu / izinli 6gretmenleri
de dikkate alalim.

. Eger ek ders islemlerinde bir hata oldugunu diisiiniiyorsamz Ek Ders Hesaplama Islemleri /Ek Ders
Ekle/ Ge¢mis Donem Ek Dersi yazan yere tik atarak eksik olan veriyi manuel ekleyiniz. A¢iklama
kismina da bu veriyi neden manuel eklediginizi yaziniz.

. Eger fazla ek ders goriiniiyorsa modiilden otomatik gelen verileri sag f1k/ sil komutu ile silemezsiniz.
Bu durumda ders yiikiinii azaltip Enter ile kaydedip yeniden hesapla demeniz gerekiyor. Bunu
yapmadan once sag 1k / sil komutunu deneyinizi. Fazla gelen ek ders saati yesil renkli ve e-okul
diye yaziyorsa bu 6gretmenin baska bir okuldaki hala tizerinde olan ders yiikiinii de modiil goriiyor
demektir. Eski okuluna ulasarak e-okulu giincellemelerini ve ek ders modiiliinde her hafta i¢in bu
ogretmenin ders yiikiine sifir girip Enter/ Yeniden hesapla islemini yapmalarini sdyleyiniz. Ayni
durumun sizden giden 6gretmenler i¢in de olacagindan sizin de e-okulunuz ve ders yiikii modiiliiniiz
giincel olsun. Sizden gittigi halde sizin modiilde ders yiikii goriinen 6gretmen varsa sizin e okuldan
veri ¢ekiyor demektir. Liitfen e okuldaki Ders Ogretmeni — Ders Programi- Se¢meli Ders Haftaltk
Dagilimi ve Sube Rehber Ogretmenleri meniisiinii giincelleyiniz.

. Mebbis gorev kaydinda e-personel/ Gérev Bilgileri/Goreviendirme /Goreviendirme Nedeni
kisminda ya Gegici Gorevlendirme yazar ya da Vekaleten Gorevlendirme yazar.

e Eger Gegici Gorevlendirme yaziyorsa bu kisini ek dersini kadrosunun oldugu kurum yapacaktir.
Bu madde kapsaminda goérev yapan idareciler 18 saat iicret alirlar ve kurum biinyesinde ikili egitim
yapan ana sinifi veya 6zel egitim sinifi varsa bundan kaynaklanan ikili egitim {icretini alamazlar.

e Eger Vekaleten Gorevlendirme yaziyorsa bu kisinin ek dersini calistigi kurum yapacaktir. Zaten
calistig kurumun ek ders modiiliinde Ek Ders Hesaplama Islemlerinde adi da ¢ikacaktir. Bu kisilerin
ismi kadrosunun oldugu okulda da ¢ikiyorsa muhtemelen {izerine kayitli ders yiikii vardir. Oyle bile
olsa bu kurum modiilden kurum onay1 verirken bu kisinin isaretini kaldirip onay verirse KBS
dosyasinda bu kisinin ad1 olmayacaktir. Boylece miikerrer 6demelerin ontine gegilir.

. Birlestirilmis sinif olan okullarda miidiir yetkili olarak ¢alisanlar kendileri modiilii gorebilirler. Ek
derslerinin Ek ders Hesaplama Islemlerine dogru yansidigindan emin olsunlar. Ilk 3 haftada sorun
yoksa 2 Nisan Carsamba giinil sabah son haftay1 da kontrol ettikten sonra modiil {izerinden 6nce
kurum onay1 verecekler. Daha sonra raporlar kismindan KBS ¢izelgesini secip sol taraftan disa aktar
diyerek indirip dijital ortamda ilgeye gonderecekler. Ayrica raporlar kismindan puantaji da ¢ikti alip
imzalayarak ilgeye teslim edecekler. Bunlarin ek ders KBS girislerini il¢e yapacak.

. Kadrosu baska okulda olup da sizde tam zamanli veya ders tamamlama olarak ¢alisan 6gretmenlerin
ders yiikii — planlama- kisilik hizmetleri- nobet..vb. gorevlerinin oldugunu puantaji kadrosunun
oldugu kuruma EBYS iizerinden gondereceksiniz. Ayrica bu 6gretmenlerle ilgili modiil ders yiikii
girislerinin yapilmis oldugundan ve e okulun giincel oldugundan emin olunuz.




. Kadrosu ilgede olan veya Diyanet gibi baska kuruma bagli ancak sizde kararin 9.maddesi geregi 8
saate kadar derse giren 0gretmenlerin ek dersini gorev yaptigi kurum yani siz ddeyeceksiniz.
Modiilden kurum onay1 verip Raporlar kismindan alacaginiz KBS dosyasinin en altina kisinin T.C.
kimlik numarasini yazip veri tiplerine gore ddenecek ek dersleri ekleyip kaydettikten sonra bu
dosyay1 KBS ye yiikleyeceksiniz.

e KBS 1-30 Mart olarak acildi. Modiil ise 3-30 Mart oldugu icin KBS dosyasim1 KBS ye
yiiklemeden 6nce 3 Mart’in oniine yani 1-2 Mart icin 2 bos siitun ekleyiniz.

e [lk donem ek dersinin siz 6dediyseniz bu kisiler sizin KBS de kayitlidir. Eger kayith degilse
dosyay1 yiliklemeden 6nce bu kisileri KBS personel listesine T.C. kim numaralar ile ekleyiniz.

. Modiil kullanmayan kurumlar ( Meslek liseleri gibi) KBS de 1-2 Mart’a varsa veri girisi yapabilirler.
Modiil kullanan kurumlar ise 1-2 Mart tarihinde DYK gibi bir gérev varsa bunu 3-7 Mart haftasina
Ek Ders Ekle/ Gegmis Zaman a tik atarak uygun veri kodu ile ekleyebilirler.

. DYK yonetim gorevi hafta sonuna bir idareci i¢in 2 saat 116 kodundan manuel girilir. Eger hafta
sonuna girise izin vermiyorsa Cuma giiniine girip a¢iklama kismina gerekli bilgileri yazmalisiniz.

. Gegen hafta 22-23 Mart’ yapilan sinav verileri i¢in 2 Nisan’da Mebbis Sinav Islemleri / KBS Odeme
Listesi kontrol edilir. Eger simav buraya yansimis ise eskisi gibi KBS Ek Ders Dis1 6demelerde
gosterge rakami ve oturum bilgilerini girerek ekleyiniz. Eger 2 Nisan’da yansimamis olursa sonraki
ayda KBS ye bu smav gorevlerini ekleyiniz.

.Bayrama gitmeden énce liitfen bu kontrolleri eksiksiz yapalim. Ustesinden gelemediginiz bir
sorun olursa ilce destek subeyi veya ilce koordinatoriinii mutlaka araymmz. Bayrama gitmeden
once her okulun 3 haftalik ek ders girisleri dogru olmal.

. Bayramdan sonra 2 Nisan Carsamba giinii saat 11.00 e kadar oncelikle herkesin son haftadaki ek
dersini kontrol ediniz. Varsa hata diizeltiniz. Daha sonra modiilden kurum onay1 veriniz. Kurum
onay1 verirken personel sayisindan dolay1 2 -3 sayfalik personel geliyorsa her sayfa icin ayr1 ayri
secip onay veriniz. Onay vermeden Once onaylayacaginiz personel isimlerini kontrol ediniz. Sadece
sizin ek ders Odeyeceginiz personeller olmal._22. Maddeden vekaleten baska kuruma
goreviendirilen idareciler varsa onlara onay vermeyiniz. Gorev yaptiklar: kurum onlarin ek dersini
Odeyecegi i¢cin miikerrer 6deme olmasin.

13. Kurum onay1 verdikten sonra Raporlar boliimiinden KBS listesini Diga Aktar diyerek indiriniz.
Varsa Diyanet personeli veya il¢ce kadrosu onlar1 ekledikten sonra bu ¢izelgeyi KBS ye yiikleyip
KBS onayr da veriniz. Modiil raporlar kismindan alacaginiz puantaj c¢izelgesini ve KBS den
alacaginiz icmali imzalayarak kurum klasoriinde muhafaza ediniz.
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