
 

 

2025 MART AYI EK DERS MODÜLÜ VE KBS EK DERS ÖDEMELERİ HAKKINDA AÇIKLAMALAR 

1. Ek ders modülünde Ek Ders Hesaplama İşlemleri menüsünde mart ayının ilk 3 haftası için her 
öğretmenin ek dersinin doğru yansıdığına emin olalım. Bunu yaparken raporlu / izinli öğretmenleri 
de dikkate alalım.  
 

2. Eğer ek ders işlemlerinde bir hata olduğunu düşünüyorsanız Ek Ders Hesaplama İşlemleri /Ek Ders 
Ekle/ Geçmiş Dönem Ek Dersi yazan yere tik atarak eksik olan veriyi manuel ekleyiniz. Açıklama 
kısmına da bu veriyi neden manuel eklediğinizi yazınız.   
 

3. Eğer fazla ek ders görünüyorsa modülden otomatik gelen verileri sağ tık/ sil komutu ile silemezsiniz. 
Bu durumda ders yükünü azaltıp Enter ile kaydedip yeniden hesapla demeniz gerekiyor. Bunu 
yapmadan önce sağ tık / sil komutunu deneyinizi. Fazla gelen ek ders saati yeşil renkli ve e-okul 
diye yazıyorsa bu öğretmenin başka bir okuldaki hala üzerinde olan ders yükünü de modül görüyor 
demektir. Eski okuluna ulaşarak e-okulu güncellemelerini ve ek ders modülünde her hafta için bu 
öğretmenin ders yüküne sıfır girip Enter/ Yeniden hesapla işlemini yapmalarını söyleyiniz. Aynı 
durumun sizden giden öğretmenler için de olacağından sizin de e-okulunuz ve ders yükü modülünüz 
güncel olsun. Sizden gittiği halde sizin modülde ders yükü görünen öğretmen varsa sizin e okuldan 
veri çekiyor demektir. Lütfen e okuldaki Ders Öğretmeni – Ders Programı- Seçmeli Ders Haftalık 
Dağılımı ve Şube Rehber Öğretmenleri menüsünü güncelleyiniz. 
 

4. Mebbis görev kaydında e-personel/ Görev Bilgileri/Görevlendirme /Görevlendirme Nedeni 
kısmında ya Geçici Görevlendirme yazar ya da Vekaleten Görevlendirme yazar. 
 
• Eğer Geçici Görevlendirme yazıyorsa bu kişini ek dersini kadrosunun olduğu kurum yapacaktır. 
Bu madde kapsamında görev yapan idareciler 18 saat ücret alırlar ve kurum bünyesinde ikili eğitim 
yapan ana sınıfı veya özel eğitim sınıfı varsa bundan kaynaklanan ikili eğitim ücretini alamazlar.  
• Eğer Vekaleten Görevlendirme yazıyorsa bu kişinin ek dersini çalıştığı kurum yapacaktır. Zaten 
çalıştığı kurumun ek ders modülünde Ek Ders Hesaplama İşlemlerinde adı da çıkacaktır. Bu kişilerin 
ismi kadrosunun olduğu okulda da çıkıyorsa muhtemelen üzerine kayıtlı ders yükü vardır. Öyle bile 
olsa bu kurum modülden kurum onayı verirken bu kişinin işaretini kaldırıp onay verirse KBS 
dosyasında bu kişinin adı olmayacaktır. Böylece mükerrer ödemelerin önüne geçilir. 
 

5. Birleştirilmiş sınıf olan okullarda müdür  yetkili olarak çalışanlar kendileri modülü görebilirler. Ek 
derslerinin Ek ders Hesaplama İşlemlerine doğru yansıdığından emin olsunlar. İlk 3 haftada sorun 
yoksa 2 Nisan Çarşamba günü sabah son haftayı da kontrol ettikten sonra modül üzerinden önce 
kurum onayı verecekler. Daha sonra raporlar kısmından KBS çizelgesini seçip sol taraftan dışa aktar 
diyerek indirip dijital ortamda ilçeye gönderecekler. Ayrıca raporlar kısmından puantajı da çıktı alıp 
imzalayarak ilçeye teslim edecekler. Bunların ek ders KBS girişlerini ilçe yapacak.  
 

6. Kadrosu başka okulda olup da sizde tam zamanlı veya ders tamamlama olarak çalışan öğretmenlerin 
ders yükü – planlama- kişilik hizmetleri- nöbet..vb. görevlerinin olduğunu puantajı kadrosunun 
olduğu kuruma EBYS üzerinden göndereceksiniz. Ayrıca bu öğretmenlerle ilgili modül ders yükü 
girişlerinin yapılmış olduğundan ve e okulun güncel olduğundan emin olunuz. 

 

 



 

 

 
7. Kadrosu ilçede olan veya Diyanet gibi başka kuruma bağlı ancak sizde kararın 9.maddesi gereği 8 

saate kadar derse giren öğretmenlerin ek dersini görev yaptığı kurum yani siz ödeyeceksiniz. 
Modülden kurum onayı verip Raporlar kısmından alacağınız KBS dosyasının en altına kişinin T.C. 
kimlik numarasını yazıp veri tiplerine göre ödenecek ek dersleri ekleyip kaydettikten sonra bu 
dosyayı KBS ye yükleyeceksiniz.  
• KBS 1-30 Mart olarak açıldı. Modül ise 3-30 Mart olduğu için KBS dosyasını KBS ye 
yüklemeden önce 3 Mart’ın önüne yani 1-2 Mart için 2 boş sütun ekleyiniz.  
• İlk dönem ek dersinin siz ödediyseniz bu kişiler sizin KBS de kayıtlıdır. Eğer kayıtlı değilse 
dosyayı yüklemeden önce bu kişileri KBS personel listesine T.C. kim numaraları ile ekleyiniz.  
 

8. Modül kullanmayan kurumlar ( Meslek liseleri gibi) KBS de 1-2 Mart’a varsa veri girişi yapabilirler. 
Modül kullanan kurumlar ise 1-2 Mart tarihinde DYK gibi bir görev varsa bunu 3-7 Mart haftasına 
Ek Ders Ekle/ Geçmiş Zaman a tik atarak uygun veri kodu ile ekleyebilirler.  
 

9. DYK yönetim görevi hafta sonuna bir idareci için 2 saat 116 kodundan manuel girilir. Eğer hafta 
sonuna girişe izin vermiyorsa Cuma gününe girip açıklama kısmına gerekli bilgileri yazmalısınız.  
 

10. Geçen hafta 22-23 Mart’ yapılan sınav verileri için 2 Nisan’da Mebbis Sınav İşlemleri / KBS Ödeme 
Listesi kontrol edilir. Eğer sınav buraya yansımış ise eskisi gibi KBS Ek Ders Dışı ödemelerde 
gösterge rakamı ve oturum bilgilerini girerek ekleyiniz. Eğer 2 Nisan’da yansımamış olursa sonraki 
ayda KBS ye bu sınav görevlerini ekleyiniz.  
 

11. Bayrama gitmeden önce lütfen bu kontrolleri eksiksiz yapalım. Üstesinden gelemediğiniz bir 
sorun olursa ilçe destek şubeyi veya ilçe koordinatörünü mutlaka arayınız. Bayrama gitmeden 
önce her okulun 3 haftalık ek ders girişleri doğru olmalı.  
 

12. Bayramdan sonra 2 Nisan Çarşamba günü saat 11.00 e kadar öncelikle herkesin son haftadaki ek 
dersini kontrol ediniz. Varsa hata düzeltiniz. Daha sonra modülden kurum onayı veriniz. Kurum 
onayı verirken personel sayısından dolayı 2 -3 sayfalık personel geliyorsa her sayfa için ayrı ayrı 
seçip onay veriniz. Onay vermeden önce onaylayacağınız personel isimlerini kontrol ediniz. Sadece 
sizin ek ders ödeyeceğiniz personeller olmalı. 22. Maddeden vekaleten başka kuruma 
görevlendirilen idareciler varsa onlara onay vermeyiniz. Görev yaptıkları kurum onların ek dersini 
ödeyeceği için mükerrer ödeme olmasın. 
 

13. Kurum onayı verdikten sonra Raporlar bölümünden KBS listesini Dışa Aktar diyerek indiriniz. 
Varsa Diyanet personeli veya ilçe kadrosu onları ekledikten sonra bu çizelgeyi KBS ye yükleyip 
KBS onayı da veriniz. Modül raporlar kısmından alacağınız puantaj çizelgesini ve KBS den 
alacağınız icmali imzalayarak kurum klasöründe muhafaza ediniz.  

 

 

Hazırlayan: Web’de Öğren Ekibi – Habib OCAK 


