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Sayı : E-73830142-010.10-133677181
Konu : 2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 2. Dönem

-Yıl Sonu İş ve İşlemleri Duyurusu
 

TÜM YÖNETİCİ VE ÖĞRETMENLERİMİZE
 

İlgi : a)MEB Okul Öncesi ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliği (14.10.2023 Değişiklikleri İle).
b)MEB Ölçme ve Değerlendirme Yönetmeliği.
c)MEB Yazılı ve Uygulamalı Sınavlar Yönergesi.

 
   2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı aşağıda belirtilen 2. dönem  sene sonu sonu  iş ve  işlemlerinin

yapılması; e-okul  işlemlerinin    İlgide yer en geç 17 HAZİRAN 2025 SALI günü mesai bitimine kadar
alan yönetmelik hükümlerine dikkat edilerek bitirilmesi; teslim edilmesi gereken evrakların okul idaresine
en geç   gününe kadar  teslim edilmesi ve bu konuda herhangi bir  aksaklığa20 HAZİRAN 2025 Cuma
meydan verilmemesi hususunda ;
 

  Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.
 
 

1.DÖNEM SONU E-OKUL /KARNE İŞ VE İŞLEMLERİ İLE İLGİLİ
YAPILMASI GEREKEN ÇALIŞMALAR

 
1. 2024-2025 Eğitim ve Öğretim Yılı 2. Dönem Sınav Punları ile Ders ve Etkinliklere Katılım
Puanlarının e-okul sistemine eksiksiz girilmesi.(Seçmeli Dersler Dahil) (Yönetmeliğin 20-21-22 ve
23.Maddelerine dikkat edilerek)
Puanla değerlendirme
MADDE 21  ?  (1)  (Değişik  ibare:RG-14/10/2023-32339) Ortaokul  ve  imam-hatip  ortaokulunda  dönem
puanı, yıl sonu puanı ve yıl sonu başarı puanı 100 tam puan üzerinden belirlenir. Yüzlük puan sisteminde
(Ek ibare:RG-14/10/2023-32339) ;
 
*****Türkçe dersi haricindeki dersler için (Değişik ibare:RG-14/10/2023-32339) 0-49,99 puanlar
başarısız, (Değişik ibare:RG-14/10/2023-32339) 50,00 ve üzeri puanlar başarılı olarak değerlendirilir
. (Ek cümle:RG-14/10/2023-32339)
 
******Türkçe dersinden ise 0-69,99 puanlar başarısız, 70,00 ve üzeri puanlar başarılı olarak
değerlendirilir.
 
MADDE 22 ? (1) İlkokul 4 üncü sınıf ile ortaokul ve imam-hatip ortaokullarında öğrencilere;
a) 4, 5, 6, 7 ve 8 inci sınıflarda her dersten bir dönemde iki sınav yapılır(...)

T.C.
İLKADIM KAYMAKAMLIĞI
İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Ticaret ve Sanayi Odası Ortaokulu
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MADDE 22 - (3) Öğrencilere her dönemde her bir dersin haftalık ders saati sayısı 2 ve daha az
olanlara 2, haftalık ders saati sayısı 2 den fazla olanlara ise 3 defa ders etkinliklerine katılım
puanı verilir.
 
*İlkokul-Ortaokul  Kurum  İşlemleri>>Not  İşlemleri>>Hızlı  Not  Girişleri  bölümünden  ders
öğretmenlerinin  sınıflarına  veya  girdiklere  derslere  ait  öğrencilere  not  girişlerinin  yapılması 
gerekmektedir.
 
*Ders ve etkinliklere katılım puanının değerlendirme ölçeklerine göre verilmesi ve değerlendirme
ölçeklerinin bir örneğinin sene sonunda okul idaresine teslim edilmek üzere dosyalanması 
gerekmektedir.
 
*Mazeretleri nedeniyle okula gelmeyen öğrencilerin yazılı/uygulamalı sınavları yapılacak, sınavlara ait
notlar okul idaresi ile işbirliği yapılarak girilecektir.
*Mazeretsiz olarak yazılı / uygulamalı sınavlara katılmayan öğrencilere; yönetmelikte yer alan resmi

 katılmadıkları sınav bölümüne G (Girmedi) harfi yazılmalıdır.prosedür uygulandıktan sonra
*Sürekli devamsız olan öğrenciler için herhangi bir veri girişi yapılmayacaktır.
*Evde-hastanede eğitim alan öğrenciler ile kaynaştırma eğitimi alan öğrencilerin durumu, e-okul
öğrenci genel bilgileri ekranından okul yönetimi tarafından işaretlenecektir.Bu öğrencielre sadece evde
eğitim derslerinden değerlendirme yapılacaktır. Diğer dersler için pua girişi yapılmayacaktır.
 
Görsel Sanatlar dersi için "Ürün Dosyası" notu girilecektir. (2. Sınav alanı * işaretlenecek.)

*Müzik ile Beden Eğitimi ve Spor dersinin sınavları yazılı veya uygulamalı sınav şeklinde
yapılabilir. Uygulamalı sınav olması ders notlarının değerlendirme ölçeklerine göre verilmesi
gerekmektedir.
*Rehberlik ve Kariyer Planlama dersi için not girişi yapılmayacaktır.
*Teknoloji ve Tasarım dersi için 1. Değerlendirme ve 2. Değerlendirme şeklinde not girişi
yapılacaktır. (1.Sınav ve 2.Sınav alanı işaretlenecek.)
*****SÜREKLİ DEVAMSIZ ÖĞRENCİLERİN; E-OKULDA, KARNE GÖRÜŞÜ, DAVRANIŞ
NOTU, OKUDUĞU KİTAP BİLGİSİ, YAZILI SINAV PUANI VE DERS VE ETKİNLİKLERE
KATILIM PUANI ALANLARI BOŞ BIRAKILACAKTIR!!!
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2. Ders Yılında En Az 1 (bir) Proje Notu Verilmesi.
MADDE 22-(2) Ortaokul ve  imam-hatip ortaokullarında öğrencilere ders yılında  istedikleri ders veya
derslerden  bireysel  ya  da  grup  çalışması  şeklinde  öğretmen  rehberliğinde  en  az  bir  proje  hazırlatılır.
Projeler  verildikleri  dönemde  değerlendirilir.  Proje  vermeyen  öğrencinin  proje  notu  sıfır  olarak 
değerlendirilir.
*Proje değerlendirme ölçekleri idareye teslim edilecektir. (İlk dönem proje görevi verildiği takdirde)
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
3. E-Okul                                    Sisteminde Bulunan Karne Bilgileri - Öğretmen Görüşünün Şube Rehber
Öğretmenlerince Her Öğrenci İçin Girilmesi.
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MADDE 30 ? (2)(a) Öğrencilere, e-Okul sistemindeki bilgiler esas alınarak her dönem sonunda karne
verilir. Karnede, öğrencinin derslerdeki başarısı ile sosyal etkinlik çalışmaları ve okula devam durumu
gösterilir. İlkokul karnesinde davranış ölçütlerine göre öğrencilerin gelişim düzeylerine de yer verilir.
*Öğretmenler kendilerine verilen e-okul şifreleri ile sisteme giriş yaptıktan sonra İlkokul-Ortaokul
Kurum İşlemleri>>Not İşlemleri>>Karne Bilgileri Öğretmen Görüşü sekmesini tıklayarak Sınıf/Şube
Rehber Öğretmeni olduğu sınıfa ait Karne Öğretmen Görüşü Bilgileri girişini tamamlamaları
gerekmektedir.
 
*Karne Bilgileri  - Öğretmen Görüşünün  aktif  öğrencilerinize  göre  yapmanız  gerekmektedir. Eğer  bu
konuda tereddüte düşüyorsanız aktif öğrenci listenizi okul idaresinden alınız.
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
4. Davranış Notlarının  e-okul sistemine eksiksiz girilmesi
 
MADDE  29  ?(1)  İlköğretim  kurumlarında;  ders  yılının  her  döneminde  öğrencilerin  davranışları,
Davranış Puanı Ölçütleri EK-4'te verilen ölçütler kullanılarak ilkokullarda sınıf öğretmeni, ortaokul ve
imam-hatip ortaokullarında ise şube rehber öğretmeni tarafından "(1) Geliştirilmeli", "(2) İyi", "(3) Çok
iyi" şeklinde değerlendirilerek e-Okul sistemine işlenir.
*Sınıf/Şube Rehber Öğretmenleri tarafından İlkokul-Ortaokul Kurum İşlemleri>>Not
İşlemleri>>Davranış Notları sekmesinden sınıfa ait davranış notu girişlerinin tamamlanması 
gerekmektedir.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 
5. E-Okul Sisteminde Bulunan Sınıf Kitaplığının Oluşturulması ve Okunan Kitapların e-okul
sistemine girilmesi. (OKUSAM PROJESİ DOĞRULTUSUNDA ZORUNLU)
 
MADDE  86  ?  (1)  İlköğretim  kurumlarının  uygun  bir  yerinde  okul  kütüphanesi  kurulur.  İlköğretim
kurumlarının bütün sınıflarında sınıf kitaplığı oluşturulur.
*Sınıf/Şube Rehber Öğretmenleri tarafından İlkokul-Ortaokul Kurum İşlemleri>>Okuduğu Kitaplar
sekmesinden sınıf kitaplığı oluşturarak okunan kitapların sisteme girilmesi gerekmektedir.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
6. E-OKUL SOSYAL ETKİNLİK MODÜLÜNE ;Bakanlığımız Merkezi Etkinliklerine (Dilimizin
Zenginlikleri Projesi ve diğerleri) ve Okul Etkinliklerine katılan öğrencilerin gerçekleştirdiği sosyal
Etkinliklerin İlgili kulüp danışmanları, ders, sınıf rehber öğretmenince girilmesi (EN GEÇ 17
HAZİRAN 2025)
 
(S.E.Y.) MADDE 8- (5)Öğrencinin seçtiği kulüp, yaptığı çalışmalar ve belgeleri, e-Okul sisteminde yer
alan Sosyal Etkinlik Modülüne işlenir.
*İlkokul-Ortaokul Kurum İşlemleri>>Sosyal Etkinlikler >> Sosyal Etkinlikler Girişi sekmesinden
okul etkinlikleri için kulüp danışman öğretmeni, merkezî etkinlikler için ilgili ders öğretmeni, okul
dışı bireysel etkinlikler için ise sınıf veya şube rehber öğretmeni tarafından veri girişleri yapılacaktır.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
7. Öğretmen Puan Çizelgelerinin e-okul sisteminden çıktı alınıp kontrol edilerek imzalanması ve
okul müdürlüğüne teslim edilmesi ( 17 HAZİRAN 2025 SALI)
MADDE 26 ? (1) İlkokul 4 üncü sınıf  ile ortaokul ve imam-hatip ortaokullarında öğretmenler, her ders
için  öğrencilere  verdikleri  puanları  e-Okul  sistemindeki Öğretmen  Puan Çizelgesine  zamanında  işler. 
Her dönem sona ermeden 5 gün önce ilgili dersin öğretmeni tarafından e-Okul sisteminden çıktısı
alınan Öğretmen Puan Çizelgesi yine ilgili öğretmen tarafından dikkatli bir şekilde kontrol edilerek
imzalanır ve okul müdürüne onaylatılarak ilgili müdür yardımcısına teslim edilir ve arşivlenir.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
8.BEP Uygulanan Öğrenciler İçin Dönem Sonu Değerlendirme Raporlarının Hazırlanması.
 
MADDE 20 ? (1) c) Kaynaştırma yoluyla eğitimlerine devam eden öğrenciler için; Bireyselleştirilmiş
Eğitim Programı Geliştirme Birimi tarafından bireyselleştirilmiş eğitim programı (BEP) hazırlanır ve bu
öğrencilerin başarıları, bu programda yer alan amaçlara göre değerlendirilir.
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a) 

*BEP uygulanan öğrenciler için değerlendirme ölçeklerinin  teslim edilmesi rehberlik servisine
gerekmektedir.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
9. Ödüller ve ödüllerin verilmesi
MADDE 53 ?

(Değişik ibare:RG-14/10/2023-32339)
Ortaokul ve imam-hatip ortaokullarının bütün sınıflarında puan ortalaması Türkçe dersinden
70,00, diğer derslerin her birinden 50,00 puandan aşağı olmamak şartı ile tüm derslerin dönem
sonu ağırlıklı puan ortalaması 70,00-84,99 olanlar "Teşekkür(Ek-6)" ; 85,00 puan ve yukarı
olanlar "Takdir" (Ek-7) belgesi ile ödüllendirilir.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
10.Döneme ait rapor ve çizelgelerinin teslim edilmesi ( 20.06.2025 tarihinde kadar)
 
*     Rehberlik yıl sonu faaliyet raporlarının rehberlik servisine teslim edilmesi, (Sınıf / Şube rehber öğrt.)
*      Sosyal  kulüp  dönem  sonu  faaliyet  raporlarının  teslim  edilmesi,(Sosyal  kulüp  danışman  öğrt.)(okul
müdürlüğü)
*     BEP uygulanan öğrenciler için değerlendirme ölçeklerinin teslim edilmesi,(İlgili ders öğr.)
*      Ders ve etkinliklere katılım notu/ uygulama sınavı/ ürün dosyası/ proje   değerlendirme ölçeklerinin
sınav evrakları ile birlikte 20 Haziran 2025 Cuma gününe kadar okul müdürlüğüne teslim edilmesi (İlgili
ders öğrt.)
*     Yazılı Sınav Kağıtları (paketlenmiş)
*    Yazılı Sınav, Proje ve Ders İçi Etkinliklere Katılım Ölçeklerine ilişkin   ( 2 Adet)(1Teslim Tutanağı
Tanesi teslim edilen poşetin üstünde  1 tanesi elden teslim)
*      Ders Kesim Raporları 
*      Sınıf Ders Defterleri (Sınıf-Şube Rehber Öğretmenleri) (Eksik İmzaları Tamamlanmış)
*     Belirli gün ve haftalarla ilgili evrakları (teslim edilmeyen)       
*     Veli Toplantı Tutanakları, (teslim edilmeyen)       
*     Zümre Toplantı Tutanakları (teslim edilmeyen)       
*      ŞÖK Tutanakları (teslim edilmeyen)
*      Yıl  Sonu  Zümre  Toplantı  Tutanakları-Zümre  Başkanlarınca/Öğretmenlerince  (  27  Haziran  2025
tarihine kadar)
*      Yıl Sonu Ortaokul Zümre Başkanları Toplantı Tutanağı-Ortaokul Zümre Başkanı ( 27 Haziran 2025
tarihine kadar)
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
11.Karne işlemlerinin e-Okul Yönetim Bilgi Sistemi üzerinden 17.06.2025 Salı gününe kadar 
tamamlanması,
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 puan çizelgelerinin 17.06.2025 Salı gününe kadar kontrol  imzalanması, okul12.Öğretmen edilerek
müdürüne onaylatıldıktan sonra ilgili müdür yardımcısına teslim edilmesi
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
13. Karnelerin, Takdir, Teşekkür Belgelerinin mühür ve imza işlemlerinin tamamlanması,
19.06.2025 Perşembe günü mesai bitimine kadar ilgili müdür yardımcısına teslim edilmesi.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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14. Sınıf / Şube Rehber Öğretmenleri kendi sınıflarının karnelerini vermek üzere 20.06.2025
tarihinde okulda hazır bulunacaklardır
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
15. 20.06.2025 tarihine kadar    eksikliklerinin tamamlanması, nöbetSınıf defterlerindeki imza
defterlerindeki imza eksikliklerinin tamamlanması,       VE  DESTEK EĞİTİM, EGZERSİZ defterleri

  EVDE EĞİTİM ÇİZELGELERİ nin imza eksikliklerinin tamamlanarak teslim edilmesi,ile 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
16.  18 HAZİRAN 2025 ÇARŞAMBA günü  Saat 09.00 da Öğretmenler Odasında yapılacak olan
SENE SONU ŞUBE ÖĞRETMENLER KURULU toplantısında tüm öğretmenlerimizin hazır
bulunması, hazırlanan tutanakları imzalamaları. 
 
17. Öğrencilerimizin belgeler alabilmeleri için 4 koşulun sağlanması gerekmektedir Bu konuda
öğrencilerimizi bilgilendirelim.
          *Disiplin Yaptırımı Almamış Olmak
          *Türkçe Dönem Sonu Puanının 70 ve üzerinde olması
          * Herhangi bir dersten dönem sonu puanının 50 nin altında olmaması
          *Teşekkür-Takdir için gerekli puan ortlamasına sahip olması
 
 18.   Sınıf dolaplarının ve panoların üzerini boşaltınız , dolap içlerinin gerekli tertip düzenini
sağlayınız, şahsınıza ait malzemelerinizi alınız, sınıf, bölüm, derslik, oda, dolap, kapı vb. yerlerin
anahtarlarını idareye teslim ediniz. Sınıf panolarını, kulüp panolarını, tanıtım köşelerini 20 Haziran
2025 Cuma gününe kadar boşaltınız. Grafikleri kaldırınız ve tüm evrakları idareye teslim ediniz.
 
 
19. Sene Sonu Toplantı Takvimi doğrultusunda toplantılara katılım sağlanması (MEB Eğitim
Kurulları ve Zümreleri Yönergesi )
 
 

Toplantı  Tarihi  Katılımcılar
Sene Sonu Şube Öğretmenler

Kurulu Toplantısı
18.06.2025-09.00 Tüm Öğretmenler

Sene Sonu Öğretmenler Kurulu
Toplantısı

23.06.2025 Tüm Öğretmenler

Sene Sonu Eğitim Kurumu Alan
-Branş Zümre Toplantıları

24.06.2025 İlgili Zümre Öğretmenleri

Eğitim Kurumu Sınıf/Alan Zümre
Başkanları Kurulu 

25.06.2025 Okul Branş Zümre Başkanları

İlçe Sınıf/Alan Zümreleri  26.06.2025 Okul Branş Zümre Başkanları

İl Sınıf/Alan Zümreleri  27.06.2025
  Alan-  Branş  İl  Zümre
Başkanları
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Liman Mah. Gezi Cad. İLKADIM/SAMSUN
Telefon:03624452241
e-posta: 727879@meb.k12.tr
Web Adresi: https://ilkadimtso.meb.k12.tr

Bilgi için:Serkan ÖZKAN
Müdür Yardımcısı

Telefon No:(362) 445 22 41

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kodu: 2BEBE269-F55D-4569-B22D-8C313F913C3B Doğrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
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